Załącznik Nr 13
do Regulaminu Kontroli wykonywanej przez

Urząd Marszałkowski Województwa 

Wielkopolskiego
Protokół kontroli
…………………………………………………………………………….w……………………………………………………

                 /pełna nazwa jednostki kontrolowanej/                                                /miejscowość stanowiąca siedzibę jednostki/
……………………………………………………………, numer wpisu do Krajowego Rejestru Sądowego,

/adres jednostki: kod pocztowy, ulica, nr/

..………………..……………, numer identyfikacji podatkowej (NIP) ………………………….……., numer 

identyfikacji statystycznej REGON……....…………………,
zwanej dalej
 …………………………………………………………………..

                          
/skrócona nazwa jednostki stosowana w dalszej treści protokółu/
Nadzór merytoryczny nad jednostką kontrolowaną sprawowany jest przez ………………............

…………….…………….............. jest od dnia ..…………….  Pan/i……………………………………………………..

/stanowisko kierownika jednostki/                                                                      /imię i nazwisko kierownika jednostki 

                                                                                                                       lub osoby uprawnionej do jej reprezentowania/
….……………….........................jest od dnia .................................... Pan/i  ..............................
/stanowisko zastępcy kierownika jednostki/

	Jeżeli w czasie objętym kontrolą nastąpiła zmiana na stanowisku kierownika jednostki kontrolowanej


Poprzednio stanowisko ……………………......od dnia ......... do dnia............zajmował/a Pan/i 




/stanowisko kierownika jednostki/
.......................................................................................................................................................

Głównym księgowym.......................................... jest od dnia................ Pan/i...........................

             


/skrócona nazwa jednostki/




/imię i nazwisko/
Kontrolę przeprowadził ..............................................................................................................




/imię, nazwisko i stanowisko służbowe kontrolującego/
Departamentu.................................................Urzędu Marszałkowskiego Województwa




/nazwa departamentu/
Wielkopolskiego w Poznaniu, na podstawie upoważnienia Marszałka Województwa Wielkopolskiego nr ……/......../rok z dnia .................. 
	W przypadku kontroli przeprowadzanej przez zespół kontrolny


Kontrolę przeprowadzili pracownicy Departamentu …………............................... Urzędu Marszałkowskiego Województwa Wielkopolskiego, na podstawie upoważnienia Marszałka Województwa Wielkopolskiego nr …...../........./rok z dnia ......... , tj.:
1. ………..………………………… - ………………………………, z przerwą w dniach: ……………………

/imię i nazwisko kontrolującego/             /stanowisko służbowe/                                                    /wymienić dni przerwy/                                                                                                                            

2. ………………..……………..…...-……………………………….., z przerwą w dniach: ……………………

         /mię i nazwisko kontrolującego/             /stanowisko służbowe/                                                   /wymienić dni przerwy/
Kontrolę przeprowadzono w dniach od ………………... do …………………
                                                                                      /data rozpoczęcia                   /data zakończenia 

                                                                                    kontroli w jednostce/            czynności kontrolnych

w zakresie……...………………………………...………………………………………………
                                     
/wpisać zakres, przedmiot kontroli określony w upoważnieniu/   

Czynności kontrolne wykonywane były w obecności…………………………….…………….……

/imię i nazwisko kierownika jednostki kontrolowanej 
lub innej upoważnionej osoby/
W toku kontroli ustalono, co następuje.

1. ……………………………………….………
        /numeracja punktów wg tematyki kontroli/                                                         

UWAGA:
Protokół kontroli w myśl postanowień § 31 Regulaminu Kontroli, zawiera ustalenia kontroli, opisane w sposób uporządkowany, zwięzły i logiczny.
	Jeżeli powołujemy się na dowód w protokole, dokonujemy poniższego zapisu:


 (dowód:  s. od …. do …)
W wyniku przeprowadzonej kontroli nie stwierdzono nieprawidłowości lub uchybień/ Nieprawidłowości lub uchybienia stwierdzone w wyniku przeprowadzonej kontroli zostały szczegółowo opisane na stronach: ……………….……………………...………niniejszego protokołu.

/wskazać odpowiednie numery stron/ 
Kontrolujący poinformował ……………………………..……................................ Pana/Panią   
                                          

/stanowisko,  nazwa  jednostki kontrolowanej/
...........................................................................................................................,  o przysługującym mu (jej) prawie:
 /imię, nazwisko kierownika jednostki kontrolowanej lub osoby upoważnionej/
· przekazania osobie przeprowadzającej kontrolę, w terminie 10 dni roboczych od dnia otrzymania protokołu kontroli (a przed jego podpisaniem), pisemnych, umotywowanych zastrzeżeń do ustaleń zawartych w protokole kontroli (§ 36 ust. 1 Regulaminu Kontroli wykonywanej przez Urząd Marszałkowski Województwa Wielkopolskiego w Poznaniu, stanowiącego załącznik do uchwały Nr ………… Zarządu Województwa Wielkopolskiego z dnia  ……… ),

· przekazania osobie przeprowadzającej kontrolę, w terminie 10 dni roboczych od dnia otrzymania protokołu kontroli, z własnej inicjatywy dodatkowych wyjaśnień, co do przyczyn i okoliczności powstania nieprawidłowości opisanych w protokole (§ 36 
ust. 8 wyżej przywołanego Regulaminu Kontroli),

· odmowy podpisania niniejszego protokołu, z jednoczesnym obowiązkiem złożenia na tę okoliczność, w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania protokołu, pisemnego uzasadnienia tej odmowy. W przypadku złożenia zastrzeżeń do ustaleń zawartych w protokole kontroli, termin 5 dni roboczych do złożenia odmowy podpisania protokołu liczy się od dnia otrzymania stanowiska kontrolującego dotyczącego rozpatrzenia zastrzeżeń (§ 35 ust. 1 i 2 wyżej przywołanego Regulaminu Kontroli).
Niniejszy protokół kontroli sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, z których jeden doręczono kierownikowi jednostki kontrolowanej/osobie upoważnionej
 
w dniu…………………..
 

W przypadku nieskorzystania z prawa do odmowy podpisania protokołu lub prawa do wniesienia zastrzeżeń, protokół należy podpisać (zaleca się również zaparafowanie każdej jego strony), opatrzyć datą, a następnie przekazać kontrolującemu podpisany egzemplarz protokołu w terminie 10 dni roboczych od daty jego otrzymania (§ 33 ust. 1 przywołanego wyżej Regulaminu Kontroli).
O przeprowadzeniu kontroli dokonano wpisu do książki kontroli jednostki pod poz. ......s......

                                       



kontrolujący:

                                                                                                                  ………………………………………

                                                                                                                                      /imię i nazwisko, stanowisko/
 ……………………………………………

               /miejscowość, data/
                                                                                                                   ………………………………………

                                                                                                                                      /imię i nazwisko, stanowisko/
……………………………………………..                                                                                                                                                                             /pełna nazwa kontrolowanej jednostki/                                                                                                                                                                                                                                                                             ………………………………………

                                                                                                                                             /miejscowość, data/
……………………………………………

/imię i nazwisko kierownika jednostki/
Pokwitowanie odbioru protokołu kontroli
                 …………………………………………………….

                                                                                                                /data, imię i nazwisko kierownika jednostki/
�Jeżeli jest wymagany. 


� Dotyczy jednostek organizacyjnych – należy podać nazwę organu sprawującego nadzór nad jednostką.  


� Jeżeli dotyczy.  


� Dotyczy podmiotów podlegających kontroli Marszałka Województwa Wielkopolskiego na podstawie powszechnie obowiązujących przepisów prawa. 


� Niepotrzebne skreślić, w zależności od wyników kontroli. 


� Niepotrzebne skreślić.  


� W przypadku dokonywania doręczenia protokołu kontroli przez operatora pocztowego, wpisać datę doręczenia na podstawie danych zawartych na zwrotnym potwierdzeniu odbioru.  


� Jeżeli jednostka kontrolowana zobowiązana jest do prowadzenia książki kontroli.  


� W przypadku, gdy protokół kontroli doręczony został kontrolowanemu osobiście. 
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