Uchwata Nr 7175/2023
Zarzadu Wojewoédztwa Wielkopolskiego
z dnia 21.09.2023 roku

w sprawie: przeprowadzenia konsultacji projektu uchwaty Sejmiku Wojewodztwa
Wielkopolskiego w sprawie okreslania trybu postepowania o udzielnie dotacji na prowadzenie
Lokalnych Punktow Informacyjnych Funduszy Europejskich w Kaliszu, Koninie i Pile w latach
2023-2025

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie wojewodztwa (t.).
Dz. U. z 2022 r, poz. 2094) oraz § 6 Uchwaly Nr XLIX/751/10 Sejmiku Wojewddztwa
Wielkopolskiego z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie okreslenia szczegdétowego sposobu
konsultowania projektow aktow prawa miejscowego z wojewddzkg radg dziatalnosci pozytku
publicznego oraz organizacjami pozarzgdowymi oraz innymi podmiotami dziatajgcymi
w sferze dziatalnosci pozytku publicznego w dziedzinach dotyczgcych dziatalnosci statutowej
tych organizaciji, Zarzagd Wojewddztwa Wielkopolskiego uchwala, co nastepuije:

§ 1

1. Postanawia sie przeprowadzi¢ konsultacje z organizacjami pozarzgdowymi oraz
innymi podmiotami prowadzgcymi dziatalno$¢ pozytku publicznego (zwanymi dalej
organizacjami), dotyczgce projektu uchwaty Sejmiku Wojewddztwa Wielkopolskiego w
sprawie okreslania trybu postepowania o udzielnie dotacji na prowadzenie Lokalnych
Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich w Kaliszu, Koninie i Pile w latach
2023-2025, ktéra stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

2. Konsultacje o ktérych mowa w ust.1, bedg przeprowadzone w formie przyjmowania
uwag organizacji na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszej uchwaty,
dostarczanych w formie papierowej do Departamentu Polityki Regionalnej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego albo w formie elektronicznej na
adres: dpr.sekretariat@umww.pl.

3. Konsultacje, o ktérych mowa w ust.1, przeprowadzone zostang od momentu
opublikowania informacji o0 przeprowadzeniu konsultacji na publikatorach
wymienionych w ust. 4, to jest od 22 wrzesnia 2023 r. do 2 pazdziernika 2023 r.
wigcznie.

4. Publikacja informacji o przeprowadzeniu konsultacji, o ktérych mowa w ust. 1,
zamieszczona bedzie w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Wielkopolskiego oraz na stronie internetowej Urzedu Marszatkowskiego
Wojewoddztwa Wielkopolskiego — www.umww.pl.

§ 2

Wykonanie uchwaty powierza sie Dyrektorowi Departamentu Polityki Regionalnej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu

§ 3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

z up. Marszatka Wojewddztwa
Wojciech Jankowiak
Wicemarszatek



Uzasadnienie do Uchwaty Nr 7175/2023
Zarzgdu Wojewddztwa Wielkopolskiego

z dnia 21.09.2023 roku

w sprawie: przeprowadzenia konsultacji projektu uchwaly Sejmiku  Wojewodztwa
Wielkopolskiego w sprawie okreslania trybu postepowania o udzielnie dotacji na prowadzenie
Lokalnych Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich w Kaliszu, Koninie i Pile w latach
2023-2025

Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz.
U. z 2023 r., poz. 571) w art. 5 ust. 5 nakfada na Sejmik Wojewddztwa Wielkopolskiego
obowigzek konsultowania z organizacjami pozarzgdowymi oraz podmiotami wymienionymi
w art. 3 ust. 3 te ustawy projektéw prawa miejscowego w dziedzinach dotyczacych dziatalno$ci
statutowej tych organizacji.

Zgodnie z § 6 uchwaty Nr XLIX/751/10 Sejmiku Wojewddztwa Wielkopolskiego z dnia 5 lipca
2010 r., Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego w drodze uchwaty okresla przedmiot
konsultacji, termin konsultacji, formy konsultacji, sposoéb publikacji informacji
0 przeprowadzeniu konsultacji oraz inne informacje, o ile wymaga tego forma konsultacji.

W zwigzku z powyzszym podjecie niniejszej uchwaty jest uzasadnione.

Jacek Bogustawski

Cztonek Zarzqdu



UCHWALA NR ....................
SEJMIKU WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO

w sprawie okreslenia trybu postepowania o udzielenie dotacji na prowadzenie Lokalnych Punktéw
Informacyjnych Funduszy Europejskich w Kaliszu, Koninie i Pile w latach 2023-2025

Na podstawie art. 221 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r.
poz. 1270), art.47 ustawy z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzgdu terytorialnego
(tj. Dz.U. z2022r. poz.2267), Umowy dotacji dotyczgcej realizacji projektu pomocy technicznej
nr DKP/BDG-II/PTFE/11/23 z20czerwca 2023r., Sejmik Wojewddztwa Wielkopolskiego uchwala,
co nastepuje:

§1.

Okresla sie tryb postepowania o udzielenie dotacji, sposéb jej rozliczenia oraz sposdb kontroli wykonania
zadania na prowadzenie Lokalnych Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich w Kaliszu, Koninie i Pile
w latach 2023-2025 w Regulaminie Konkursu dotacji na prowadzenie Lokalnych Punktéw Informacyjnych
Funduszy Europejskich w Kaliszu, Koninie iPile w latach 2023-2025, stanowigcym zatgcznik do niniejszej
uchwaty.

§2.

Wytonienie podmiotéw, ktérym Wojewddztwo Wielkopolskie powierzy prowadzenie Lokalnych Punktow
Informacyjnych Funduszy Europejskich w Kaliszu, Koninie i Pile w latach 2023-2025 nastgpi w drodze Konkursu.

§3.

Ogtoszenie o Konkursie podane zostanie do wiadomosci publicznej m.in. poprzez publikacje
na stronach funduszeeuropejskie.gov.pl, bip.umww.pl.

§4.

Traci wazno$é Uchwata nr LV/1114/23 Sejmiku Wojewddztwa Wielkopolskiego z dnia 17 lipca 2023 r.
w sprawie okredlenia trybu postepowania o udzielenie dotacji na prowadzenie Lokalnych Punktéw
Informacyjnych Funduszy Europejskich w Kaliszu, Koninie i Pile w latach 2023-2025 (Dz. Urz. Woj. Wielk.
22023 r. poz. 7085).

§ 5.

Wykonanie uchwaty powierza sie Zarzgdowi Wojewddztwa Wielkopolskiego.

§ 6.

Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia opublikowania jej w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa Wielkopolskiego.
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Zatgcznik do uchwaty Nr ....................

Sejmiku Wojewddztwa Wielkopolskiego

Zalacznikl.pdf

Regulamin Konkursu dotacji na prowadzenie Lokalnych Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich
w Kaliszu, Koninie i Pile w latach 2023-2025

Uzasadnienie do uchwaty Nr ....................

Sejmiku Wojewddztwa Wielkopolskiego

w sprawie okreslenia trybu postepowania o udzielenie dotacji na prowadzenie Lokalnych Punktéw
Informacyjnych Funduszy Europejskich w Kaliszu, Koninie i Pile w latach 2023-2025

20 czerwca 2023 r. Marszatek Wojewddztwa Wielkopolskiego podpisat umowe z Ministrem Funduszy
i Polityki Regionalnej, dotyczacg realizacji projektu pomocy technicznej nr DKP/BDG-II/PTFE/11/23.
Przedmiotem umowy jest realizacja zadania polegajgcego na prowadzeniu Gtéwnego Punktu
Informacyjnego Funduszy Europejskich przy Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Wielkopolskiego. oraz
prowadzeniu, koordynacji, promocji, monitoringu i kontroli Lokalnych Punktéw Informacyjnych Funduszy
Europejskich (LP1) w Kaliszu, Koninie i Pile.

Zgodnie z postanowieniami umowy, operatorzy odpowiedzialni za prowadzenie LPI wybierani sg w drodze
konkursu skierowanego do jednostek samorzadu terytorialnego oraz podmiotéw niezaliczanych do sektora
finanséw publicznych i niedziatajgcych w celu osiagniecia zysku, o ktérych mowa w art. 221 Ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1270).

Stosownie do brzmienia art. 221, ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
w przypadku przekazywania dotacji podmiotom niezaliczanym do sektora finanséw publicznych
i niedziatajgcym w celu osiaggniecia zysku, tryb postepowania o udzielenie dotacji na inne zadania niz
okreslone w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, sposéb
jej rozliczania oraz sposdb kontroli wykonywania zleconego zadania okresla, w drodze uchwaty, organ
stanowigcy jednostki samorzadu terytorialnego, majac na uwadze zapewnienie jawnosci postepowania
o udzielenie dotacji i jej rozliczenia. Jednoczesnie art. 47 ustawy z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach
jednostek samorzadu terytorialnego, modwigcy o udzielaniu dotacji innym jednostkom samorzadu
terytorialnego, nie wyklucza zastosowania procedury konkursowej, ktorej celem jest wybdér podmiotéw do
realizacji zadan zleconych przez wojewddztwo wielkopolskie.

17 lipca 2023 r. Sejmik Wojewddztwa Wielkopolskiego przyjat uchwate nr LV/1114/23 w sprawie
okreslenia trybu postepowania o udzielenie dotacji na prowadzenie Lokalnych Punktéw Informacyjnych
Funduszy Europejskich w Kaliszu, Koninie iPile wlatach 2023-2025. Uchwata zostata opublikowana
w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Wielkopolskiego 24 lipca 2023 r.

28 lipca 2023 r. Regionalna Izba Obrachunkowa w Poznaniu zawiadomita Przewodniczagcego Zarzadu
Wojewddztwa Wielkopolskiego o wszczeciu postepowania w odniesieniu do uchwaty SWW nr LV/1114/23
z powodu naruszenia przepisow art. 221 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.].
Dz. U.z 2023 r. poz. 1270).

Mimo ztozonych wyjasnier,, w dniu 9 sierpnia 2023 r., Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej
w Poznaniu przyjeto uchwate nr 20/1090/2023, w ktérej stwierdzono czesciowg niewaznosé uchwaty SWW
nr LV/1114/23, co uniemozliwito ogtoszenie konkursu dotacji na prowadzenie Lokalnych Punktow
Informacyjnych Funduszy Europejskich.
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Niniejsza uchwata ma na celu ponowne okreslenie trybu postepowania o udzielenie dotacji na
prowadzenie Lokalnych Punktdw Informacyjnych Funduszy Europejskich w Kaliszu, Koninie i Pile w latach
2023-2025, wtym przyjecie Regulaminu Konkursu poprawionego w zakresie, o ktorym mowa
w Uchwale nr 20/1090/2023 Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Poznaniu z dnia 9 sierpnia

2023 r.
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Pomoc Techniczna Dofinansowane przez ¥ * *
dla Funduszy Europejskich Unie Europejska L

Regulamin Konkursu dotacji
na prowadzenie Lokalnych Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich
w Kaliszu, Koninie i Pile w latach 2023-2025

Wojewddztwo wielkopolskie (zwane dalej Wojewddztwem), zaprasza do udziatu w Konkursie na prowadzenie
Lokalnych Punktow Informacyjnych Funduszy Europejskich w Kaliszu, Koninie i Pile.

Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej koordynuje w porozumieniu z Samorzgdami Wojewddztw Sie¢ Punktow
Informacyjnych Funduszy Europejskich (PIFE). W zatozeniach PIFE sg punktami dla kazdego, kto chce otrzymac
m.in. informacje o mozliwosci uzyskania dofinansowania, realizacji, rozliczenia i kontroli projektéw z Funduszy
Europejskich (FE). Budowa Sieci PIFE jest oparta o Giéwne Punkty Informacyjne Funduszy Europejskich (GPI)

w miastach wojewdédzkich prowadzone przez Wojewddztwa oraz Lokalne Punkty Informacyjne Funduszy
Europejskich (LPI) dziatajgce w mniejszych miejscowosciach wojewddztwa i obejmujgce zakresem dziatania kilka
powiatéw . Szczegdtowe informacje na temat PIFE znajdujg sie na portalu Funduszy Europejskich
(https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/skontaktuj-sie-z-nami/).

Wojewddztwo udzieli wytonionemu/wytonionym w drodze Konkursu Wykonawcy/Wykonawcom dotacji na realizacje
zadania polegajgcego na prowadzeniu LPI w Kaliszu, Koninie i Pile Swiadczgcych ustugi informacyjne na rzecz
beneficjentow, potencjalnych beneficjentdéw oraz potencijalnych uczestnikéw projektéw finansowanych z FE, zwanego
dalej ,Zadaniem”.

1. Cel Konkursu

1.1  Celem Konkursu jest zapewnienie swiadczenia ustug informacyjnych w zakresie Funduszy Europejskich,
poprzez wytonienie podmiotu/podmiotow, ktéremu/ym Wojewddztwo powierzy prowadzenie we wskazanej/ych
miejscowosci/ach Lokalnego/ych Punktu/éw Informacyjnego/ych Funduszy Europejskich w okresie od 1
grudnia 2023 r. do 31 grudnia 2025 r.

1.2 W wojewddztwie wielkopolskim Konkurs dotyczy uruchomienia trzech Punktéw Informacyjnych, obejmujgcych
dziataniem nastepujgce obszary:

1.2.1. Obszar kaliski obejmujgcy swoim dziataniem powiaty: Kalisz, kaliski, jarociAski, krotoszynski, kepinski,
pleszewski, ostrowski, ostrzeszowski, obstugiwany przez LPl majgcy siedzibe w Kaliszu.

1.2.2. Obszar koninski obejmujgcy swoim dziataniem powiaty: Konin, koninski, kolski, stupecki, turecki, obstugiwany
przez LPI majgcy siedzibe w Koninie.

1.2.3. Obszar pilski obejmujgcy swoim dziataniem powiaty: pilski, czarnkowsko-trzcianecki, chodzieski, obornicki,
wagrowiecki, ztotowski, obstugiwany przez LPI majgcy siedzibe w Pile.

1.3 W zaleznosci od zmiany ksztattu Sieci PIFE w Wojewddztwie, granice obszaréw, o ktérych mowa w punkcie
1.2 moga ulec zmianie.
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2. Terminy

2.1 Okres sktadania ofert rozpoczyna sie w dniu nastepujgcym po uptywie 14 dni od dnia opublikowania uchwaty
Sejmiku Wojewddztwa Wielkopolskiego, do ktorej zatgcznik stanowi niniejszy Regulamin, w Dzienniku
Urzedowym Wojewddztwa Wielkopolskiego i konczy sie po uptywie 15 dni o godz. 12.

2.2 Z Wykonawcag wybranym w Konkursie podpisana zostanie Umowa dotacji na prowadzenie Lokalnego Punktu
Informacyjnego Funduszy Europejskich w okresie od 1 grudnia 2023 roku do 31 grudnia 2025 roku.

2.3 W przypadku gdy inauguracja dziatalnosci LPI nastgpi pézniej niz 1 grudnia 2023 r. budzet projektu zostanie
proporcjonalnie pomniejszony.

3. Podstawy prawne Konkursu

3.1 Konkurs jest realizowany w ramach projektu pomocy technicznej, ktérego beneficjentem jest Departament
Komunikacji i Promocji Funduszy Europejskich Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej (MFiPR),
realizowanego w ramach Programu Pomoc Techniczna dla Funduszy Europejskich 2021-2027 (PT FE),
zatwierdzonego decyzjg Komisji Europejskiej z dnia 1 sierpnia 2022 r., zwany dalej ,PT FE”.

3.2 Umowa dotacji nr DKP/BDG-II/PTFE/11/23 z 20 czerwca 2023 r. zawarta pomiedzy Wojewodztwem
Wielkopolskim, a Ministrem Funduszy i Polityki Regionalnej.

3.3 Dotacja celowa na realizacje Zadania w ramach Konkursu udzielona bedzie podmiotom niezaliczanym do sektora
finanséw publicznych i niedziatajgcym w celu osiggniecia zysku na podstawie art. 221 Ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1270) oraz na podstawie art. 47 ustawy z dnia
13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2267)

w przypadku przekazywania dotacji innej jednostce samorzadu terytorialnego.

3.4 Projekt realizowany w ramach Konkursu nie stanowi projektu konkursowego w rozumieniu art. 28 ust. 1 pkt
3 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 225, z p6zn.
zm.).

4. Opis Zadania
4.1 Wojewodztwo dopuszcza mozliwos¢ skfadania ofert dotyczacych prowadzenia jednego badz kilku LPI.2

4.2 Prowadzenie Lokalnego Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich obejmuje spetnienie wymogow oraz
realizacje zadan okreslonych w Standardach funkcjonowania Sieci Punktéw Informacyjnych Funduszy
Europejskich, stanowigcych zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

4.3 Kazdemu LPI wyznaczono do zrealizowania wskazniki, ktérych minimalny poziom okreslono w zatgczniku nr 6
do Regulaminu.

4.4 Zadanie nie moze by¢ realizowane w celu osiggniecia zysku lub mieé charakteru przedsiewziecia politycznego.

4.5 Oferta Wykonawcy powinna zawieraé sposob realizacji wszystkich wymogow okreslonych w Standardach
Funkcjonowania Sieci Punktow Informacyjnych Funduszy Europejskich (zatgcznik nr 4 do Regulaminu).

4.6 Kazdy LPI zgodnie z punktami 1/2/2.1. i 2.2. Standardéw Funkcjonowania Sieci Punktéw Informacyjnych
Funduszy Europejskich (zatgcznik nr 4 do Regulaminu) bedzie otwarty minimum 8 godzin dziennie
w dni robocze, przy czym w poniedziatki LPI beda otwarte przez minimum 10 godzin.

4.7 Za dostarczenie niezbednych elementéw wizualizacji, materiatéw informacyjnych oraz prowadzenie dziatah
promocyjnych na poziomie regionalnym odpowiada Wojewddztwo.

! Na kazdy LPI potencjalny Wykonawca sktada osobng oferte.

Strona2z9



5. Finansowanie Konkursu

5.1 Konkurs jest finansowany w formie dotacji celowej ze srodkéw budzetu Panstwa, w tym w 20,29% ze Srodkow
krajowych i w 79,71% ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego z PT FE.

5.2 Pula $rodkéw finansowych przeznaczonych na prowadzenie pojedynczego LPI wynosi:
- w2023 r. - 31 250,00 zt (stownie: trzydziesci jeden tysiecy dwiescie pieédziesigt zt 00/100 ),
- w2024 r. - 315 000,00 z! (stownie: trzysta pietnascie tysiecy zt 00/100 ),
- w2025r. - 325 000,00 z! (stownie” trzysta dwadziescia pie¢ tysiecy zt 00/100).

5.3 Od 2024 roku mozliwe jest wspoéifinansowanie dotacji celowej na prowadzenie LPI ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach pomocy technicznej programu Fundusze Europejskie dla
Wielkopolski 2021-2027.

5.4 Nie jest dozwolone tgczenie srodkéw uzyskanych w ramach Konkursu z innymi dotacjami z Funduszy
Europejskich.

6. Warunki podmiotowe ubiegania si¢ o dotacje

6.1 O dotacje moga ubiegac sie podmioty niezaliczane do sektora finanséw publicznych i niedziatajgce w celu
osiggniecia zysku, o ktérych mowa w art. 221 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1270) oraz jednostki samorzadu terytorialnego.

6.2 O dotacje nie moze sie ubiega¢ podmiot, w odniesieniu do ktérego, badz osoby go reprezentujgcej zachodzi co
najmniej jedna z ponizszych okolicznosci:
1) podmiot zostat wpisany do rejestru podmiotéw wykluczonych prowadzonego przez Ministra Finanséw,
zgodnie z art. 210 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

2) stwierdzono niewywigzywanie sie z obowigzkéw w zwigzku z innym kontraktem lub inng procedurg
przyznawania dotacji wspotfinansowanej z Funduszy Europejskich,

3) zostaty wydane prawomocne orzeczenia w sprawach o naduzycie, korupcje, uczestnictwo
w organizacjach przestepczych lub kazdej innej nielegalnej dziatalnosci,

4) zostat postawiony w stan upadtosci lub likwidacji, do kierowania jego dziatalnoscig zostat powotany zarzad
komisaryczny, zawart ugode z wierzycielami, zawiesit swojg dziatalnos¢ lub znajduje sie w podobne;j
sytuacji wynikajgcej z prawa polskiego,

5) zostaty wydane prawomocne orzeczenia na jego niekorzys¢ w sprawach o naruszenie etyki zawodowej,
od ktérych nie jest mozliwe odwotanie,

6) nie wywigzywat sie z obowigzkéw w zakresie ptacenia sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
z obowigzkéw podatkowych zgodnie z przepisami prawa polskiego,

7) roczny obrét Wykonawcy jest mniejszy od rocznych wydatkéw zatozonych w Zadaniu przez Wykonawce.
6.3 Zadanie nie moze byc realizowane przez Wykonawce przy wspétudziale innego podmiotu.

6.4 Wykonawca zobowigzuje sie do nieprowadzenia w okresie realizacji umowy zawartej z Wojewddztwem
konkurencyjnej dziatalnosci gospodarczej w zakresie odptatnego swiadczenia ustug informacyjnych dotyczgcych
Funduszy Europejskich, mieszczacych sie w ramach Zadania?.

2 Nie dotyczy dziatalnosci komplementarnej np. prowadzenie Osrodka Debaty Miedzynarodowej, Punktu Europe Direct.
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6.5 Wykonawca musi posiada¢ doswiadczenie i techniczne mozliwosci do prowadzenia LPI okreslone
w Standardach Funkcjonowania Sieci Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich (zatgcznik nr 4 do
Regulaminu).

7 Kwalifikowalnos¢ kosztow

7.1 W przypadku uzyskania dotacji, za koszty kwalifikowalne® moga byé uznane wydatki poniesione na rzecz
Zadania od dnia poinformowania Wykonawcy o rozstrzygnieciu Konkursu do dnia zakonczenia realizacji umowy
zawartej pomiedzy Wojewodztwem a Wykonawca.

7.2 Wydatki na prowadzenie LPI realizowane sg zgodnie z Zasadami rozliczania i kontroli dotacji na prowadzenie
Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich, ktére stanowig zatgcznik nr 5 do Regulaminu.

7.3 Za koszty kwalifikowalne uznane zostang jedynie wydatki:
1) niezbedne do realizacji Zadania,

2) dokonywane przy zachowaniu zasady efektywnosci kosztowej, czyli zapewniajgc realizacje zadan na
wysokim poziomie merytorycznym przy optymalnym wykorzystaniu zasobdéw finansowych,

3) poniesione przez Wykonawce w zwigzku z zadaniami zakornczonymi w terminie wskazanym w pkt 2.2
Regulaminu,

4) wykazane w dokumentacji ksiegowej Wykonawcy, w sposob umozliwiajgcy ich zidentyfikowanie
i weryfikacje,

5) potwierdzone oryginatami stosownych dokumentéw.
7.4 Kosztami kwalifikowalnymi nie s3a:
1) zakup lub amortyzacja srodkow trwatych,

2) wydatki zrefundowane w innym unijnym projekcie, wspotfinansowanym ze srodkéw publicznych lub
pomocowych,

3) koszty state utrzymania biura* Wykonawcy nieprzeznaczone na bezposrednig dziatalnos$¢ LPI,
4) koszty przygotowania oferty,

5) podatek od towardw i ustug (VAT), jesli moze zosta¢ odzyskany w oparciu o przepisy krajowe tj. ustawe z
dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (t.j. Dz. U. 2022 poz. 931).

7.5 Zabronione jest przekazywanie otrzymanych srodkéw w jakiejkolwiek formie innym podmiotom (np.
wykorzystywanie dotacji na pomoc lub pozyczki innym organizacjom, czy osobom fizycznym lub prawnym).

8 Sposéb przygotowania oferty oraz opis procedury oceny

8.1 Formularze oferty i wymagane zataczniki

8.1.1 Formularz oferty nalezy wypetni¢ zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 1 do Regulaminu.

8.1.2 Formularze oferty nalezy wypetni¢ w jezyku polskim, w sposéb staranny i przejrzysty, aby utatwic¢ jego ocene.

8.1.3 Wypetniajgc formularz oferty nalezy postugiwac sie jezykiem precyzyjnym i dostarczy¢ wyczerpujgca
zagadnienie ilos¢ szczegotowych informacii.

3 Koszty kwalifikowalne w ramach Konkursu sg kosztami kwalifikujgcymi sie do dofinansowania w ramach PT FE, priorytet PT FE.02 Dziatanie

PT FE.02.01 Skuteczni beneficjenci, sa zgodne z regulacjami zawartymi w Wytycznych dotyczgcych wykorzystania srodkéw pomocy technicznej
na lata 2021-2027 oraz Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.

4 Koszty state utrzymania biura stanowig m.in. czynsz, koszty energii, wywozu nieczystosci, ogrzewania, wody i sciekdw, zakup materiatow
biurowych wykraczajgcych poza potrzeby wynikajgce z zakresu Zadania.
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8.1.4 Zalgczniki wymagane od Wykonawcy na etapie sktadania ofert:

8.1.5

1)

2)

3)

4)

5)
6)

kopie dokumentéw okreslajgcych sytuacje finansowa tj. sprawozdanie finansowe (bilans oraz rachunek
zyskéw i strat) za ostatni zamkniety rok obrotowy rejestru (wersja potwierdzona za zgodnos$¢
z oryginatem przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy)®,

wersja cyfrowa formularza oferty,

Curriculum Vitae wraz z o$wiadczeniami® osob przewidywanych do zatrudnienia przy realizacji Projektu:
specjalisci ds. Funduszy Europejskich (maksymalnie 2 etaty), stanowiska administracyjne (0,5 etatu),

dokumenty potwierdzajgce tytut prawny (akt wtasnosci, wstepna umowa najmu, etc.) do uzytkowania
lokalu przeznaczonego na LPI (wersja potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy),

pogladowy plan oraz zdjecia pomieszczen przewidzianych do realizacji Zadania,

os$wiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkow ubiegania sie o dotacje, o ktérych mowa
w pkt 6 Regulaminu.

W przypadku wykonania przez LPl w danym roku ustug w liczbie mniejszej od okreslonej przez Wykonawce
w ztozonej ofercie (zatgcznik 1.1 do Regulaminu), Wojewddztwo ma prawo natozy¢ na Wykonawce kare.
Wysokos¢ kary stanowi procent dotacji celowej przyznanej na dany rok odpowiadajgcy procentowi
niewykonanych w danym roku ustug okreslonych przez Wykonawce w ofercie (zatgcznik 1.1 do Regulaminu),
ktéra zostata zaakceptowana przez Wojewddztwo.

8.2 Sposoéb sktadania ofert

8.2.1

8.2.2
8.2.3

8.2.4
8.2.5

Formularze oferty wraz z niezbednymi zatgcznikami nalezy ztozy¢ w jednym egzemplarzu, osobiscie albo
wystaé pocztg/kurierem na adres: Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu,
Departament Polityki Regionalnej, al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan lub za posrednictwem platformy
ePUAP w terminie wskazanym w punkcie 2.1 Regulaminu. Cyfrowg wersje oferty, w formie skanéw
oryginalnej dokumentaciji, nalezy przesta¢ na adres e-mail promocja.few@wielkopolskie.pl.

Za date wplywu uznawana jest data wptyniecia oferty do Kancelarii Wojewoddztwa.

Oferte w wersji papierowej nalezy ztozy¢ w zapieczetowanej kopercie, ktéra musi:

1
2)

by¢ opatrzona nastepujgcym sformutowaniem: “Konkurs na prowadzenie LPl w ........ (miejscowosqc)”

zawiera¢ petng nazwe Wykonawcy i jego adres.

Wersja papierowa i elektroniczna (skany oryginalnej dokumentaciji) sktadanej oferty muszg by¢ identyczne.

Oferta w wersji papierowej musi byc¢:

1
2)

spieta wzdtuz grzbietu w sposdb uniemozliwiajgcy dekompletacje,

podpisana czytelnie oraz parafowana na kazdej ze stron przez osobe upowazniong do sktadania
oswiadczenia woli w imieniu Wykonawcy.

5 Nie dotyczy JST
5 Oswiadczenie zawiera zgode osoby wskazanej przez Wykonawce na umieszczenie CV w dokumentacji, zgode na przetwarzanie danych
osobowych w celach konkursu oraz zapewnienie o gotowosci podjecia pracy na rzecz projektu.
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8.2.6 Oferty:
1) przestane w inny sposoéb niz okreslony w pkt. 8.2.1,
2) przestane po uplywie wyznaczonego terminu,
3) dostarczone pod inny adres,
4) nie bedace odpowiedzig na Konkurs,
- nie bedg rozpatrywane’.
8.3 Komisja Konkursowa

8.3.1 Oferty bedg analizowane i oceniane przez Komisje Konkursowg, zwang dalej ,Komisjg”, zgodnie z kryteriami
okreslonymi w Karcie Oceny Ofert, ktéra stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

8.3.2 Komisje powotuje Wojewddztwo.

8.3.3 Wojewoddztwo zapewnia mozliwos¢ uczestniczenia w pracach Komisji przedstawicielowi Ministerstwa
Funduszy i Polityki Regionalnej w roli cztonka zespotu ds. oceny merytorycznej.

8.3.4 Komisja sktada sie z:
1) Przewodniczgcego Komisji Konkursowej,
2) Wiceprzewodniczacego Komisji Konkursowej,
3) Sekretarza Komisiji,
4) zespotu ds. oceny merytorycznej.

8.3.5 Tryb pracy Komisji oraz szczeg6towg procedure oceny ofert okresla Regulamin Pracy Komisji Konkursowe;j
stanowigcy zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

8.4 Ocenaformalna ofert:

8.4.1 Ocena bedzie dotyczy¢ spetnienia formalnych warunkéw uczestnictwa Wykonawcy w Konkursie np. czy
oferte ztozyt uprawniony podmiot oraz obowigzkowej zawarto$ci oferty np. wymagane zatgczniki, podpisy
oswiadczenia itp.

8.4.2 Oferta, ktéra posiada uchybienia formalne takie jak:
1) zostata ztozona przez wykluczonego Wykonawce,
2) zakfada realizacje dziatan w okresie niezgodnym z pkt 2.2 Regulaminu,
3) zostata przygotowana niezgodnie z pkt 8.1.1 i 8.1.2 Regulaminu,
jest odrzucana.

8.4.3 W przypadku, gdy do oferty nie zatgczono wymaganych dokumentéw lub zawiera ona oczywiste pomyiki lub
braki formalne Wojewddztwo wzywa Wykonawce do dokonania stosownych poprawek lub uzupetnien
w terminie do 5 dni kalendarzowych od daty wezwania. W razie niedokonania lub niewtasciwego dokonania
uzupetnien Komisja pozostawia oferte bez rozpatrywania.

8.4.4 Stanowisko dotyczgce wynikéw oceny formalnej jest ostateczne i nie podlega procedurze odwotawczej.

” Dokumentacja ta nie bedzie odsytana do Wykonawcy.
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8.5 Ocena merytoryczna ofert

8.5.1 Ocena bedzie dotyczy¢ spetienia warunkéw Konkursu przez Wykonawce w nastepujgcych obszarach:
- lokalizacja i infrastruktura lokalowa LPI,
- aktywnosc¢ LPI i zréznicowanie planowanych dziatan,
- doswiadczenie i potencjat Wykonawcy,

8.6 Rozstrzygniecie Konkursu

8.6.1 Sekretarz Komisji na podstawie punktacji z przeprowadzonej oceny merytorycznej przygotowuje liste
rankingowg ofert.

8.6.2 Warunkiem koniecznym do wybrania oferty do dofinansowania jest uzyskanie w trakcie oceny merytorycznej
€0 najmniej 70 pkt.

8.6.3 Komisja podejmuje ostateczng decyzje o wybraniu oferty danego Wykonawcy na podstawie wynikéw z listy
rankingowej, na posiedzeniu, w obecnosci co najmniej 50% czionkow.

8.6.4 Komisja moze przyznac¢ dotacje w wysokosci odpowiadajgcej catosci lub czesci kwoty, o jakg ubiega sie
Wykonawca.

8.6.5 Nazwa Wykonawcy, ktdry otrzyma dofinansowanie zostanie ogtoszona na stronie internetowej
funduszeeuropejskie.gov.pl, bip.umww.pl wraz z podaniem wysokosci przyznanej dotaciji.

8.6.6  Stanowisko Komisji dotyczace nieprzyznania dotacji jest ostateczne i nie podlega procedurze odwotawczej,
z wytgczeniem sytuacji opisanej w pkt 9.3.

9 Umowa o dofinansowanie projektu

9.1 W przypadku podjecia przez Komisje decyzji o wybraniu oferty Wykonawca otrzyma pismo informujgce
0 przyznaniu dotacji wraz z wezwaniem do dostarczenia w ciggu 7 dni kalendarzowych niezbednej dokumentaciji
celem podpisania umowy, na ktérg skfadaja sie:

1) zaswiadczenie wystawione przez bank, zawierajgce dane dotyczgce nieoprocentowanego konta lub
subkonta bankowego Wykonawcy utworzonego na potrzeby realizacji projektu; zaswiadczenie lub
dokument réwnowazny przyjety w praktyce banku powinien byé podpisany w sposéb czytelny (wraz
z pieczatkg imienng) przez osobe lub osoby upowaznione do dysponowania rachunkiem,

2) oswiadczenie Wykonawcy o zgodnosci odpisu z wiasciwego rejestru ze stanem prawnym i faktycznym
w dniu podpisania umowy,8

3) dokument potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania Wykonawcy (w przypadku podpisywania
umowy przez osoby uprawnione postugujgce sie petnomocnictwem),

4) zaswiadczenie z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych o niezaleganiu z optacaniem sktadek na
ubezpieczenie spoteczne przez Wykonawce (z okresu nie wczesniejszego, niz 3 miesigce przed dniem
otrzymania pisma o przyznaniu dotacji),

5) zaswiadczenie o niezaleganiu z podatkami z wlasciwego Urzedu Skarbowego (z okresu nie
wczeshiejszego, niz 3 miesigce przed dniem otrzymania pisma informujgcego o przyznaniu dotacji),

6) oswiadczenie Wykonawcy o nie podleganiu wykluczeniu, o ktérym mowa w przepisach o finansach
publicznych®.

8 Nie dotyczy JST
® Art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
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9.2 W przypadku przedstawienia przez Wykonawce prosby o przedtuzenie terminu wraz z podaniem powodoéw,
termin dostarczenia dokumentow, o ktérym mowa pkt 9.1 moze ulec wydtuzeniu.

9.3 W przypadku niedostarczenia przez Wykonawce dokumentéw w terminie, o ktérym mowa w pkt 9.1 albo terminie
przedtuzonym lub w przypadku odmowy podpisania umowy dotacji celowej, Wojewddztwo moze udzieli¢ dotacji
kolejnemu Wykonawcy z listy rankingowej, pod warunkiem, iz oferta spetnia warunek opisany w punkcie 8.6.2
Regulaminu.

9.4 W celu zabezpieczenia prawidtowej realizacji Zadania ustanawiane jest zabezpieczenie w formie weksla
in blanco wraz z deklaracjg wekslowg.®

10 Ptatnoscii rozliczenia dotacji

10.1 Dotacja w 2023 r. bedzie przekazywana w jednej transzy na zasadach okre$lonych w umowie dotacji celowe;.

10.2 Dotacja w 2024 r. bedzie przekazywana w trzech transzach na zasadach okreslonych w umowie dotacji celowej
z zastrzezeniem, ze zaréwno pierwsza jak i druga transza nie moze przekracza¢ 35% kwoty dotacji przyznanej
na 2024 rok.

10.3 Dotacja w 2025 r. bedzie przekazywana w trzech transzach na zasadach okreslonych w umowie dotacji celowe;j,
z zastrzezeniem, ze zaréwno pierwsza jak i druga transza nie moze przekracza¢ 35% kwoty dotacji przyznanej
na 2025 rok.

10.4 Merytoryczne i finansowe rozliczanie dotacji nastepowaé bedzie na podstawie procedury opisanej w zatgczniku
nr 5 do Regulaminu. Wzér wniosku o rozliczenie dotacji celowej stanowi zatgcznik nr 7 do Regulaminu.

10.5 Wykonawca zobowigzany jest do zwrotu niewykorzystanej czesci dotacji na zasadach okreslonych w umowie
dotacji celowej.

11 Kontrola dotacji

11.1 Wojewddztwo oraz MFiPR sprawujg kontrole prawidtowosci wykonywania Zadania przez Wykonawce, w tym
wydatkowania otrzymanych srodkéw dotacji. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji Zadania oraz
w ciggu 5 lat od dnia jego zakonczenia.

11.2 Wojewddztwo zawiadamia Wykonawce o planowanej kontroli przynajmniej na 7 dni przed jej rozpoczeciem.
Wojewddztwo nie jest zobowigzane do zachowania powyzszego terminu, jezeli kontrola jest prowadzona w trybie
doraznym.

11.3 O wynikach kontroli Wojewddztwo poinformuje Wykonawce w informacji pokontrolnej, a w przypadku
stwierdzenia uchybien lub nieprawidtowosci, przekaze rekomendacje i zalecenia majgce na celu ich usuniecie.

11.4 Szczegdtowe zasady kontroli dotacji oraz realizacji wizyt monitoringowych uregulowano w zatgczniku nr 5 do
Regulaminu.

10 Nie dotyczy JST
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12 Zalecenia koncowe
12.1 Ztozenie oferty w Konkursie jest rbwnoznaczne z akceptacjg dokumentacji konkursowej.

12.2 Wykonawca otrzymujgc dotacje jest zobowigzany do informowania odbiorcéw (adresatow) projektu
o finansowaniu dotacji z Funduszy Europejskich w ramach PT FE.

12.3 Wykonawca realizujgcy projekt zobowigzany bedzie, na podstawie zawartej umowy dotacji m.in. do:
1) opracowywania sprawozdan z biezgcej realizacji Zadania,
2) poddawania sie kontroli, certyfikacji, podmiotom do tego uprawnionym,

3) zapewnienia mozliwosci uczestnictwa przedstawicieli Wojewddztwa, MFiPR, i innym instytucjom
zaangazowanym w realizacje innych programdéw operacyjnych w wydarzeniach bedgcych czescig projektu
(np. spotkaniach informacyjnych itp.),

4) zapewnienia mozliwosci wykorzystywania przez Wojewodztwo, MFiPR i Centrum Projektow Europejskich
(CPE) logo Wykonawcy na potrzeby informacyjne i promocyjne zwigzane z realizowanym projektem.

12.4 Ztozenie oferty jest rownoznaczne ze zgodg na wykorzystywanie i publikowanie przez Wojewodztwo, MFiPR
danych Wykonawcy w celach zwigzanych z realizacjg projektu PIFE.

12.5 Realizacja Zadania w ramach Konkursu jest rownoznaczna z wyrazeniem zgody na wykorzystywanie rezultatow
Zadania do celéw edukacyjnych i promocyjnych przez Wojewoédztwo, MFiPR i CPE.

13 Zataczniki

Formularz oferty wraz z zatgcznikami:

Karta Oceny Ofert

Regulamin Prac Komisji Konkursowej

Standardy funkcjonowania Sieci Punktow Informacyjnych Funduszy Europejskich

Zasady rozliczania i kontroli dotacji na prowadzenie Punktéw Informacyjnych

System wskaznikow dla Lokalnych Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich w Wielkopolsce
Whiosek o rozliczenie dotacji celowe;.

NooakrowdPE
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(piecze¢ Wykonawcy)

Pomoc Techniczna Dofinansowane przez L
dla Funduszy Europejskich Unig Europejska R

Zatacznik nr 1 do Regulaminu Konkursu

(data)

(numer oferty - wypetnia Wojewédztwo)

Informacja o Wykonawcy oraz or;

Formularz oferty

Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich

1. Lokalizacja Punktu (miasto)

2. Petna nazwa Wykonawcy

3. Forma prawna

4. Numer w Krajowym Rejestrze Sqdowym
lub w innym rejestrze

5.NIP

6. REGON

7. Data wpisu lub rejestracji

8. Inne dane ewidencyjne

9. Miejscowosé

10. Ulica

11. Kod pocztowy

12. Gmina

[y

3. Powiat

[y

4. Wojewddztwo

[y

5. Numer telefonu

16. E-mail

17. Nazwiska i imiona oraz funkcje/stanowiska oséb statutowo upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy w kontaktach zewngtrznych i

g od

posiadajacych zdolno$é do podejmowania

ig f ych w imieniu wni y

Imieg i Nazwisko

Funkcja/stanowisko

18. Numer telefonu oraz adres e-mail osoby

1dad wyjas i

znionej do
P )
uzupetnien dotyczacych oferty

19. Zakres prowadzonej dziatalnosci:

a) dziatalnos$¢ nieodptatna

b) dziatalno$¢ odptatna

20. Jezeli Wykonawca prowadzi dziatalno$é gospodarcza:

a) numer wpisu do rejestru przedsigbiorcéw

b) przedmiot dziatalnosci gospodarczej




21. Informacje o osobach przewidzianych do zatrudnienia przy realizacji zadania (specjalisci ds. FE - maksymalnie 2 etaty, stanowisko administracyjne -
maksymalnie 0,5 etatu)

Wymiar etatu
Funkgja (lider, finansowany Informacje o
Imie | Nazwisko specjali.sta ds. FE, Wy'miar etatu ze éro.cflké.w Sposob zatrudnienia doév\{i?dcz.eniu-i
stanowisko ogétem dotacji (nie kwalifikacjach istotne
administracyjne) mniej niz 0,5 dla realizacji zadania
etatu)
22. Adres Punktu Informacyjnego Funduszy
Europejskich (ulica, numer, kod pocztowy,
miasto)
23. Opis infrastruktury lokall j, technicznej i wyposazenia pomi zen - informacje na temat spetnienia Standardéw funkcj ia Sieci PIFE: pkt

1/1/1.1,1.2,1.3,1.4,15,1.6

24. Dni i godziny otwarcia Punktu - informacje na temat spetnieni: jard6w funkcjonowania Sieci PIFE: pkt 4.6 Regulaminu Konkursu

25. Zap ie kontaktu telefoni - informacje na temat spetnii déw funkcj ia Sieci PIFE: pkt 1/3/3.1.b, 3.1.c

26. Doswiadczenie Wykonawcy w realizacji projektow fii ych ze Srodkéw UE (opis wraz ze wsk iem liczby projektéw)

27. Doswiadczenie w pr i punktu informacyjnego $wiadczacego ustugi informacyjne z zakresu srodkéw p ych Unii Europejskiej (opis, w tym

okres prowadzenia punktu)

28. Potencjat wspétpracy z samorzadami lokalnymi (opis, w tym liczba zadar realizowanych na zlecenie / we wspétpracy z JST)

29. Dodatkowe uwagi lub informacje wnioskodawcy istotne z punktu widzenia oceny ofert, w tym informacje na temat spetnienia kryteriéw wymienionych
w Karcie oceny merytorycznej (1. Lokalizacja i infrastruktura lokalowa LPI)
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Zatacznik 1.1 do Regulaminu Konkursu

Dane Wykonawcy

(data, miejscowosc)

Informacja o wnioskowanych wysokosciach dotacji

i deklaracja realizacji wskaznikéw wybranych ustug w latach 2023-2025

Tabela 1 |

Whioskowana wysokos¢ dotacji w latach 2023-2025

2023 r. 2024 r.

2025 r. SUMA

-zt

Tabela 2 |

Zakres realizacji wybranych ustug w latach 2023-2025

Rodzaj ustug 2023 r. 2024 r. 2025r. SUMA

spotkania informacyjne 0
szkolenia 0
spotkania informacyjne w szkotach

0
ponadpodstawowych
Mobilne Punkty Informacyjne/ Catodzienne 0
dyzury

(podpis i piecze¢ osoby upowaznionej ze strony
Wykonawcy)




Pomoc Techniczna Dofinansowane przez *
dla Funduszy Europejskich Unie Europejska ",

Dane Wykonawcy

Zatacznik nr 1.2 do Regulaminu Konkursu

(data, miejscowos¢)

Wojewddztwo Wielkopolskie

Whiosek o przyznanie dotacji celowej na prowadzenie Lokalnego Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich w [miasto], w 2023 roku

Whioskuje o przyznanie dotacji celowej na 2023 rok w kwocie ...

... zt sfownie: .
finansowym realizacji zadania

.. zgodnie z ponizszym harmonogramem

FINANSOWY HARMONOGRAM REALIZACJI ZADANIA

Lp. Kategoria wydatkow 2023

Koszty biezgce

1 . X -zt
funkcjonowania

2 Dziatania informacyjne -z

3 Dziatania promocyjne -z

4 Dziatania koordynacyjne -z

SUMA -z

PLAN DZIAtAN

1.KOSZTY BIEZACE FUNKCIONOWANIA

Tabela 1.1
Koszty biezace funkcjonowania LPI
Lp. Rodzaj kosztu 2023 r.
il, Najem i prowadzenie PIFE
2. Delegacje
5 Komputery, monitory, drukarki, oprogramowanie biurowe
4. Inne oprogramowanie, subskrypcje i licencje
5. Meble i wyposazenie Punktow
6. Drobny sprzet biurowy i serwis urzgdzen
7o Materiaty biurowe
8. Tonery i materiaty eksploatacyjne do drukarek
&), Transport (najem samochodu) i eksploatacja srodkéw transportu
10. Ustugi pocztowe
11. Wizytowki
12. Inne -
-zt
Tabela 1.2
Lp. Personel zaangazowany w funkcjonowanie Sieci PIFE Liczba etatow Liczba oséb Koszt 2023 r.
il, Specjalisci ds. Funduszy Europejskich
2. Specjalista ds. rozliczen

SUMA

-zt
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2.DZIALANIA INFORMACYINE

Tabela 2.1

Strona 2

Aktywnosc LPI 2023 r.
konsultacje (bezposrednie, telefoniczne, mailowe, pisemne) 0
konsultacje indywidualne u klienta 0
SUMA 0
spotkania informacyjne 0
szkolenia 0
szkolenia z ekspertem 0
spotkania informacyjne w szkotach ponadpodstawowych 0
Mobilne Punkty Informacyjne/ Catodzienne dyzury 0
wystapienia w charakterze prelegenta 0
udziat ze stoiskiem na targach, konferencjach i imprezach plenerowych 0
Tabela 2.2
Liczba konsultacji
Rodzaj konsultacji 2023 r.
konsultacje (bezposrednie, telefoniczne,
mailowe, pisemne)
konsultacje indywidualne u klienta
[ SUMA 0
Tabela 2.3
Spotkania informacyjne i szkolenia LPI w 2023 r.
Zakres tematyczny oraz
Lp. forma realizacji Liczba wydarzen Liczba osé6b Dla kogo Rodzaj
(stacjonarne/webinarium)
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
[suma 0 0
Tabela 2.4
Liczba innych dziatar inormacyjnych LPI
Lp. Dziatanie 2023 r.
1 Mobilne Punkty Informacyjne
2 Catodzienne dyzury
3 wystgpienia w charakterze prelegenta
a udziat ze stoiskiem na targach, konferencjach i imprezach
plenerowych
Tabela 2.5
Koszty dziatan informacyjnych LPI
Lp. Dziatanie 2023 r.
1 Drobny catering
2 Ustugi eksperckie do szkolen
3 Wynajem sal szkoleniowych
4 Ustuga ttumacza jezyka migowego/ wideottumacz
SUMA -




3.DZIALANIA PROMOCYJNE

Tabela 3.1
Dziatania promocyjne LPl w 2023 r.
Lp. Opis dziatania Cel =T '," '," 'e‘d"f L Koszt
1
2
3
4
5
-
4.DZIALANIA KOORDYNACYINE
Tabela 4.1
Wspotpraca z innymi instytucjami w 2023 r.
Lp. Partner Forma wspétpracy Koszt
1.
2.
3.
4.
5.
SUMA -
Tabela 4.2
Szkolenia pracownikéw LPI w 2023 r.
Lp. Zakres tematyczny szkolenia Liczba uczestnikow Koszt catkowity Koszt na pracownika
i, #DZIEL/O!
2. #DZIEL/O!
3. #DZIEL/O!
4. #DZIEL/O!
5. #DZIEL/O!
SUMA -
Akceptacja

(podpis i piecze¢ osoby upowaznionej ze
strony Wojewddztwa)

(podpis i piecze¢ osoby upowaznionej ze strony
Wykonawcy)
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Pomoc Techniczna
dla Funduszy Europejskich

Dane Wykon

awcy

Zatacznik nr 1.3 do Regulaminu Konkursu

(data, miejscowos¢)

Wojewddztwo Wielkopolskie

Whiosek o przy

ie dotacji

j na prowadzenie Lokalnego Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich w [miasto], w 2024 roku

Whioskuje o przyznanie dotacji celowej na 2024 rok w kwocie ... .
finansowym realizacji zadania

.. zt stownie: .

.. zgodnie z ponizszym harmonogramem

FINANSOWY HARMONOGRAM REALIZACJI ZADANIA

Lp. Kategoria wydatkow 2024 | transza Il transza Il transza
Koszty biezace
1 . . -
funkcjonowania

2 Dziatania informacyjne -z

3 Dziatania promocyjne -z

4 Dziatania koordynacyjne -zt

SUMA - -zt zt -zt
PLAN DZIAtAN
1.KOSZTY BIEZACE FUNKCJONOWANIA
Tabela 1.1
Koszty biezgce funkcjonowania LPI

Lp. Rodzaj kosztu 2024 r.

1. Najem i prowadzenie PIFE

2, Delegacje

3. Komputery, monitory, drukarki, oprogramowanie biurowe

4. Inne oprogramowanie, subskrypcje i licencje

5. Meble i wyposazenie Punktow

6. Drobny sprzet biurowy i serwis urzadzen

7. Materiaty biurowe

8. Tonery i materiaty eksploatacyjne do drukarek

9. Transport (najem samochodu) i eksploatacja srodkéw transportu

10. Ustugi pocztowe

11. Wizytowki

12. Inne -zt

-zt
Tabela 1.2

Lp. Personel zaangazowany w funkcjonowanie Sieci PIFE Liczba etatow Liczba oséb Koszt 2024 r.
il, Specjalisci ds. Funduszy Europejskich

2. Specjalista ds. rozliczen

SUMA| 0 0 - o
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2.DZIALANIA INFORMACYINE

Tabela 2.1

Strona 2

Aktywnosc LPI 2024 r.
konsultacje (bezposrednie, telefoniczne, mailowe, pisemne) 0
konsultacje indywidualne u klienta 0
SUMA 0
spotkania informacyjne 0
szkolenia 0
szkolenia z ekspertem 0
spotkania informacyjne w szkotach ponadpodstawowych 0
Mobilne Punkty Informacyjne/ Catodzienne dyzury 0
wystapienia w charakterze prelegenta 0
udziat ze stoiskiem na targach, konferencjach i imprezach plenerowych 0
Tabela 2.2
Liczba konsultacji
Rodzaj konsultacji 2024 r.
konsultacje (bezposrednie, telefoniczne,
mailowe, pisemne)
konsultacje indywidualne u klienta
[ SUMA 0
Tabela 2.3
Spotkania informacyjne i szkolenia LPI w 2024 r.
Zakres tematyczny oraz
Lp. forma realizacji Liczba wydarzen Liczba osé6b Dla kogo Rodzaj
(stacjonarne/webinarium)
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
[suma 0 0
Tabela 2.4
Liczba innych dziatar inormacyjnych LPI
Lp. Dziatanie 2024 r.
1 Mobilne Punkty Informacyjne
2 Catodzienne dyzury
3 wystgpienia w charakterze prelegenta
a udziat ze stoiskiem na targach, konferencjach i imprezach
plenerowych
Tabela 2.5
Koszty dziatan informacyjnych LPI
Lp. Dziatanie 2024r.
1 Drobny catering
2 Ustugi eksperckie do szkolen
3 Wynajem sal szkoleniowych
4 Ustuga ttumacza jezyka migowego/ wideottumacz
SUMA -




3.DZIALANIA PROMOCYJNE

Tabela 3.1
Dziatania promocyjne LPl w 2024 r.
Lp. Opis dziatania Cel =T '," '," 'e‘d"f L Koszt
1
2
3
4
5
-
4.DZIALANIA KOORDYNACYINE
Tabela 4.1
Wspotpraca z innymi instytucjami w 2024 r.
Lp. Partner Forma wspétpracy Koszt
1.
2.
3.
4.
5.
SUMA -
Tabela 4.2
Szkolenia pracownikéw LPI w 2024 r.
Lp. Zakres tematyczny szkolenia Liczba uczestnikow Koszt catkowity Koszt na pracownika
i, #DZIEL/O!
2. #DZIEL/O!
3. #DZIEL/O!
4. #DZIEL/O!
5. #DZIEL/O!
SUMA -
Akceptacja

(podpis i piecze¢ osoby upowaznionej ze
strony Wojewddztwa)

(podpis i piecze¢ osoby upowaznionej ze strony
Wykonawcy)
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KARTA OCENY FORMALNEJ

Zatgcznik nr 2 do Regulaminu Konkursu

Oferta Nr ........

Kryteria obligatoryjne
(nie spetnienie ktdregokolwiek z ponizszych skutkuje odrzuceniem oferty)

tak

nie

Uwagi

1. Oferta stanowi odpowiedz na konkurs (wptyneta w odpowiedzi na ogtoszenie
o konkursie).

2. Wykonawca ztozyt oswiadczenie o nie wykluczeniu z udziatu konkursie (pkt 8.1.4 ppkt 6
Regulaminu).

3. Oferta uwzglednia realizacje Zadan bez wspotudziatu innych podmiotow (pkt 6.3 Regulaminu).

4. Oferta jest sporzgdzona zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Regulaminu (pkt
8.1.1 Regulaminu).

5. Oferta jest przygotowana w jezyku polskim (pkt 8.1.2 Regulaminu).

6. Oferta w wersji papierowej jest spieta wzdtuz grzbietu w sposéb uniemozliwiajgcy jej
dekompletacje, podpisana czytelnie i parafowana na kazdej ze stron (pkt 8.2.5 Regulaminu).

7. Oferta spetnia kryteria opisane w pkt 8.2.6 Regulaminu.

8. Oferta spetnia kryteria opisane w pkt I/1 (1.1 — 1.6) Standardéw Funkcjonowania Sieci Punktow
Informacyjnych Funduszy Europejskich.

9. Oferta spetnia kryteria opisane w pkt 4.6 Regulaminu.

10. Oferta spetnia kryteria opisane w pkt 1/3 (3.1b, 3.1c) Standardéw Funkcjonowania Sieci
Punktow Informacyjnych Funduszy Europejskich.

Kryteria warunkowe
(nie spetnienie ktdoregokolwiek z ponizszych powoduje
wezwanie Wykonawcy do uzupetnien lub poprawek)

1. Wersja elektroniczna i papierowa sg zgodne (pkt 8.2.4 Regulaminu - dotyczy papierowej wersji
oferty).

2. Do oferty zatgczono niezbedne zatgczniki (pkt 8.1.4 — z wylgczeniem ppkt 6 Regulaminu).

Stronalz4




KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ

Oferta Nr. .............

Przyznana

. Oceny : Max liczba A
Kryteria oceny czastkowe liczba punktéw Uzasadnienie
punkt.
1. Lokalizacjai infrastruktura lokalowa LPI:
Dostepnosé miejsc parkingowych przed budynkiem (5 pkt)
Umiejscowienie wyposazonej sali konferencyjnej w budynku, w ktérym 23

znajduje sie punkt (5 pkt)

Zapewnienie wydzielonego pomieszczenia do przeprowadzania
konsultacji (10 pkt)

Zapewnienie wyodrebnionego stanowiska komputerowego dla
klientow LPI z dostepem do Internetu (3 pkt)

Strona2z4




2. Planowany poziom realizacji ustug w latach 2023- 2025:

Suma zaplanowanych spotkan informacyjnych i szkolen w 2023 r.:
- 3-3pkt
- od4do5-6 pkt
- powyzej 5 — 12 pkt

Suma zaplanowanych spotkan w szkotach ponadpodstawowych w
2023 r.:

- 3-3pkt

- powyzej 3 — 6 pkt

Suma zaplanowanych spotkan informacyjnych i szkolen w 2024 r.:
- od22do 26 — 2 pkt
- 0d 27 do 31 -4 pkt
- powyzej 31 — 8 pkt

Suma zaplanowanych spotkan w szkotach ponadpodstawowych w
2024 r.:

- 0d16 do 18 — 2 pkt

- powyzej 18 — 4 pkt

Suma zaplanowanych spotkan informacyjnych i szkolen w 2025 r.:
- od22do 26 — 2 pkt
- od 27 do 31 — 4 pkt
- powyzej 31 — 8 pkt

Suma zaplanowanych spotkarn w szkotach ponadpodstawowych w
2025 r.:

- 0d16 do 18 — 2 pkt

- powyzej 18 — 4 pkt

42
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Max liczba

punktow Uzasadnienie

3. Doswiadczenie i potencjat Wykonawcy, w tym pracownikow

Liczba projektéw zrealizowanych przez Wykonawce,
wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiejt:
- powyzej 15— 5 pkt

Liczba lat doswiadczenia Wykonawcy w prowadzeniu punktu
informacyjnego $wiadczacego ustugi informacyjne z zakresu srodkéw
pomocowych Unii Europejskiej:

- od3do5-10 pkt

- powyzej 5 — 15 pkt

Liczba zadan Wykonawcy zleconych przez jednostki samorzadu 35
terytorialnego lub zrealizowanych we wspotpracy z jednostkami
samorzadu terytorialnego:

- powyzej 10 — 5 pkt

Liczba lat doswiadczenia zawodowego (we wdrazaniu lub realizacji
projektow finansowanych z FE lub udzielaniu informaciji o FE)
pracownikéw wskazanych w ofercie na stanowiska specjalistow ds.
Funduszy Europejskich:

- powyzej 4 lat doswiadczenia jednego pracownika — 5 pkt

- powyzej 4 lat doswiadczenia dwdch pracownikéw - 10 pkt

4. Kryterium finansowe

Wysokos$¢ sugerowanej korekty finansowej (niekwalifikowane lub

. ; . Uzasadnienie:
zawyzone pozycje w budzecie)

RAZEM 100

1 Licza sie tylko projekty, ktére Wykonawca realizowat samodzielnie lub byt liderem projektu.
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Zatgcznik nr 3 do Regulaminu Konkursu

Regulamin Pracy Komisji Konkursowej

§1

Sktad i zadania Komisji Konkursowej

Komisja Konkursowa (zwana dalej Komisjg) powotana jest przez Wojewodztwo, w celu oceny oraz wyboru

oferty do przyznania dotacji celowej.

Komisja sktada sie z Przewodniczgcego Komisji, Wiceprzewodniczgcego Komisji, Sekretarza Komisji oraz co

najmniej 3 cztonkéw Komisji, wchodzgcych w sktad zespotu ds. oceny merytoryczne;.

W sktadzie zespotu ds. oceny merytorycznej uwzgledniany jest przedstawiciel Ministerstwa Funduszy i

Polityki Regionalnej.

Wojewddztwo wyznacza Przewodniczgcego Komisji, ktory jest odpowiedzialny za:

a) organizacje prac Komisiji,

b) wyznaczenie cztonkéw Komisji, w tym wiceprzewodniczgcego i sekretarza,

c) zawiadamianie cztonkéw Komisji za posrednictwem sekretarza o miejscu i terminie posiedzen Komisiji,

d) przygotowanie spotkania na platformie internetowej, w przypadku organizacji posiedzen Komisji w formie
zdalnej,

e) zapewnienie bezstronnos$ci i przejrzystosci postepowania Komisji,

f) podpisywanie protokotéw z posiedzenia Komisiji.

W czasie nieobecnosci przewodniczacego funkcje opisane w ust. 4, z wytgczeniem punktu 4 b), petni

Wiceprzewodniczgcy Komisiji.

Wojewddztwo na wniosek Przewodniczgcego Komisji, moze powofa¢ w sktad Komisji, ekspertow

zewnetrznych, ktérzy uczestniczg w pracach Komisji na zasadach przewidzianych dla cztonkéw Komisji.

Sekretarz Komisji, zwany dalej ,sekretarzem” wyznaczany jest przez Przewodniczgcego Komisji sposréd

pracownikéw Gtdwnego Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich w Poznaniu.

Czlonkowie Komisji Konkursowej zobowigzujg sie do przestrzegania zasad bezstronnosci i poufnosci w

procedurze oceny oraz wyboru oferty do przyznania dotacji celowej. W celu potwierdzenia przestrzegania

ww. zasad, kazdy cztonek Komisji Konkursowej podpisuje deklaracje bezstronnosci i poufnosci, ktéra stanowi

zatgcznik do Regulaminu Pracy Komisji Konkursowe;j.

§2

Procedura oceny ofert przez Komisje

Oceniajgc oferty Komisja postuguje sie Kartg Oceny Ofert stanowigcg Zatgcznik nr 2 do Regulaminu
Konkursu.

Sekretarz umieszcza numer oferty na kazdym egzemplarzu oferty.

Ocena formalna dokonywana jest w oparciu o zasade dwdch par oczu przez sekretarza Komisji oraz jednego
z cztonkoéw Komisji ds. oceny merytorycznej. Po dokonaniu oceny formalnej wszystkich ofert, sekretarz
sporzadza liste ofert, ktére pozytywnie przeszty ocene formalng i zostang poddane ocenie merytorycznej.
Sporzadza réwniez liste ofert, ktére nie przeszty oceny formalne;.

Po przyjeciu listy ofert do oceny merytorycznej Przewodniczacy ustala harmonogram prac zespotu

ds. oceny merytorycznej.

W trakcie oceny merytorycznej kazda oferta oceniana jest indywidualnie przez przynajmniej dwoch cztonkéw
zespotu ds. oceny merytorycznej projektéw. Ocena zapisywana jest w Karcie Oceny Ofert.

Przedstawiciel Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej wchodzacy w sktad zespotu ds. oceny
merytorycznej projektow dokonuje oceny na podstawie przekazanych przez Sekretarza elektronicznej wersji
dokumentow, a podpisane Karty Oceny Ofert przekazuje drogg pocztows i elektroniczna.

W trakcie oceny merytorycznej Komisja moze zwracac¢ sie do Wykonawcy w celu uzyskania wyjasnien,
zgodnie procedurg, o ktérej mowa w § 3.

W przypadku zgtoszenia uwag mozliwe jest dokonywanie korekt zgodnie z § 4.

Oferty ocenione pod wzgledem merytorycznym sg umieszczane na liscie rankingowej.

Stronalz 3



=

§3

Procedura wyjasniajgca

Komisja moze zwraca¢ sie do Wykonawcow o wyjasnienia dotyczgce tresci ofert.

Wezwanie do wyjasnienia, podpisane przez Przewodniczgcego Komisji lub Wiceprzewodniczagcego Komisiji,
kierowane jest do osoby wskazanej w ofercie jako ,0soba uprawniona do reprezentowania podmiotu”,
wysytane jest mailem na adres podany w ofercie.

Termin udzielenia odpowiedzi wyznacza Przewodniczacy lub Wiceprzewodniczacy Komisji. Termin ten nie
moze byc¢ krotszy niz 1 dzien roboczy i dtuzszy niz 5 dni roboczych.

W wezwaniu, o ktérym mowa w ust. 2, Wykonawca informowany jest o:

a) formie odpowiedzi,

b) terminie, w ktérym udzieli¢ ma odpowiedzi,

c) adresie e-mail, na ktéry ma przestaé¢ odpowiedz.

Odpowiedzi Wykonawcy sg dotgczane do dokumentacji konkursu, o ktérej mowa w § 6 ust.2.

§4

Korekta budzetu

Komisja moze zaproponowac nizszg niz wnioskowana kwote dofinansowania w przypadku zidentyfikowania
kosztéw, ktdre uzna za niekwalifikowane lub zawyzone w poréwnaniu ze stawkami rynkowymi, a takze

w przypadku rezygnaciji z okreslonych dziatan ujetych w ofercie (etap negocjacji).

Przewodniczacy przedstawia Wykonawcy propozycije nizszej kwoty dofinansowania na pismie, ktére
wysytane jest mailem, wraz z zapytaniem, czy Wykonawca zgadza sie wykonac¢ projekt po takiej zmianie przy
utrzymaniu standardow i wskaznikéw dziatania LPI.

W zadnym wypadku kwota zaproponowana przez Komisje nie moze przekroczy¢ kwoty, o ktdrg ubiega sie
Wykonawca.

Zapisy § 3 ust. 2-5 stosuje sie odpowiednio.

§5

Sposoéb podejmowania decyzji

Dofinansowanie moze otrzymac oferta lub oferty umieszczone na liscie rankingowej, ktére uzyskaty
najwiekszg liczbe punktéw w trakcie oceny merytoryczne;.

W przypadku uzyskania przez dwie lub wiecej ofert, takiej samej liczby punktéw, o przyznaniu
dofinansowania decyduje najwieksza suma ustug (spotkan informacyjnych, szkoleh, spotkan w szkotach
ponadpodstawowych) deklarowana w ofercie. W przypadku braku rozstrzygniecia, w nastepnej kolejnosci o
wyniku decyduje najwieksza liczba Mobilnych Punktéw Informacyjnych/Catodziennych dyzuréw deklarowana
w ofercie.

Ostateczng decyzje o przyznaniu dofinansowania podejmuje Komisja na podstawie wynikow z listy
rankingowej, na posiedzeniu plenarnym w obecnoéci co najmniej 50% cztonkdw.

Komisja zastrzega sobie prawo pozostawienia bez biegu oferty nieuzupetnionej w trybie okreslonym

w § 3.

Komisja podejmuje decyzje kolegialnie, dazac w swoich pracach do osiggniecia konsensusu.

Jezeli konsensus, o ktérym mowa § 5 ust. 5, jest niemozliwy do osiggniecia, Komisja podejmuje
rozstrzygniecia wigkszoscig gtoséw obecnych cztonkéw. W razie réwnej liczby cztonkéw decyduje gtos
Przewodniczgcego Komisji lub w przypadku nieobecnosci Przewodniczgcego Komisji,
Wiceprzewodniczgcego Komisji.

Nazwa podmiotu, ktéry otrzymuje dotacje wraz z podaniem kwoty dofinansowania publikowana jest na
stronach internetowych: funduszeeuropejskie.gov.pl, bip.umww.pl.

§6

Obstuga prac Komisji

Obstuge organizacyjng i techniczng prac zapewnia sekretarz.
Do zadan sekretarza nalezy:
a) przeprowadzenie oceny formalnej ofert wraz z jednym z cztlonkéw Komisji ds. oceny merytorycznej,
b) dostarczanie ofert przeznaczonych do rozpatrzenia cztonkom Komisiji,
c) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji zwigzanej z posiedzeniami Komisji, przygotowanie

i obstuga posiedzen Komisiji,
d) prowadzenie dokumentacji dla kazdej oferty,
e) przygotowanie listy rankingowej ofert,
f) sporzgdzenie protokotu z prac Komisiji.
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Zatgcznik do Regulaminu Pracy Komisji Konkursowej

Deklaracja bezstronnosci i poufnosci

Ja, nizej podpisany, oswiadczam, ze sktadajac te deklaracje, potwierdzam, ze zapoznatem sie
z informacjami dotyczgcymi procedury konkursowej i bede ich przestrzegat. Ponadto deklaruje,
ze swoje obowigzki bede wykonywac uczciwie i rzetelnie.

Nie zachodzi zadna z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 24 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 775.)%, ktére skutkujg wylgczeniem mnie z udziatu w
wyborze oferty.

Zobowiazuje sie do zachowania poufno$ci wszystkich informaciji lub dokumentow (,zawierajgcych informacje
prawnie chronione”) ujawnionych wobec mnie lub uzyskanych przeze mnie bgdz przygotowanych przeze mnie w
toku czy w wyniku oceny. Zobowigzuje sie takze do wykorzystywania ich wytgcznie do celéw oceny i nie
ujawniania stronom trzecim. Ponadto zobowigzuje sie do zwrotu pozyskanych oryginatow dokumentow
elektronicznych i papierowych oraz do skutecznego usuniecia niepotrzebnych dokumentéw czy danych po
zakonczeniu prac komisji konkursowe.

Data i podpis

L Art. 24. § 1. Pracownik organu administracji publicznej podlega wytgczeniu od udzialu w postgpowaniu w sprawie:

1)w ktérej jest strong albo pozostaje z jedna ze stron w takim stosunku prawnym, ze wynik sprawy moze mie¢ wptyw na jego prawa
lub obowiazki;

2)swego matzonka oraz krewnych i powinowatych do drugiego stopnia;

3)osoby zwiazanej z nim z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli;

4)w ktérej byt Swiadkiem lub bieglym albo by? lub jest przedstawicielem jednej ze stron, albo w ktérej przedstawicielem strony jest
jedna z os6b wymienionych w pkt 2 i 3;

5)w ktoérej brat udziat w wydaniu zaskarzonej decyzji;

6)z powodu ktdrej wszczeto przeciw niemu dochodzenie stuzbowe, postepowanie dyscyplinarne lub karne;

7)w ktérej jedng ze stron jest osoba pozostajaca wobec niego w stosunku nadrzednosci stuzbowej.

§ 2. Powody wylaczenia pracownika od udzialu w postgpowaniu trwaja takze po ustaniu matzenstwa (§ 1 pkt 2), przysposobienia, opieki
lub kurateli (§ 1 pkt 3).

§ 3. Bezposredni przetozony pracownika jest obowigzany na jego zadanie lub na Zadanie strony albo z urzedu wytaczy¢ go od udziatu w
postepowaniu, jezeli zostanie uprawdopodobnione istnienie okoliczno$ci niewymienionych w § 1, ktére moga wywota¢ watpliwo$¢ co do
bezstronnosci pracownika.

§ 4. Wylaczony pracownik powinien podejmowac tylko czynnosci niecierpiace zwloki ze wzgledu na interes spoteczny lub wazny interes
stron.
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Niniejsze standardy majg charakter wymagan minimalnych oraz maja obligatoryjny charakter.

Techniczne Aspekty Funkcjonowania Punktu Informacyjnego

Lokal i wyposazenie Punktu Informacyjnego

Siedziba Punktu musi by¢ zgodna z zapisami Ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz. U. 2019 poz. 1696)

Siedziba Punktu musi znajdowad sie w centrum miasta, badZ w takiej czesci miasta, ktora posiada dogodne
potaczenia komunikacyjne z centrum miasta srodkami transportu publicznego.

Wejscie do siedziby Punktu musi byc¢ tatwo dostepne od strony ulicy.

Siedziba Punktu musi posiada¢ powierzchnie w wielkosci umozliwiajacej witasciwe wykonywanie ustug
i komfortowa obstuge klientéw.

W Punkcie musi by¢ miejsce do ekspozycji materiatéw informacyjnych i promocyjnych (np. stojaki na
publikacje).

Punkt musi dysponowac:

pomieszczeniem biurowym dla pracownikéw PIFE o powierzchni dostosowanej do liczby pracownikéw
(zgodnie z wymogami przepiséw BHP), w ktdrym znajdujg sie stanowiska pracy w liczbie dostosowanej do
liczby personelu, wyposazone w niezbedne meble biurowe dla pracownikéw Punktu, tj. minimum: biurko,
miejsce siedzace dla pracownika, aparat telefoniczny, sprzet komputerowy (sktadajacy sie z komputera/
laptopa wyposazonego w oprogramowanie umozliwiajgce prawidtowa realizacje zadan i wymiane danych,
monitora, klawiatury, myszy ) ze statym dostepem do Internetu oraz do drukarki;

wydzielonym miejscem lub pomieszczeniem do komfortowego przeprowadzania konsultacji, wyposazonym
w stolik/biurko i dwa miejsca siedzace dla klientéw oraz zapewniajgcym mozliwosé skorzystania z komputera
z dostepem do Internetu;

salg konferencyjng dostepng dla oséb z rdéinymi niepetnosprawnosciami — na minimum 25 oséb
w przypadku GPI/CPI lub 15 w przypadku LPI (w obu przypadkach wystarczy zapewnienie dostepu na potrzeby
spotkan/szkolen), wyposazong w rzutnik multimedialny, ekran i nagtosnienie;

toaletg dla klientdw, w budynku w ktérym znajduje sie Punkt; (dostepng dla oséb z niepetnosprawnosciami);
kacikiem dla dzieci, w ktérym znajduje sie odpowiedni dla dzieci stolik, krzesetka, dywanik, kredki, kartki itp.;
urzadzeniem wielofunkcyjnym;

w przypadku GPI/CPI - magazynem do przechowywania materiatéw informacyjno-promocyjnych,

statym tgczem internetowym o predkosci umozliwiajacej sprawne dziatanie Punktu, w tym prowadzenie
webinariéw i spotkan on-line;

szafami aktowymi w liczbie niezbednej do przechowywania dokumentéw, zgodnie z obowigzujacymi
zasadami (szafy muszg znajdowac sie w budynku, w ktérym jest Punkt);

0g0lng skrzynka e-mailowa dla Punktu, do ktérej dostep majg wszyscy specjalisci ds. FE/PPP i koordynator.

Godziny otwarcia Punktu Informacyjnego
Punkt Informacyjny jest otwarty minimum przez 5 dni w tygodniu, w dni robocze od poniedziatku do pigtku.
Przez 5 dni w tygodniu Punkt Informacyjny musi by¢ otwarty dla klientdw przez minimum 8 godzin dziennie

W poniedziatki GPI musi by¢ otwarty przez minimum 10 godzin.
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Zapewnienie kontaktu telefonicznego

Punkt Informacyjny musi zapewniaé kontakt telefoniczny dla klientéw w postaci:
GPI/CPI - minimum 3 numerdw zewnetrznych dla klientow,

LPI - minimum 2 numerdw zewnetrznych dla klientéw,

W przypadku funkcjonowania infolinii — GPI zapewnia minimum 3 numery wewnetrzne do specjalistow ds.
FE/PPP
i minimum 1 odrebny numer zewnetrzny, a LPl — odpowiednio minimum 2i 1.

Ustugi sieci PIFE

Uwagi ogdlne
Ustugi PIFE $wiadczone s3 bezptatnie.

Odpowiedz na pytanie udzielana jest w formie, w jakiej zostato zadane pytanie, chyba, ze klient wystgpi o
udzielenie odpowiedzi w konkretnej innej formie.

Kazdy PIFE swiadczy ustugi informacyjne w odniesieniu do wszystkich programoéw finansowanych z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus (EFS+), Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji, Europejskiego Funduszu
Morskiego, Rybackiego i Akwakultury (EFRMA), Funduszu Spéjnosci.

Punkty Informacyjne zobowigzane sg do $wiadczenia konsultacji na etapie przygotowania wniosku o dotacje
oraz konsultacji na etapie realizacji projektu w odniesieniu do programdéw polityki spdjnosci w ramach
perspektywy 2014-2020 i 2021-2027 oraz EFMRA 2021-2027, za$ w zakresie projektéw PPP $Swiadczonych
wytacznie w GPI - do swiadczenia konsultacji na etapie identyfikacji i przygotowania, a nastepnie realizacji
projektow PPP niezaleznie od ich sposobu finansowania.

W przypadku Programéw KE (m.in. Horyzont Europa (2021-2027), LIFE, ERASMUS+, CEF, EFIS, Europejski
Korpus Solidarnosci, itp), Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci, Funduszu Azylu, Migracji i
Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz
Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej oraz programéw w ramach Wspadlnej Polityki Rolnej zarzagdzanych
przez Ministra wiasciwego do spraw Rolnictwa i Rozwoju Wsi, z wyjatkiem Programu Rybactwo i Morze 2021-
2027, PIFE swiadczy ustugi informacyjne w zakresie ogdlnym, tj. nie swiadczy ustug konsultacji na etapie
przygotowania wniosku o dotacje oraz konsultacji na etapie realizacji projektéw.

Przez konsultacje (bezposrednig, elektroniczng, telefoniczng) nalezy rozumiec:

e odpowiedz udzielong klientowi punktu na zadane przez niego pytanie lub przedstawiony
problem z zakresu Funduszy Europejskich w tym ustuge Innopoint;

o weryfikacje potencjalnego projektu PPP miedzy innymi w oparciu o formularz
identyfikacji projektu ;

e podjecia innego, nowego tematu przez klienta w korespondencji elektronicznej

Oddzielng konsultacjg nie jest:

- przestanie po konsultacji w Punkcie dodatkowych informacji/dokumentéw e-mailem,

- przestanie po konsultacji telefonicznej dodatkowych informacji/dokumentéw e-mailem,
- przestanie wytgcznie pytan diagnostycznych,

- telefon po rozmowie w punkcie ze strony specjalisty ds. FE/PPP uszczegétawiajgcy omawiang podczas
spotkania kwestie,
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- e-mail informujacy o dtuzszym okresie niezbednym do udzielenia odpowiedzi,

- komentarz pod postami PIFE na portalach spotecznosciowych czy tez komentarz do spotkan online np.
webinarow

Ustugi swiadczone przez PIFE nie obejmujg wypetniania dokumentacji na rzecz klienta przez specjalistow
ds. Funduszy Europejskich ani specjalistow ds. PPP, jak rowniez nie obejmujg polecania i wskazywania
podmiotédw zajmujacych sie wypetnianiem dokumentacji na rzecz klienta.

Swiadczone ustugi maja na celu przedstawienie w sposéb uporzadkowany informacji na temat FE i PPP, jak
rowniez przeanalizowanie pomystu klienta w odniesieniu do zasad obowigzujacych w danym
Programie/Dziataniu/Konkursie. Decyzje o ostatecznych dziataniach klient podejmuje samodzielnie.

Przekazywane przez specjaliste ds. Funduszy Europejskich oraz ds. PPP informacje opierajg sie na jego wiedzy
oraz dostepnych dokumentach programowych i nie stanowig wyktadni 1Z/IP/IW/MFiPR.

Dopuszcza sie wprowadzenie specjalizacji zadan wsrdd pracownikéw zatrudnionych w PIFE w zaleznosci od
potrzeb danego punktu/regionu. W ramach GPI funkcjonuje specjalizacja PPP.

W PIFE stosowane sg nastepujgce rodzaje ankiet:

Ankieta on-line dla klientéw Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich — po konsultacji bezposredniej,
konsultacji mailowej, telefonicznej, indywidualnej

Ankieta dla uczestnikdw spotkan/szkolen — rozpowszechniana po przeprowadzonych spotkaniach/
szkoleniach (wedtug wzoru przekazanego przez Ministerstwo) lub w wersji on-line (w przypadku webinariéw,
z obowigzkowym pytaniem o przydatnosé uzyskanych informacji oraz skalg 5-cio stopniowa).

Zakres ustug Swiadczonych przez P