Uchwala Nr 7525/2023
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
z dnia 30 listopada 2023 r.

w sprawie: powierzenia Regionalnemu Osrodkowi Polityki Spolecznej w Poznaniu realizacji Projektu pt.
»Wsparcie wielkopolskich migrantow” w ramach Priorytetu 6 ,,Fundusze europejskie dla Wielkopolski o
silniejszym wymiarze spolecznym”, Dzialania FEWP.06.12 ,,Integracja spoleczno-gospodarcza obywateli

panstw trzecich, w tym migrantéw” Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027

Na podstawie art. 41 ust. 1 i ust. 2 pkt 4 w zwigzku z art. 11 ust. 5 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o
samorzadzie wojewoddztwa (Dz. U. z 2022 r., poz. 2094, Dz. U. z 2023 r., poz. 572, 1688), art. 8 ust. 1 pkt 2, art.
8 ust. 2 pkt 2 i 3, art. 44 oraz art. 61 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze §rodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. z 2022 r., poz. 1079),
Uchwaty nr 6063/2023 Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego z dnia 12 stycznia 2023 r. w sprawie przyjecia
programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 (wersja 1.2), Uchwaty nr 6270/2023 Zarzadu
Wojewodztwa Wielkopolskiego z dnia 2 marca 2023 r. w sprawie powierzenia realizacji wybranych Dziatan
Priorytetu 6 Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 Wojewddzkiemu Urzgdowi Pracy w
Poznaniu jako Instytucji Posredniczacej dla Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 oraz
w zwigzku z Uchwalg nr 7406/2023 Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego z dnia 02.11.2023 r. w sprawie
wyboru projektu do dofinansowania w sposob niekonkurencyjny w ramach naboru nr FEWP.06.12-1P.01-
001/23, Priorytet 6, Dziatanie 06.12 Integracja spoteczno-gospodarcza obywateli panstw trzecich, w tym
migrantow, Fundusze Europejskie dla Wielkopolski na lata 2021-2027, Zarzad Wojewodztwa Wielkopolskiego

uchwala, co nastgpuje.

§1

1. Powierza si¢ Regionalnemu Osrodkowi Polityki Spotecznej w Poznaniu realizacje Projektu pt. ,,Wsparcie
wielkopolskich migrantéw” — kwota dofinansowania projektu 15 389 999,76 zt (stownie: pi¢tnascie
miliondéw trzysta osiemdziesigt dziewie¢ tysiecy dziewiecset dziewigédziesiat dziewieé ztotych, 76/100), w
ramach Priorytetu 6 Fundusze europejskie dla Wielkopolski 0 silniejszym wymiarze spotecznym, Dziatania
06.12 Integracja spoteczno-gospodarcza obywateli panstw trzecich, w tym migrantow Programu Fundusze
Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027.

2. Na podstawie ,,Porozumienia dotyczacego powierzenia realizacji wybranych Dziatan Programu Fundusze
Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027”, zgodnie z art. 9 ust. 1 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. 0
zasadach realizacji zadan finansowanych ze $rodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027

(Dz. U. z 2022 r., poz. 1079) Wojewddzkiemu Urzedowi Pracy w Poznaniu, jako Instytucji Posredniczacej,



powierzono zadania zwigzane z realizacja Dziatania 06.12 Integracja spoteczno-gospodarcza obywateli

panstw trzecich, w tym migrantow.

3. Zarzad Wojewodztwa Wielkopolskiego zobowigzuje Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Poznaniu
do realizacji projektu, o ktérym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, zgodnie z zapisami Szczegélfowych
zasad realizacji Projektu pt. ,, Wsparcie wielkopolskich migrantéw” realizowanego przez Regionalny
Osrodek Polityki Spotecznej w Poznaniu W ramach Priorytetu 6 Fundusze europejskie dla Wielkopolski o
silniejszym wymiarze spotecznym, Dzialania 06.12 Integracja spoteczno-gospodarcza obywateli panstw
trzecich, w tym migrantow Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027, stanowiacych

Zalacznik nr 1 do niniejszej Uchwaty.

§2

Wykonanie Uchwaty powierza si¢ Dyrektorowi Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Poznaniu.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Z up. Marszatka Wojewodztwa

Wojciech Jankowiak
Wicemarszatek



Uzasadnienie
do Uchwaly Nr 7525/2023
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
z dnia 30 listopada 2023 r.

w sprawie: powierzenia Regionalnemu O$rodkowi Polityki Spotecznej w Poznaniu realizacji Projektu pt.
»Wsparcie wielkopolskich migrantow” w ramach Priorytetu 6 ,,Fundusze europejskie dla Wielkopolski o
silniejszym wymiarze spolecznym”, Dzialania FEWP.06.12 ,,Integracja spoleczno-gospodarcza obywateli

panstw trzecich, w tym migrantéw” Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027

Na podstawie art. 2 pkt 12 oraz art. 8 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach
realizacji zadan finansowanych ze $§rodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, zwanej dalej
Ustawa, okreslajacych definicje i role instytucji zarzadzajacej dla programow operacyjnych, Zarzad
Wojewddztwa Wielkopolskiego petni funkcje Instytucji Zarzadzajacej dla Programu Fundusze Europejskie dla
Wielkopolski 2021-2027. Zgodnie z art. 8 ust. 2 pkt 3 Ustawy do zadan instytucji zarzadzajacej nalezy w
szczegolno$ci zawieranie z wnioskodawcami umow o dofinansowanie projektu lub podejmowanie decyzji 0
dofinansowaniu projektu.

Na podstawie ,,Porozumienia dotyczacego powierzenia realizacji wybranych Dziatan Programu Fundusze
Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027”, zgodnie z art. 9 ust. 1 Ustawy Wojewddzkiemu Urzedowi Pracy w
Poznaniu, jako Instytucji Posredniczacej, powierzono zadania zwigzane z realizacjg Dziatania 06.12 Integracja
spoteczno-gospodarcza obywateli panstw trzecich, w tym migrantow. W zwiazku z Uchwatg nr 7406/2023
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego z dnia 02.11.2023 r. w sprawie wyboru projektu do dofinansowania w
sposob niekonkurencyjny w ramach naboru nr FEWP.06.12-1P.01-001/23, Priorytet 6, Dzialanie 06.12 Integracja
spoteczno-gospodarcza obywateli panstw trzecich, w tym migrantéw, Fundusze Europejskie dla Wielkopolski na
lata 2021-2027, zatwierdzono Projekt Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Poznaniu pt. ,,Wsparcie
wielkopolskich migrantow”.

Projekt pt. ,,Wsparcie wielkopolskich migrantdéw” przygotowany i ztozony przez Regionalny Osrodek
Polityki Spotecznej w Poznaniu, zostat pozytywnie oceniony, zgodnie z obowigzujacymi procedurami i
kryteriami w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027. Na tej podstawie Zarzad
Wojewddztwa Wielkopolskiego podjat Uchwate o wyborze projektu do dofinansowania oraz podejmuje
przedmiotows Uchwalg okreslajaca szczegotowe warunki przekazywania i wykorzystania dofinansowania oraz

sposob realizacji Projektu.

Wojciech Jankowiak
Wicemarszatek



Zatacznik nr 1 do Uchwaty nr 7525/2023 ZWW z dnia 30.11.2023 r.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez ﬂ e WA
dla Wielkopolski - Polska Unieg Europejska €/ | wieLkopolskiEGo

Szczegoétowe zasady realizacji Projektu pt. ,,Wsparcie wielkopolskich migrantow”
realizowanego przez Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Poznaniu w ramach

Priorytetu 6 ,,Fundusze europejskie dla Wielkopolski o silniejszym wymiarze

spotecznym”, Dziatania FEWP.06.12 ,,Integracja spoteczno-gospodarcza obywateli
panstw trzecich, w tym migrantéw” Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski

2021-2027
(zwane dalej Szczegotowymi zasadami)

Dziatajgc, w szczegolnosci, na podstawie:

1)

2)

3)

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24
czerwca 2021 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,
Funduszu Spéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformaciji i Europejskiego
Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na
potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integraciji,
Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na
rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str.
159, z pdzn. zm.), zwanego dalej ,rozporzgdzeniem 2021/1060” wraz ze zmianami
oraz z odpowiednimi rozporzgdzeniami wykonawczymi;

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24
czerwca 2021 r. ustanawiajgcego Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz
uchylajgcego rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013 (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021,
str. 21, z pézn. zm.), zwanego dalej ,rozporzgdzeniem 2021/1057” wraz ze zmianami
oraz z odpowiednimi rozporzgdzeniami wykonawczymi;

Ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze
Srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. z 2022 r., poz.
1079) zwanej dalej ,ustawg wdrozeniowg”;

4) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r., poz.

5)

1270, 1273 i 1407), zwanej dalej ,ufp”;

Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 przyjetego Uchwatg nr
6063/2023 Zarzadu Wojewoddztwa Wielkopolskiego z dnia 12 stycznia 2023 r. w
sprawie przyjecia programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027
(wersja 1.2) oraz zatwierdzonego Decyzjg Wykonawczg Komisji Europejskiej C(2022)
9044 z dnia 05.12.2022 r., zwanego dalej ,Programem”.

§ 1.

llekro¢ w niniejszych Szczegdtowych zasadach jest mowa o:

1) ,Priorytecie” nalezy przez to rozumiec¢ Priorytet 6 ,Fundusze europejskie dla
Wielkopolski o silniejszym wymiarze spotecznym;

2) ,Dziataniu” nalezy przez to rozumie¢ Dziatanie FEWP.06.12 Integracja spoteczno-
gospodarcza obywateli panstw trzecich, w tym migrantow;



3) ,Regulaminie wyboru projektow” nalezy przez to rozumie¢ Regulamin naboru nr:
FEWP.06.12-1P.01-001/23;

4) ,Projekcie” nalezy przez to rozumie¢ przedsiewziecie szczegotowo okreslone we
wniosku o dofinansowanie nr FEWP.06.12-I1P.01-0001/23, zwanym dalej
~Whnioskiem”;

5) .Beneficjencie” — nalezy przez to rozumieé Wojewodztwo Wielkopolskie, w imieniu
i na rzecz ktérego dziata Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Poznaniu;

6) ,cross-financingu” nalezy przez to rozumie¢ zasade, o ktérej mowa w wytycznych
kwalifikowalnosci;

7) ,CST2021” nalezy przez to rozumieé centralny system teleinformatyczny, o ktérym
mowa art. 4 ust. 2 pkt 6 ustawy wdrozeniowej;

8) ,danych osobowych” nalezy przez to rozumie¢ dane osobowe w rozumieniu
RODO, o ktérym mowa w pkt. 18, dotyczace uczestnikow i personelu Projektu
oraz oséb, ktérych dane sg niezbedne do potwierdzenia kwalifikowalnosci
wydatkow w projekcie, ktére muszg by¢ przetwarzane przez Instytucje
Zarzadzajaca, Instytucje Posredniczgca oraz Beneficjenta;

9) ,Szczegdtowych zasadach” nalezy przez to rozumieé Szczegdétowe zasady
realizacji Projektu pt. ,Wsparcie wielkopolskich migrantéw” realizowanego przez
Regionalny O$rodek Polityki Spotecznej w Poznaniu w ramach Priorytetu 6
L~Fundusze europejskie dla Wielkopolski o silniejszym wymiarze spotecznym”,
Dziatania FEWP.06.12 ,Integracja spoteczno-gospodarcza obywateli parstw
trzecich, w tym migrantéw” Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski
2021-2027 okreslajgce w szczegolnosci warunki przekazania i wykorzystania
dofinansowania, sposob realizacji Projektu oraz prawa i obowigzki Beneficjenta i
Instytucji Po$redniczacej, przyjetych do realizacji na podstawie Uchwaty Zarzgdu
Wojewdodztwa Wielkopolskiego;

10) ,dniach roboczych” nalezy przez to rozumie¢ dni inne niz soboty oraz dni inne niz
dni ustawowo wolne od pracy w rozumieniu ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o
dniach wolnych od pracy (Dz. U. z 2020 r., poz. 1920). Wszelkie terminy realizacji
okreslonych czynnosci wskazane w Szczegotowych zasadach, jesli nie okreslono
inaczej, wyrazone sg w dniach kalendarzowych;

11) ,dofinansowaniu” nalezy przez to rozumie¢ $rodki EFS+ oraz wspétfinansowanie
krajowe z budzetu panstwa (jesli dotyczy) przyznane na podstawie Szczegdtowych
zasad i przekazywane Beneficjentowi co do zasady w transzach, w formie zaliczki
lub w uzasadnionych przypadkach w formie refundacji;

12) ,Instytucji Zarzgdzajgcej” nalezy przez to rozumie¢ Zarzgd Wojewddztwa
Wielkopolskiego, dziatajgcy w imieniu i na rzecz Wojewodztwa Wielkopolskiego;

13) ,Instytucji Posredniczacej” dla Dziatania 6.1 ,,Aktywizacja zawodowa 0s6b
bezrobotnych i poszukujgcych pracy - projekty PUP”, Dziatania 6.2 ,Wsparcie w
ramach OHP i mobilno$¢ w ramach sieci EURES”, Dziatania 6.3 ,Wyréwnywanie
Sszans kobiet i mezczyzn na rynku pracy’, Dziatania 6.10 ,Aktywna integracja’,
Dziatania 6.12 ,Integracja spoteczno-gospodarcza obywateli panstw trzecich,

w tym migrantow” Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027
oznacza to Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu;

14) ,LSI12021+” nalezy przez to rozumie¢ Lokalny System Informatyczny stuzgcy do
obstugi FEW w zakresie aplikowania o srodki oraz wprowadzania zmian do
Projektu;

15) ,kosztach posrednich” nalezy przez to rozumie¢ koszty w rozumieniu wytycznych
kwalifikowalnosci;



16) ,ostatecznym rozliczeniu projektu” nalezy przez to rozumie¢ zatwierdzenie
koncowego wniosku o ptatno$¢ w Projekcie oraz zwrot przez Beneficjenta
wszystkich naleznych Instytucji Posredniczgcej srodkéw finansowych;

17) ,ptatnosci koncowej” nalezy przez to rozumie¢ date w rozumieniu wytycznych
kwalifikowalnosci;

18) ,podmiot objety wsparciem” nalezy przez to rozumie¢ podmiot objety wsparciem w
rozumieniu wytycznych monitorowania;

19) ,przetwarzaniu danych osobowych” nalezy przez to rozumie¢ kazdg operacje, o
ktorej mowa w art. 4 pkt 2 RODO;

20) ,RODQ” nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.UE L 2016.119.1);

21) ,SL2021” nalezy przez to rozumie¢ aplikacje wchodzgcg w sklad CST2021
wykorzystywang w procesie rozliczania Projektu oraz komunikowania si¢ z
Instytucjg Posredniczaca;

22) ,stawce ryczattowej’, w rozumieniu art. 53 ust. 1 lit. d rozporzgdzenia 2021/1060,
nalezy przez to rozumie¢ stawke, ktora ustalona zostata dla rozliczania w ramach
Projektu kosztow posrednich, w wysokos$ci okreslonej w wytycznych
kwalifikowalnosci;

23) ,stronie internetowej Programu” nalezy przez to rozumie¢ strone internetowg pod
adresem: https://wrpo.wielkopolskie.pl;

24) ,uczestniku Projektu” nalezy przez to rozumie¢ uczestnika Projektu w rozumieniu
wytycznych monitorowania;

25) ,ustawie o ochronie danych osobowych” nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia
10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1781);

26) ,ustawie Pzp” nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2023 r. 1605 i 1720);

27) ,wniosku o pfatno$¢ w rozumieniu art. 189 ufp” nalezy przez to rozumie¢ wniosek
o ptatnosc, ktérym zgodnie z zaakceptowanym harmonogramem ptatnosci
Beneficjent wnioskuje o kolejng transze zaliczki lub kohcowy wniosek o ptatnosé;

28) ,wydatkach kwalifikowalnych” nalezy przez to rozumie¢ wydatki kwalifikowalne
zgodnie z wytycznymi kwalifikowalnosci;

29) ,Wytycznych” nalezy przez to rozumieé wytyczne, o ktérych mowa w art. 2 pkt 38
ustawy wdrozeniowej, obowigzujgce w dniu podjecia Uchwaty lub zmienione w
okresie realizacji Szczegdtowych zasad, ktore Beneficjent zobowigzany jest
stosowac, w tym m.in.:

a) ,wytyczne kwalifikowalnosci” nalezy przez to rozumie¢ Wytyczne dotyczace
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027;

b) ,wytyczne monitorowania” nalezy przez to rozumie¢ Wytyczne dotyczace
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow na lata 2021-2027,

c) ,wytyczne zasad rownosciowych” nalezy przez to rozumie¢ Wytyczne
dotyczace realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata
2021-2027;

d) ,wytyczne dotyczace realizacji projektéw” nalezy przez to rozumie¢ Wytyczne
dotyczgce realizacji projektow z udziatem Srodkéw Europejskiego Funduszu



1.

Spotecznego Plus w regionalnych programach na lata 2021-2027.

§2.

Zgodnie z Uchwatg ZWW i na warunkach okreslonych w Szczegétowych zasadach,
przyznaje sie Beneficjentowi dofinansowanie na realizacje Projektu, a Beneficjent
zobowigzuje sie do jego realizacji.

taczna wysokos¢ wydatkow kwalifikowalnych Projektu wynosi 16 199 999,75 zt
(stownie: 16 milionéw sto dziewiecdziesigt dziewiec tysiecy dziewiecCset
dziewiecdziesigt dziewie¢ ztotych, 75/100) i obejmuije:

1) Dofinansowanie w kwocie 15 389 999,76 zt (stownie: pietnascie milionow trzysta
osiemdziesiat dziewie¢ tysiecy dziewiecset dziewieédziesiat dziewieé ztotych,
76/100), z nastepujgcych zrodet:

a) ze $rodkéw europejskich w kwocie: 11 339 999,82 zt (stownie: jedenascie
milionéw trzysta trzydziesci dziewiec tysiecy dziewiecCset dziewiecdziesigt
dziewie¢ ztotych, 82/100), co stanowi 70% wydatkdéw kwalifikowalnych
Projektu;

b) ze $rodkéw dotacji celowej w kwocie: 4 049 999,94 zt (stownie: cztery miliony
czterdziesci dziewie¢ tysiecy dziewiecset dziewiecdziesigt dziewieé ztotych,
94/100), co stanowi nie wiecej niz 25% wydatkéw kwalifikowalnych Projektu.

2) wkiad wiasny w kwocie: 809 999,99 zt (stownie: osiemset dziewie¢ tysiecy
dziewiecset dziewiecdziesiat dziewie¢ ztotych, 99/100) co stanowi nie mniej niz
5% wydatkow kwalifikowalnych Projektu.

Realizacja Projektu odbywa sie w oparciu o Uchwate nr 4465/2021 ZWW z dnia 23
grudnia 2021 r. w sprawie trybu sporzgdzania i terminéw sktadania wnioskow
dotyczgcych zmian budzetu Wojewddztwa Wielkopolskiego i Wieloletniej Prognozy
Finansowej Wojewodztwa Wielkopolskiego.

Dofinansowanie na realizacje Projektu moze by¢ przeznaczone na sfinansowanie
przedsiewzie¢ zrealizowanych w ramach Projektu przed podjeciem Uchwaty, o ile
wydatki zostang uznane za kwalifikowalne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz
beda dotyczyé okresu realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1.

W przypadku niewniesienia przez Beneficjenta wktadu wtasnego w kwocie, o ktérej
mowa w ust. 2 pkt. 2, Instytucja Posredniczgca moze obnizy¢ kwote przyznanego
dofinansowania proporcjonalnie do jej udziatu w catkowitej wartosci Projektu oraz
proporcjonalnie do udziatu procentowego wynikajgcego z intensywnosci pomocy
publicznej!. Wydatki poniesione w ramach wktadu wtasnego, ktére zostang rozliczone
ponad wysokos$¢ wskazang w ust. 2 pkt. 2 mogg zosta¢ uznane za niekwalifikowalne.
Zmiany, o ktérych mowa powyzej, nie wymagajg podjecia Uchwaty zmieniajgcej
Szczegotowe zasady.

Wydatki w ramach Projektu mogg obejmowac koszt podatku od towardw i ustug,
zgodnie ze ztozonym przez Beneficjenta oswiadczeniem, stanowigcym zatgcznik nr 1
do Szczegétowych zasad.

Wydatki w ramach cross-financingu, o ktérych mowa w wytycznych kwalifikowalnosci,
nie mogaq tacznie przekroczy¢ kwot okreslonych we Wniosku.

§ 3.

Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we Whniosku. Zmiana

! Dotyczy Projektow, w ktorych jest udzielana pomoc publiczna.



okresu realizacji Projektu jest mozliwa za zgodg Instytucji Posredniczacej i wymaga
uaktualnienia Wniosku i harmonogramu ptatno$ci. Zmiana okresu realizacji nie
wymaga podjecia Uchwaly zmieniajgcej Szczegétowe zasady.

2. Okres, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadan w ramach Projektu.

Beneficjentma prawo do ponoszenia wydatkow do 30 dni po okresie realizaciji
Projektu pod warunkiem, ze wydatki te dotyczg okresu realizacji Projektu oraz zostang
uwzglednione w koncowym wniosku o ptatno$é2.

4. Okres obowigzywania Szczegdétowych zasad trwa od dnia ich podjecia do dnia
wykonania przez Beneficjenta i Instytucje Posredniczacg wszystkich obowigzkow z
nich wynikajgcych.

§ 4.

1. Realizujgc Szczegétowe zasady Beneficjent zobowigzany jest do:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

realizacji Projektu zgodnie z Wnioskiem, w tym terminowej realizacji w oparciu o
harmonogram realizacji Projektu;

osiggniecia wskaznikow produktu oraz rezultatu okreslonych we Whniosku;

zapewnienia realizacji Projektu przez personel posiadajgcy kompetencje
odpowiednie do prawidtowej realizacji zadan w Projekcie;

zachowania trwatosci Projektu oraz rezultatéw (zwanej dalej: trwatoscig), o ile tak
przewiduje Wniosek;

zbierania danych, w tym indywidualnych danych osobowych uczestnikéw Projektu
oraz podmiotéw objetych wsparciem zgodnie z wytycznymi monitorowania oraz
niezwtocznego wprowadzania ich do CST2021 nie pdzniej niz w ciggu 3 dni
roboczych. Zbieranie ww. danych jest warunkiem koniecznym do udzielenia
wsparcia, a odmowa ich podania jest rownoznaczna z brakiem mozliwo$ci
udzielenia wsparcia w ramach Projektu;

przetwarzania danych osobowych zgodnie z RODO, ustawg o ochronie danych
osobowych, przepisami powszechnie obowigzujgcymi dotyczgcymi ochrony
danych osobowych oraz Wytycznymi;

stosowania zasad réwnosciowych na wszystkich etapach wdrazania Projektu (w
tym w odniesieniu do uczestnikow Projektu) zgodnie z wytycznymi zasad
réwnosciowych oraz spetnienia wymagan okreslonych w Standardach
dostepnosci dla polityki spojnosci 2021-2027, stanowigcych zatgcznik nr 2 do ww.
wytycznych;

przekazywania Instytuciji Posredniczgcej informacji pokontrolnych
dotyczgcych kontroli przeprowadzanych przez instytucje zewnetrzne w ramach
Projektu;

przestrzegania przepisdéw prawa unijnego i krajowego , w tym w szczegdlnosci:

a. rozporzadzenia 2021/1060 wraz ze zmianami oraz odpowiednimi
rozporzgdzeniami wykonawczymi,

b. rozporzadzenia 2021/1057 wraz ze zmianami oraz odpowiednimi
rozporzadzeniami wykonawczymi,

c. ustawy wdrozeniowej,

d. ufp.

2 Postanowienie to nie dotyczy kwot ryczattowych i stawek jednostkowych.



10) przestrzegania obowigzujgcych postanowien wynikajgcych w szczegolnosci z
Programu oraz Szczegétowego Opisu Priorytetow Programu, procedur i
informaciji Instytucji Zarzadzajgcej oraz Instytucji Posredniczgcej dostepnych na
stronie internetowej Programu lub przekazywanych przez Instytucje
Posredniczgcg w SL2021 lub e-mailem lub pisemnie, a takze stosowania
aktualnych wzoréw dokumentow;

11) stosowania postanowien Wytycznych okreslonych w § 1 pkt 28 Szczegdtowych
zasad oraz Listy Wskaznikéw Kluczowych EFS+ (LWK EFS+) w zakresie w jakim
dotyczg one realizowanego Projektu, co obejmuje réwniez biezgce monitorowanie
przez Beneficjenta wszelkich zmian Wytycznych?® oraz LWK EFS+, przy czym
zmiana tresci ww. dokumentow nie stanowi zmiany tresci Szczegdtowych zasad;

12) weryfikacji spetnienia przez uczestnika lub podmiot objety wsparciem kryteriéw
kwalifikowalnosci uprawniajgcych do udziatu w Projekcie oraz gromadzenia
dokumentdw potwierdzajgcych ich kwalifikowalno$¢, w tym witadciwych
dokumentéw wydanych przez uprawniony w tym zakresie organ, w zaleznosci od
kryterium uprawniajgcego dang osobe lub podmiot do udziatu w Projekcie.

W przypadku gdy dokumenty w ww. zakresie nie sg wydawane, dopuszcza sie
potwierdzanie spetnienia kryteridow kwalifikowalnosci uprawniajgcych do udziatu w
Projekcie poprzez ztozenie oswiadczenia przez uczestnika Projektu lub podmiot
obejmowany wsparciem;

13) zapewnienia uprawnionym organom kontroli wglgdu w przechowywane
informacje w zakresie kwalifikowalnosci uczestnikow oraz podmiotéw
obejmowanych wsparciem i umozliwienia weryfikacji ich prawdziwosci;

14) pozyskania od os6b dysponujgcych srodkami dofinansowania Projektu (tj. osob
upowaznionych do podejmowania wigzgcych decyzji finansowych w imieniu
Beneficjenta) przed ich zaangazowaniem do Projektu oswiadczen o
niekaralnosci, zgodnie z ktérymi ww. osoby nie mogg by¢ prawomocnie skazane
za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe;

15) realizacji zaplanowanego w ramach Projektu wsparcia zgodnie ze ztozonym do 1Z
FEW Zgtoszeniem Projektu do wykazu projektéw w ramach trybu
niekonkurencyjnego Programu;

16) niepowielania dziatan realizowanych w Projekcie z dziataniami realizowanymi w
ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027;

W przypadku dokonania zmian w Projekcie, o ktérych mowa w § 22 Szczegdtowych
zasad, Beneficjent odpowiada za realizacje Projektu zgodnie z aktualnym Wnioskiem.

2. Beneficjent ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatania lub zaniechania oséb/podmiotéw,
ktorym powierzono wykonywanie zadan w Projekcie lub objetych wsparciem w
Projekcie, i jest jedynym podmiotem uprawnionym do kontaktu z Instytucjg
Posredniczaca.

3. Beneficjent ponosi przed Instytucjg Posredniczgcg odpowiedzialnos¢ za realizacje
Projektu. Beneficjent nie moze uwolni¢ sie od wskazanej odpowiedzialnosci powotujgc
sie na dziatanie lub zaniechanie podmiotow trzecich, ktérym powierzyt lub za pomocg
ktorych realizowat catos¢ lub jakgkolwiek czes¢ Projektu, co dotyczy rowniez sytuacji
gdy dziatanie lub zaniechanie wskazanych podmiotéw trzecich stanowito naruszenie

3 W celu biezacego monitorowania zmian Wytycznych Instytucja Posredniczgca zaleca zapisanie sig do newslettera
Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej dostepnego pod adresem
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/newsletter/.

4 Dokument dostepny na stronie: https://www.ewaluacja.gov.pl/strony/monitorowanie/



http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/newsletter/
http://www.ewaluacja.gov.pl/strony/monitorowanie/

przepisow prawa, w tym przestepstwo lub wykroczenie. Tym samym okolicznosc, ze
Beneficjent realizujgc Szczegdtowe zasady zostat pokrzywdzony lub poszkodowany
przez osobe trzecig, ktorej powierzyt lub za pomoca ktérej realizowat Szczegdtowe
zasady, nie zwalania Beneficjenta z odpowiedzialnosci przed Instytucjg Posredniczacyg
za prawidtowg realizacje Projektu.

4. Obowigzki Beneficjenta dotyczace realizacji Szczegbétowych zasad wynikajg z
powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa, tresci Szczegotowych zasad,
Wytycznych i Wniosku.

5. Beneficjent oswiadcza w imieniu swoim, ze zapoznat sie z trescig Wytycznych oraz
zobowigzuje sie do ich stosowania podczas realizacji Projektu, z uwzglednieniem ust.
1 pkt. 11 oraz ust. 6.

6. W przypadku, gdy ogtoszona w trakcie realizacji Projektu (w czasie obowigzywania
Szczegotowych zasad) wersja wytycznych kwalifikowalnosci wprowadza rozwigzania
korzystniejsze dla Beneficjenta, na wniosek Beneficjenta - Instytucja Posredniczgca
moze wyrazi¢ zgode na ich stosowanie w odniesieniu do wydatkéw poniesionych
przed dniem wejscia w zycie ww. wytycznych oraz postepowan o udzielenie
zamowienia wszczetych przed tym dniem.

7. Beneficjent oswiadcza w imieniu swoim, ze postepowania wszczete w celu udzielenia
zamowien w ramach Projektu oraz wydatki poniesione przed podjeciem Uchwaty,
a dotyczgce realizacji Projektu, zostaty dokonane zgodnie z wytycznymi
kwalifikowalnosci.

8. Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowacé Instytucje Posredniczacg o
problemach w realizacji Projektu, w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania jego
realizaciji.

9. Beneficjent zobowigzany jest do weryfikowania czy uczestnik nie otrzymuje
jednoczesnie wsparcia w wiecej niz jednym projekcie z zakresu aktywizacji spoteczno-
zawodowej dofinansowanym ze srodkow EFS+.

§ 5.

1. W zwigzku z realizacjg Projektu Beneficjentowi przystuguja, koszty posrednie
rozliczane stawka ryczattowg w wysokosci 10% kosztow bezposrednich,
z zastrzezeniem ust. 2.

2. Instytucja Posredniczgca moze obnizy¢ stawke ryczattowg kosztow posrednich w
przypadkach razgcego naruszenia przez Beneficjenta postanowieh Szczegdtowych
zasad w zakresie zarzadzania Projektem.

§6.

Instytucja Posredniczgca nie ponosi odpowiedzialnosci wobec osoéb trzecich za szkody
powstate w zwigzku z realizacjg Projektu. Odpowiedzialno$¢ w tym przypadku ponosi
Beneficjent.

§7.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkow
Projektu w sposdb przejrzysty, tak aby mozliwa byta identyfikacja poszczegélnych
operacji ksiegowych zwigzanych z Projektem, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa unijnego i krajowego, pod rygorem uznania niewyodrebnionych wydatkéw za
niekwalifikowalne. Prowadzenie wyodrebnionej ewidencji wydatkow nie ma
zastosowania do wydatkow rozliczanych w sposob uproszczony.

2. Beneficjent zobowigzuje sie do takiego opisywania dokumentacji ksiegowej Projektu,



o ktorej mowa w ust. 1, aby widoczny byt zwigzek z Projektem. Obowigzki
Beneficjenta dotyczgce opisu dokumentdéw potwierdzajgcych poniesienie wydatkdw
zostaty zawarte w zatgczniku nr 5 do Szczegotowych zasad.

§8.

Dofinansowanie, o ktérym mowa w § 2 ust. 2 pkt 1, wyptacane jest zgodnie z
harmonogramem ptatnosci, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 2 do Szczegotowych
zasad, przesytanym przez Beneficjenta niezwtocznie po podjeciu Uchwaty za pomocg
SL2021 i zatwierdzonym przez Instytucje Posredniczacy, z zastrzezeniem ust. 3i § 9.
Beneficjent zobowigzany jest kazdorazowo do przesytania wraz z harmonogramem
ptatnosci szczegétowego harmonogramu ptatnosci, ktérego wzor znajduje sie na
stronie internetowej Programu.

Beneficjent moze przeznaczy¢ srodki otrzymane w ramach zaliczki na pokrycie
wydatkéw kwalifikowalnych, poniesionych ze srodkéw wiasnych przed otrzymaniem
zaliczki lub po jej otrzymaniu, jezeli istniata koniecznosc¢ sfinansowania tych wydatkéw
ze srodkoéw wiasnych Beneficjenta. Towary i ustugi zakupione przed otrzymaniem
zaliczki réwniez muszg by¢ zgodne z zakresem rzeczowym Projektu.

Beneficjent sporzadza harmonogram ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, w
porozumieniu z Instytucjg Posredniczgcy i przekazuje za posrednictwem SL2021,
chyba ze z przyczyn technicznych nie jest to mozliwe. W przypadku gdy z przyczyn
technicznych nie jest mozliwe przekazanie harmonogramu ptatnosci za
posrednictwem SL2021, stosuje sie § 14 ust. 8.

Harmonogram ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, moze podlegac¢ aktualizaciji.
Aktualizacja ta jest skuteczna pod warunkiem akceptacji przez Instytucje
Posredniczaca. Instytucja Posredniczgca akceptuje lub odrzuca zmiane
harmonogramu ptatnosci w SL2021 wraz z akceptacjg wniosku o ptatnos¢ lub wraz z
akceptacjg zmian do Wniosku. Wyjatek stanowi zmiana harmonogramu w innych
przypadkach niz ww., ktéra jest rozpatrywana przez Instytucje Posredniczgcg w
terminie 10 dni roboczych od daty jej otrzymania. Zmiany, o ktérych mowa powyzej,
nie wymagaja podjecia Uchwaty zmieniajgcej Szczegdtowe zasady.

. Aktualizacja harmonogramu pfatnosci w kontekscie art. 189 ufp powinna zostac
zgtoszona nie pozniej niz w terminie 11 dni roboczych przed zakonczeniem okresu
rozliczeniowego, ktorego wnioskowana zmiana dotyczy.

Dofinansowanie przekazywane jest na nastepujgcy transferowy rachunek bankowy
Beneficjenta:

Nazwa wtasciciela rachunku: Wojewodztwo Wielkopolskie
Nazwa banku: Powszechna Kasa Oszczednosci Bank Polski SA
Nr rachunku: 06 1020 4027 0000 1302 1793 0528

NIP wiasciciela rachunku: 7781346888

a nastepnie niezwtocznie przekazywane sa, zgodnie z Harmonogramem ptatnosci, na
wyodrebniony dla Projektu rachunek bankowy:

Nazwa witasciciela rachunku: Wojewodztwo Wielkopolskie/Regionalny Osrodek
Polityki Spotecznej w Poznaniu

Nazwa banku: Powszechna Kasa Oszczednosci Bank Polski SA
Nr rachunku: 80 1020 4027 0000 1402 1886 8301
NIP wtasciciela rachunku: 7781354899



Bankowe potwierdzenie otwarcia/posiadania rachunku bankowego wyodrebnionego
dla Projektu stanowi zatgcznik nr 3 do Szczegotowych zasad.

Obliguje sie Beneficjenta do ponoszenia wszystkich wydatkéw z rachunku
wyodrebnionego dla Projektu.

Beneficjent nie moze przeznacza¢ otrzymanego dofinansowania na cele inne niz
zwigzane z Projektem. W przypadku naruszenia zapisow zdania pierwszego stosuje
sie § 12.

Odsetki bankowe od przekazanych Beneficjentowi transz dofinansowania podlegajg
zwrotowi, o ile przepisy odrebne nie stanowig inaczej, w terminie 10 dni roboczych po
zakonczeniu okresu rozliczeniowego, a w przypadku ostatniego okresu
rozliczeniowego w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia zakohczenia okresu
realizacji Projektu. Beneficjent dokonuje zwrotu srodkéw w sposob wskazany przez
Instytucje Posredniczaca.

§9.

Ustala sie nastepujace warunki przekazania transz dofinansowania w formie zaliczki,
z zastrzezeniem ust. 2-4:

1) pierwsza transza dofinansowania jest przekazywana w wysokosci okreslonej w
pierwszym wniosku o ptatnosg;

2) kolejne transze dofinansowania sg przekazywane po:

a) zlozeniu i zweryfikowaniu wniosku o ptatnosc¢ (n) przez Instytucje Posredniczacg
zgodnie z § 11 ust. 1i 2, w ktérym wykazano wydatki kwalifikowalne rozliczajgce
co najmniej 70% tacznej kwoty otrzymanych transz dofinansowania, z
zastrzezeniem, ze nie stwierdzono okolicznosci, o ktérych mowa w § 23 ust. 1

oraz

b) zatwierdzeniu przez Instytucje Posredniczgcqg wniosku o ptatnos$¢ (n-1), zgodnie
z § 11 ust. 6.

Transze dofinansowania sg przekazywane w terminie ptatnosci, o ktérym mowa w § 2
pkt 5 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie ptatnosci
w ramach programéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich oraz
przekazywania informaciji dotyczgcych tych ptatnosci (Dz.U. z 2021 r., poz. 2081, z
pozn. zm.), przy czym Instytucja Posredniczgca zobowigzuje sie do przekazania
Bankowi Gospodarstwa Krajowego zlecenia ptatnosci w terminie do 7 dni roboczych
od dnia zatwierdzenia pierwszego wniosku o ptatnos¢ lub dnia zweryfikowania przez
nig wniosku o ptatnosc¢ rozliczajgcego otrzymane dofinansowanie.

W przypadku niemoznosci dokonania wyptaty transzy dofinansowania
spowodowanej okresowym brakiem srodkow, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 pkt 1,
Beneficjent ma prawo renegocjowac¢ harmonogram realizacji Projektu

i harmonogram ptatnosci, o ktérych mowa odpowiednio w § 4 ust. 1 pkt 11§ 8 ust. 1.

Instytucja Posredniczgca moze zawiesi¢ wyptate transzy dofinansowania, w
przypadkach gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze w zwigzku z realizacjg
Projektu doszto do powstania powaznych nieprawidtowos$ci, w tym wskazanych w §
12 ust. 1 lub wystagpienia okolicznosci, o ktérych mowa w § 23. O zawieszeniu biegu
terminu wyptaty transzy dofinansowania i jego przyczynach Instytucja Posredniczgca
informuje Beneficjenta, z wykorzystaniem SL2021.

Instytucja Posredniczgca nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzgdzone
wskutek zawieszenia ptatnosci spowodowane okolicznosciami, o ktérych mowa w ust.
4.



6. Transza refundacji wyptacana jest (z zastrzezeniem ust. 2-4) po uznaniu wydatkéw
poniesionych ze srodkéw wiasnych za kwalifikowalne i zatwierdzeniu weryfikowanego
whiosku o ptatnos¢ pod warunkiem, ze przed ztozeniem wniosku o ptatnosc
Beneficjent nie otrzymat zaliczki, z ktérej mogtby pokry¢ poniesione wydatki.

7. Po uptywie 30 dni od zakonczenia okresu realizacji Projektu Beneficjentowi moze
zostac¢ wyptacona wytgcznie refundacja poniesionych wydatkow.

§ 10.

1. Beneficjent sktada pierwszy wniosek o ptatnosé, bedacy podstawg wyptaty pierwszej
transzy dofinansowania, zgodnie z § 9 ust. 1 pkt 1 oraz zgodnie z harmonogramem
ptatnosci, o ktérym mowa w § 8 ust. 1, nie pdzniej niz 10 dni roboczych od podjecia
Uchwaly.

2. Beneficjent sktada kolejne wnioski o ptatnosé za okresy rozliczeniowe zgodnie z
harmonogramem ptatnosci (nie rzadziej jednak niz raz na 3 miesigce), o ktérym mowa
w § 8 ust. 1, w terminie do 10 dni roboczych od zakonczenia okresu rozliczeniowego,
a kohcowy wniosek o ptatnos¢ w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia okresu realizacji Projektu, z zastrzezeniem ust. 3.

3. Beneficjent przedktada wniosek o ptatnos¢ oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia
Projektu za posrednictwem SL2021, chyba ze z przyczyn technicznych nie jest to
mozliwe. W przypadku gdy z przyczyn technicznych nie jest mozliwe ztozenie wniosku
o ptatnosc¢ za posrednictwem SL2021,stosuje sie zapisy § 14 ust. 8. Ponadto w
przypadku nie ztozenia wymaganych zatgcznikéw wraz z wnioskiem o ptatnosg,
termin weryfikacji wniosku o ptatnos¢ jest liczony od dnia dostarczenia kompletnych
zatgcznikow.

4. Beneficjent zobowigzuje sie do przedkfadania wraz z kazdym wnioskiem o ptatnosc:
1) informacji na temat udzielanych zaméwien w Projekcie,

2) informacji o wszystkich uczestnikach Projektu oraz podmiotach objetych
wsparciem, zgodnie z zakresem danych okreslonych w wytycznych monitorowania
oraz na wezwanie Instytucji Posredniczgcej dokumentéw potwierdzajgcych ich
kwalifikowalnos¢;

3) wyciggow z rachunku bankowego, o ktorym mowa w § 8 ust. 5 lub historii z tego
rachunku bankowego oraz wyciggéw bankowych z innych rachunkow bankowych
potwierdzajgcych poniesienie wydatkow ujetych we wniosku o ptatnos¢, a w
przypadku ptatnosci gotéwkowych - raportéw kasowych (bez zatgcznikéw) lub
podpisanych przez Beneficjenta zestawien ptatnosci gotdwkowych objetych
wnioskiem o ptatnos¢. Kazda pozycja wyciggu bankowego/raportu
kasowego/zestawienia ptatnosci gotéwkowych musi zawiera¢ numer pozycji z
wniosku o ptatno$é®.

4) innych dokumentdw niezbednych do weryfikacji wniosku o ptatno$¢ wskazanych
przez Instytucje Posredniczaca.

Beneficjent zobowigzuje sie do takiego opisywania dokumentacji ksiegowej Projektu,
aby widoczny byt zwigzek z Projektem.

5. Beneficjent zobowigzuje sie ujg¢ kazdy wydatek kwalifikowalny we wniosku o ptatnosé
przekazywanym do Instytucji Posredniczgcej w terminie do 3 miesiecy od dnia jego
poniesienia.

6. Beneficjent jest zobowigzany rozliczy¢ we wniosku o pftatnosé kazdy wydatek

5 Dotyczy Projektow, w ktorych srodki dofinansowania przekazywane sg w formie zaliczki i w ktorych Beneficjent nie zostat
zwolniony z zatgczania wyciggdw bankowych lub innych réwnowaznych dokumentéw.
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poniesiony ze srodkéw dofinansowania zgodnie z proporcjg wskazang w § 2 ust. 2 pkt
1.

7. Beneficjent zobowigzany jest do rozliczania we wnioskach o ptatno$¢ wktadu
wiasnego proporcjonalnie do postepu rzeczowego zadania, w ktérym zgodnie z
Whioskiem przewidziano wniesienie wktadu wiasnego. W przypadku braku biezgcego
rozliczania wktadu wtasnego, na zasadach opisanych w zdaniu pierwszym, Instytucja
Posredniczgca moze dokonac¢ korekty zrédet finansowania czesci wydatkow
rozliczonych we wniosku o ptatnos¢ z dofinansowania na wktad wiasny, w celu
rozliczenia Projektu zgodnie z proporcjg wskazang w § 2 ust. 2.

8. Beneficjent jest zobowigzany do wykazania i opisania w czesci wniosku
o ptatnosc¢ dotyczacej postepu rzeczowego z realizacji Projektu, ktére z dziatan
rownosciowych® zaplanowanych we Wniosku zostaty zrealizowane oraz w jaki sposéb
realizacja Projektu wplyneta na sytuacje osob z niepetnosprawnos$ciami, a takze do
wskazania (o ile bedg wystepowaé) probleméw lub trudnosci w realizacji zasady
réwnosci szans kobiet i mezczyzn w Projekcie.

9. Beneficjent jest zobowigzany do rozliczenia catosci otrzymanego dofinansowania w
koncowym wniosku o ptatnosé. W przypadku gdy z rozliczenia wynika, ze
dofinansowanie nie zostato w catosci wykorzystane na wydatki kwalifikowalne,
Beneficjent zwraca te czes¢ dofinansowania nie pézniej niz do dnia ztozenia wniosku
o ptatnos¢ koncowa, sktadanego w terminie wskazanym w ust. 2. W przypadku
niedokonania zwrotu zgodnie ze zdaniem drugim, stosuje sie przepisy § 12.

§ 11.

1. Instytucja Posredniczgca dokonuje weryfikacji wniosku o ptatnos¢ o wyptate pierwszej
zaliczki, w ktérym Beneficjent nie rozlicza Zzadnych wydatkéw oraz niebedacego
wnioskiem sprawozdawczym, w terminie 10 dni roboczych od dnia jego otrzymania.
Do ww. terminu nie wlicza sie czasu oczekiwania przez Instytucje Posredniczacg na
dokonanie czynnosci oraz przestanie dokumentow, o ktérych mowa w ust. 4 i 5.

2. Instytucja Posredniczgca dokonuje weryfikacji pierwszej wersji wniosku o ptatnosg,
innego niz wskazany w ust. 1, w terminie do 20 dni roboczych od dnia jego
otrzymania, a kolejnych jego wersji w terminie do 15 dni roboczych od dnia ich
otrzymania, a w przypadku gdy weryfikacja obejmuje réwniez dokumenty Zrédtowe,
odpowiednio w terminie 25 i 20 dni roboczych. Do ww. termindw nie wlicza sie czasu
oczekiwania przez Instytucje Posredniczgcg na dokonanie czynnosci oraz przestanie
dokumentéw, o ktérych mowa odpowiednio w ust. 4i5i§ 10 ust. 3i 4.

3. W przypadku, gdy:

1) w ramach Projektu jest dokonywana kontrola na miejscu’ i zostat ztozony koncowy
wniosek o ptatno$¢

lub

2) Instytucja Posredniczgca zlecita kontrole dorazng na miejscu w zwigzku ze
ztozonym wnioskiem o pfatnosc

lub

3) w ramach prowadzonych czynno$ci kontrolnych (innych niz weryfikacja wniosku o
ptatnos¢) istnieje podejrzenie stwierdzenia wydatkow niekwalifikowalnych w
danym wniosku o ptatno$é

5 Nalezy przez to rozumie¢ dziatania stuzgce realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminaciji oraz zasady réwnos$ci szans
kobiet i mezczyzn okreslonych w wytycznych zasad réwnosciowych.

" Przez kontrole rozumie sie rowniez audyty upowaznionych organow audytowych.
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bieg terminéw weryfikacji, o ktérych mowa w ust. 1 lub 2 w stosunku do ww. wnioskow
o ptatnos¢, ulega zawieszeniu do dnia wystania do Beneficjenta drugiej ostatecznej
wersji informacji pokontrolnej. W przypadku braku stwierdzenia w informacji
pokontrolnej wydatkéw niekwalifikowalnych/nieprawidtowosci, termin wstrzymania
weryfikacji wnioskéw o ptatnosc ulega zawieszeniu do dnia wystania do Beneficjenta
pierwszej wersji informacji pokontrolnej.

4. Instytucja Posredniczgca moze wezwac Beneficjenta do ztozenia dodatkowych
dokumentdw lub wyjasnien dotyczgcych Projektu. Instytucja Po$redniczgca moze
takze dokonac¢ uzupetnienia lub poprawienia wniosku o ptatno$¢, o czym informuje
Beneficjenta lub wzywa Beneficjenta do poprawienia lub uzupetnienia wniosku o
ptatnos¢ w wyznaczonym terminie.

5. Beneficjent zobowigzuje sie do usuniecia btedow lub ztozenia wyjasnien lub
przestania dokumentéw dotyczgcych Projektu w wyznaczonym przez Instytucje
Posredniczacg terminie, jednak nie krotszym niz 3 dni robocze®.

W przypadku nieprzestania lub przestania niekompletnych dokumentéw/wyjasnien w
wyznaczonym terminie, Instytucja Posredniczgca wyznacza ostateczny termin na
przestanie ww. dokumentow/wyjasnien. Ostateczny termin moze by¢ krétszy niz 5 dni
roboczych. W przypadku gdy Beneficjent nie przedtozy dokumentéw potwierdzajgcych
kwalifikowalno$¢ wydatkéw ujetych we wniosku o ptatnosé, Instytucja Posredniczgca
moze uznaé w tej czesci wydatki za niekwalifikowalne. Przepisy ust. 6 stosuje sie
odpowiednio.

6. Instytucja Posredniczgca, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o ptatnosc,
przekazuje Beneficjentowi w terminie, o ktérym mowa w ust. 1 lub 2, informacje o
wyniku weryfikacji wniosku o ptatnos¢, przy czym informacja o zatwierdzeniu wniosku
o ptatnos¢, o ktérym mowa w ust. 2, powinna zawiera¢ co hajmniej:

1) kwote wydatkdw, ktére zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z
uzasadnieniem;

2) kwote wydatkow, ktére zostaty wykazane przez Beneficjenta we wniosku o
ptatnos¢ w punkcie korekty/zwroty oraz uznane przez Instytucje Posredniczgca
za wykazane prawidtowo;

3) zatwierdzong kwote rozliczenia kwoty dofinansowania oraz wktadu wtasnego
wynikajgcg z pomniejszenia kwoty wydatkow rozliczanych we wniosku o ptatnosé
o wydatki niekwalifikowalne, o ktérych mowa w pkt. 1.

7. Z wytgczeniem przypadkdw, o ktérych mowa w ust. 3, Instytucja Posredniczgca
zobowigzuje sie do zatwierdzenia wniosku o ptatnosc¢ nie pozniej niz w terminie 80
dni kalendarzowych od dnia przedtozenia jego pierwszej wersji. Do terminu na
zatwierdzenie wniosku o ptatnos¢ nie wlicza sie okresu oczekiwania przez Instytucje
Posredniczacg na dokumenty i czynnosci, o ktérych mowa w ust. 4 i 5 oraz § 10 ust.
3i4.

8. Beneficjent ma prawo wnies¢ w terminie 14 dni kalendarzowych od daty wystania w
SL2021 informacji, o ktérej mowa w ust. 6 pkt 1, zastrzezenia do ustalenh Instytucji
Posredniczacej w zakresie wydatkow niekwalifikowalnych.

9. Termin, o ktérym mowa w ust. 8, moze byC przedtuzony przez Instytucje
Posredniczacg na czas oznaczony, na wniosek Beneficjenta, ztozony przed uptywem
terminu zgtoszenia zastrzezen.

10. Zastrzezenia do informacji, o ktérej mowa w ust. 6 Instytucja Posredniczaca

8 W uzasadnionych przypadkach Instytucja Posredniczgca moze wyznaczy¢ krotszy termin, w szczegdlnosci gdy btedy nie
byly liczne lub zgtoszone uwagi do wniosku nie wymagajg obszernych wyjasnien lub przekazania znacznej liczby
dokumentacji zrédtowe;j.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

rozpatruje w terminie nie dtuzszym niz 14 dni kalendarzowych od dnia zgtoszenia
tych zastrzezen. W trakcie rozpatrywania zastrzezen Instytucja Posredniczgca ma
prawo przeprowadzi¢ dodatkowe czynnosci kontrolne lub zadaé przedstawienia
dokumentéw lub ztozenia dodatkowych wyjasnien.

Podjecie przez Instytucje Posredniczgcg w trakcie rozpatrywania zastrzezen,
czynnosci lub dziatan, o ktérych mowa powyzej, przerywa bieg tego terminu.

Zastrzezenia, o ktérych mowa w ust. 8, mogg zosta¢ w kazdym czasie wycofane.
Zastrzezenia, ktére zostaty wycofane, Instytucja Po$redniczgca pozostawia bez
rozpatrzenia.

Instytucja Posredniczaca, po rozpatrzeniu zastrzezen, sporzagdza Beneficjentowi
ostateczng informacje o wyniku weryfikacji wniosku o ptatnos¢, zawierajgca
skorygowane ustalenia lub pisemne stanowisko wobec zgtoszonych zastrzezeh wraz
z uzasadnieniem odmowy skorygowania ustalen.

Beneficjentowi nie przystuguje prawo do ztozenia zastrzezen do ostatecznej
informaciji o wynikach weryfikacji oraz do pisemnego stanowiska Instytucji
Posredniczgcej wobec zgtoszonych zastrzezen.

W przypadku, gdy Beneficjent nie zastosuje sie do zalecen Instytucji Posredniczgcej
dotyczgcych sposobu skorygowania wydatkéw niekwalifikowalnych, stosuje sie § 12.

Zgodnie z art. 189 ust. 3 ufp w przypadku ztozenia wniosku o ptatno$¢® w terminie 14
dni kalendarzowych od dnia uptywu terminu wskazanego w § 10 ust. 2 Umowy na
kwote wydatkéw kwalifikowalnych rozliczajgcg mniej niz 70% otrzymanych zaliczek i
niezwrécenia niewykorzystanej czesci zaliczki w ww. terminie od srodkéw
pozostatych do rozliczenia 70% otrzymanych zaliczek (do ktorej nie wlicza sie kwoty
wydatkéw rozliczanych tym wnioskiem o ptatnos¢) naliczane sg odsetki jak dla
zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania srodkéw (wtgcznie z tym
dniem) do dnia ztozenia wniosku o ptatnosc¢ lub do dnia zwrdcenia niewykorzystane;j
czesci zaliczki.

W przypadku ztozenia wniosku o ptatno$c¢® pozniej niz 14 dni kalendarzowych po
terminie wskazanym w § 10 ust. 2 Umowy, ale na kwote rozliczajgcg co najmniej
70% otrzymanych zaliczek, naliczane sg odsetki w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych od srodkéw pozostatych do rozliczenia 70% otrzymanych
zaliczek (do ktérej wlicza sie kwote wydatkéw rozliczanych tym wnioskiem) liczone
od dnia przekazania srodkéw (wtgcznie z tym dniem) do dnia ztozenia wniosku o
ptatnoscé.

W przypadku ztozenia wniosku o ptatno$¢® pozniej niz 14 dni kalendarzowych po
terminie wskazanym w § 10 ust. 2 Umowy oraz na kwote wydatkéw kwalifikowalnych
rozliczajgcg mniej niz 70% otrzymanych zaliczek i niezwrdcenia niewykorzystanej
czesci zaliczki w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia uptywu terminu
wskazanego w § 10 ust. 2 Umowy, naliczane sg odsetki w wysokosci okreslonej jak
dla zalegtosci podatkowych od srodkéw pozostatych do rozliczenia 70% otrzymanych
zaliczek (do ktorej wlicza sie kwote wydatkéw rozliczanych tym wnioskiem) liczone
od dnia przekazania srodkow (wigcznie z tym dniem) do dnia ztozenia wniosku o
ptatnosc.

Za dzien przekazania srodkéw uznaje sie dzien wyptaty Srodkow, tj. dzien obcigzenia
rachunku bankowego instytucji wyptacajgcej srodki na rzecz Beneficjenta.

Za dzien ztozenia wniosku o ptatnos¢, przy weryfikacji ktérego rozpatrywane jest
naruszenie art. 189 ufp, tj. wniosku nie w terminie lub nierozliczajacego 70%

9 Dotyczy wnioskow o ptatnosé, na podstawie ktorych, zgodnie z harmonogramem ptatnosci, Beneficjent wnioskuje o wyptate
kolejnej transzy dofinansowania i kohcowego wniosku o ptatnosé.
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

dofinansowania przekazanego w formie zaliczki, uznaje sie termin ztozenia danego
wniosku w SL2021.

Przez srodki pozostate do rozliczenia rozumie sie roznice miedzy 70%
dofinansowania przekazanego w formie zaliczki a sumg wydatkéw z dofinansowania
w ramach ztozonych wnioskéw o pfatnosc (za wyjatkiem wydatkow, na ktérych
pokrycie przekazano srodki w formie refundacji) powiekszong o dokonane zwroty.
W przypadku ztozenia wniosku nie w terminie, do kwoty srodkéw pozostajgcych do
rozliczenia wlicza sie wydatki rozliczone tym wnioskiem.

Zwrot stanowigcy rozliczenie zaliczki, o ktérym mowa w § 4 Rozporzgdzenia Ministra
Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 21 wrzesnia 2022 r. w sprawie zaliczek w
ramach programow finansowanych z udziatem srodkoéw europejskich (Dz.U. z 2022
r., poz. 2055), to zwrot dokonany w terminie na ztozenie wniosku o ptatnos¢
rozpatrywanego w kontekscie art. 189 ufp.

Przy weryfikacji spetnienia obowigzku Beneficjenta w zakresie ztozenia wniosku o
ptatnos¢ na okreslong kwote, brane sg pod uwage wydatki wykazane we wniosku o
ptatno$¢ pod warunkiem, ze zostaty poniesione w okresie rozliczeniowym, za jaki
sktadany jest wniosek o ptatnos¢ lub zostaty poniesione w okresie poprzedzajgcym
przedmiotowy wniosek, ale nie byty rozliczone we wczesniejszych wnioskach o
ptatnos¢, sg bezposrednio zwigzane z Projektem i wynikajg z Wniosku. W
szczegolnie uzasadnionych przypadkach'® Instytucja Posredniczaca moze
uwzglednic¢ tylko warto$¢ wydatkéw uznanych za kwalifikowalne.

Przy weryfikacji spetnienia obowigzku Beneficjenta w zakresie ztozenia wniosku o
ptatno$¢ w terminie, wartosci wniosku ztozonego po terminie nie uwzglednia sie do
wyliczenia podstawy naliczania odsetek.

W przypadku ztozenia wniosku o ptatnosé w rozumieniu art. 189 ust. 3 ufp
nierozliczajgcego 70% otrzymanych zaliczek (poza wnioskiem korncowym), Instytucja
Posredniczgca nie wymaga co do zasady zwrotu niewykorzystanej zaliczki.

Instytucja Posredniczgca wzywa Beneficjenta do zaptaty odsetek, o ktérych mowa w
ust. 15, w terminie 14 dni kalendarzowych od otrzymania wezwania na wskazany
przez nig rachunek bankowy.

Na etapie weryfikacji koncowego wniosku o ptatnosc¢ Instytucja Posredniczgca
dokonuje oceny osiggniecia zatozen merytorycznych okreslonych we Wniosku. W
zaleznosci od stopnia ich osiggniecia ma zastosowanie reguta proporcjonalnosci,
zgodnie z wytycznymi kwalifikowalnosci.

§ 12.

Jezeli na podstawie wnioskéw o ptatnosc¢ lub przeprowadzenia czynnosci
kontrolnych uprawnionych organéw zostanie stwierdzone, ze dofinansowanie jest:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem;
2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktorych mowa w art. 184 ufp;
3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

Srodki podlegajg zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych.

Odsetki, o ktorych mowa w ust. 1, naliczane sg zgodnie z art. 207 ust. 1 ufp.

10 Np. wykazania zawyzonej kwoty kosztéw posrednich, ponownego wykazania wydatkow rozliczonych w
poprzednich wnioskach o ptatnosé¢.
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3. Beneficjent zwraca srodki, o ktérych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami, na pisemne
wezwanie Instytucji Posredniczacej, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
doreczenia wezwania do zwrotu na rachunek bankowy wskazany przez Instytucje
Posredniczgcg w tym wezwaniu. Zwrot srodkéw moze zosta¢ dokonany przez
pomniejszenie kolejnej ptatnosci na rzecz Beneficjenta o kwote podlegajgcg zwrotowi,
po wyrazeniu przez niego zgody na pomniejszenie.

4. Beneficjent dokonuje opisu przelewu zwracanych $rodkéw, o ktérych mowa w ust. 1,
w sposob wskazany przez Instytucje Posredniczaca.

5. Rozliczenie nieprawidtowos$ci nastepuje zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie
przepisami prawa oraz wewnetrznymi regulacjami obowigzujgcymi w Instytuciji
Zarzadzajace;.

§ 13.

W przypadku stwierdzenia w Projekcie nieprawidtowosci, o ktérej mowa w art. 2 pkt 31
rozporzadzenia 2021/1060, wartos¢ Projektu, o ktérej mowa w § 2 ust. 2, ulega
pomniejszeniu o kwote odpowiadajgcg wartosci nieprawidtowosci. Zmiany, o ktérych mowa
powyzej, nie wymagajg podjecia Uchwaty zmieniajgcej Szczegbtowe zasady.

§ 14.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystywania CST2021 w realizacji Projektu w
procesie rozliczania Projektu oraz komunikowania z Instytucjg Posredniczacg oraz do
przestrzegania aktualnej instrukcji udostepnionej na stronie internetowej Programu
oraz udostepnionej przez Instytucje Posredniczaca na stronie internetowej IP (rpo-
wuppoznan.praca.gov.pl). Wykorzystanie CST2021 obejmuje co najmniej sktadanie:

1) wnioskéw o ptatnos¢;
2) harmonogramu pfatnosci;

3) dokumentdéw potwierdzajgcych kwalifikowalnos¢ wydatkéow ponoszonych w
ramach Projektu i wykazywanych we wnioskach o ptatnos¢;

4) danych uczestnikow Projektu oraz podmiotdw objetych wsparciem oraz
dokumentéw potwierdzajgcych ich kwalifikowalno$¢;

5) informacji o zaméwieniach publicznych o wartosci rownej lub wyzszej niz 130 000
ztotych (zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp);

6) innych dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym niezbednych do
przeprowadzenia kontroli Projektu.

Przekazanie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 3-6 drogg elektroniczng nie
zdejmuje z Beneficjenta obowigzku przechowywania oryginatéw dokumentéw i ich
udostepniania podczas kontroli na miejscu lub na wezwanie Instytucji Posredniczace;.

2. Beneficjent i Instytucja Posredniczgca uznajg za prawnie wigzgce przyjete w
Szczegodtowych zasadach rozwigzania stosowane w zakresie komunikacji i wymiany
danych w CST2021, bez mozliwosci kwestionowania skutkow ich stosowania.

3. Wszelka korespondencja kierowana przez Instytucje Posredniczacg do Beneficjenta
przekazywana za posrednictwem CST2021, jak i wszelka korespondencja
Beneficjenta do Instytucji Posredniczacej przekazywana za posrednictwem CST2021
jest uwazana za skutecznie doreczong drugiej stronie w momencie jej zamieszczenia
w CST2021 zgodnie z zasadami dziatania tego systemu teleinformatycznego. Tym
samym niezaleznie od tego kiedy Beneficjent lub Instytucja Posredniczgca odczytat/a
korespondencje przesytang za posrednictwem CST2021, korespondencja ta uwazana
jest za skutecznie doreczong w momencie zamieszczenia jej w CST2021. O
skutecznoséci doreczenia korespondenciji decyduje sam fakt wprowadzenia jej do
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10.

CST2021 przez osoby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta lub Instytucji
Posredniczacej i wystanie jej za posrednictwem CST2021. Korespondencja miedzy
Beneficjentem i Instytucjg Posredniczgca realizowana za posrednictwem CST2021
nie wymaga szczegolnej formy (szczegodlnego podpisu).

Beneficjent wyznacza osobe uprawniong do wykonywania w CST2021 w jego imieniu
czynnosci zwigzanych z realizacjg Projektu, ktéra w jego imieniu bedzie zarzgdzac¢
uprawnieniami uzytkownikbw CST2021 po stronie Beneficjenta. Zgtoszenie osoby
zarzgdzajgcej uprawnieniami uzytkownikow odbywa sie w oparciu o wzor Wniosku o
dodanie osoby uprawnionej zarzgdzajgcej projektem po stronie Beneficjenta zgodnie
z instrukcjg znajdujaca sie na stronie internetowej IP (rpo-wuppoznan.praca.gov.pl), w
zakfadce Centralny System Teleinformatyczny (CST2021).

Wszelkie dziatania w CST2021 osdb uprawnionych przez Beneficjenta sg traktowane
w sensie prawnym jako dziatanie Beneficjenta.

Beneficjent zapewnia, ze wszystkie osoby uprawnione wykorzystujg kwalifikowany
podpis elektroniczny albo certyfikat niekwalifikowany generowany przez SL2021 (jako
kod autoryzacyjny przesytany na adres email danej osoby) do podpisywania
whnioskow o ptatnosc.

Beneficjent zapewnia, ze wszystkie osoby uprawnione przestrzegajg Regulaminu
bezpiecznego uzytkowania CST2021.

Beneficjent zobowigzuje sie do kazdorazowego informowania Instytuciji
Posredniczacej o nieautoryzowanym dostepie do CST2021.

Opis sposobu postepowania w przypadku niedostepnosci CST2021 lub wystgpienia
bteddéw w trakcie pracy w systemie znajduje sie na stronie internetowej Programu oraz
na stronie internetowej IP (rpo-wuppoznan.praca.gov.pl). W przypadku niedostepnosci
CST2021 Beneficjent zgtasza Instytuciji Posredniczgcej zaistniaty problem na adres
email: awariaCST2021@wup.poznan.pl. W przypadku potwierdzenia awarii CST2021
przez pracownika Instytucji Posredniczgcej proces rozliczania Projektu oraz
komunikowania sie z Instytucjg Posredniczgcg odbywa sie drogg pisemng. Wszelka
korespondencja papierowa, aby zostata uznana za wigzgcg, musi zosta¢ podpisana
przez osoby uprawnione do sktadania oswiadczen w imieniu Beneficjenta.

Beneficjent, po spetnieniu obowigzku informacyjnego zwigzanego z przetwarzaniem
danych osobowych wynikajgcego z RODO wobec 0sdb zatrudnionych do realizaciji
Projektu, zobowigzuje sie do wprowadzania na biezgco do CST2021 nie pdzniej niz w
ciggu 3 dni roboczych nastepujgcych danych dotyczgcych angazowania personelu
Projektu w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw okreslonych w wytycznych
kwalifikowalnosci:

1) dane dotyczace personelu Projektu, w tym: nr PESEL, imie, nazwisko;

2) dane dotyczace formy zaangazowania personelu w ramach Projektu: forma
zaangazowania w Projekcie, okres zaangazowania osoby w projekcie (dzien-
miesigc-rok — dzien-miesigc-rok).

Przedmiotem komunikacji wytgcznie przy wykorzystaniu CST2021 nie mogg by¢:
1) kontrole na miejscu przeprowadzane w ramach Projektu;

2) dochodzenie zwrotu Srodkéw od Beneficjenta, o ktérych mowa w § 12.

§ 15.

W przypadku zlecania zadan lub ich czesci w ramach Projektu wykonawcy
Beneficjent zobowigzuje sie zapewni¢ Instytucji Posredniczgcej wszelkie dokumenty
umozliwiajgce weryfikacje kwalifikowalnosci wydatkow.
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2. Beneficjent zobowigze uczestnikdw Projektu, na etapie ich rekrutacji do Projektu, do
przekazania informacji dotyczgcych ich sytuacji po zakonczeniu udziatu w Projekcie
(do 4 tygodni od zakonczenia udziatu) zgodnie z zakresem danych okreslonych w
wytycznych monitorowania (tzw. wspolne wskazniki rezultatu bezposredniego).

3. Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg
Projektu przez okres pieciu lat od dnia 31 grudnia roku, w ktérym zostat zatwierdzony
koncowy wniosek o ptatnos¢ w ramach Projektu. Bieg terminu, o ktérym mowa w
zdaniu pierwszym, zostaje przerwany w przypadku wszczecia postepowania
administracyjnego lub sgdowego dotyczgcego wydatkdéw rozliczonych w Projekcie
albo na nalezycie uzasadniony wniosek Komisji Europejskiej, o czym Beneficjent jest
informowany pisemnie.

Dokumenty dotyczgce pomocy publicznej udzielanej przedsiebiorcom Beneficjent
zobowigzuje sie przechowywac przez 10 lat, liczgc od dnia jej przyznania, o ile
Projekt dotyczy pomocy publicznej.

4. Beneficjent przechowuje dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu w sposéb
zapewniajgcy jej dostepnosé, poufnosé i bezpieczenstwo oraz jest zobowigzany do
poinformowania Instytucji Posredniczgcej o miejscu jej archiwizacji w terminie 5 dni
roboczych od dnia podjecia Uchwaty w sprawie przyjecia Szczegdtowych zasad, o ile
dokumentacja jest przechowywana poza siedzibg/biurem Projektu.

5. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentow oraz w przypadku
zawieszenia lub zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci w okresie, o ktérym
mowa w ust. 3, Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie, pisemnie poinformowac
Instytucje Posredniczgacg o miejscu archiwizacji dokumentow zwigzanych z
realizowanym Projektem.

6. W przypadku koniecznosci zmiany, w tym przedtuzenia terminu, o ktérym mowa w
ust. 3, Instytucja Posredniczgca powiadomi o tym pisemnie Beneficjenta przed
uptywem terminu okreslonego w ust. 3.

§ 16.

1. Beneficjent zobowigzuje sie poddac¢ kontroli” dokonywanej przez Instytucje
Posredniczgcg oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji
Projektu.

2. Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona w dowolnym terminie w trakcie i po
zakonczeniu realizacji Projektu, zaréwno w siedzibie Beneficjenta, jak i w miejscu
realizacji Projektu, przy czym niektére czynnosci kontrolne mogg by¢ prowadzone w
siedzibie podmiotu kontrolujgcego na podstawie danych i dokumentow
zamieszczonych w LSI2021+, SL2021 i innych dokumentéw przekazywanych przez
Beneficjenta, w okresie, o ktérym mowa w § 15 ust. 3.

W uzasadnionych przypadkach, m.in. gdy wsparcie w ramach Projektu jest udzielane
w formule zdalnej, mozliwe jest prowadzenie czynno$ci kontrolnych zdalnie, za
posrednictwem kanatow komunikacji elektroniczne;.

3. Beneficjent jest zobowigzany do zapewnienia podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1
niniejszego paragrafu, prawa m.in. do:

1) petnego wglgdu we wszystkie dokumenty zwigzane, jak i niezwigzane z realizacjg
Projektu, o ile jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw w
Projekcie, w tym w dokumenty elektroniczne, jak rowniez umozliwienie tworzenia z
nich kopii, przez caty okres ich przechowywania okreslony w § 15 ust. 3;

2) petnego dostepu, w szczegdlnosci do urzgdzen, obiektéw, terendw i pomieszczen,
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w ktdrych realizowany jest Projekt lub zgromadzona jest dokumentacja dotyczgca
realizowanego Projektu;

3) zapewnienia obecnosci upowaznionych osob, ktére udzielg wyjasnien na temat
realizacji Projektu.

W okresie realizacji Projektu oraz po jego zakonczeniu, do uptywu terminu
okreslonego w § 15 ust. 3 Szczegdtowych zasad, Beneficjent zobowigzany jest
udostepni¢ upowaznionym pracownikom Instytucji Posredniczacej ksiegi rachunkowe
oraz inne rejestry lub ewidencje potwierdzajgce prawidtowa realizacje Projektu, w tym
réwniez w zakresie:

1) przychodow uzyskanych w zwigzku z realizacjg Projektu;
2) zasadnosci deklarowania podatku VAT jako kosztu kwalifikowalnego;
3) uzyskiwania przez Beneficjenta wsparcia z innych srodkéw publicznych;

4) sprawdzenia prawidtowej realizacji Projektu i utrzymania trwato$ci;
5) utrzymania przez Beneficjenta wskaznikow produktu i rezultatu.

Nieudostepnienie wszystkich wymaganych dokumentow, niezapewnienie petnego
dostepu, o ktorym mowa w ust. 3 pkt 2 niniejszego paragrafu, a takze niezapewnienie
obecnosci osob, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 3 niniejszego paragrafu w trakcie
kontroli na miejscu realizacji Projektu jest traktowane jak odmowa poddania sie
kontroli.

. Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowac Instytucje Posredniczaca o
kazdej kontroli prowadzonej przez inne niz Instytucja Posredniczgca uprawnione
podmioty, w ramach ktorej weryfikacji podlegajg wydatki rozliczane w Projekcie.
Beneficjent przekaze do Instytuciji Posredniczacej za posrednictwem CST2021 skan
wynikéw ww. kontroli w terminie 5 dni roboczych od dnia ich otrzymania.

. Ustalenia Instytucji Posredniczgcej oraz innych podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 1,
moga prowadzi¢ do korekty wydatkow kwalifikowalnych rozliczonych w ramach
Projektu. W takim przypadku stosuje sie § 12.

. W uzasadnionych przypadkach w wyniku kontroli sg wydawane zalecenia
pokontrolne, a Beneficjent jest zobowigzany do podjecia w okreslonym w nich terminie
dziatan i poinformowania Instytucji Posredniczacej jakie dziatania zostaty podjete.

W sytuacji, gdy Beneficjent nie przekaze w wymaganym terminie informacji o
dziataniach podjetych w celu wykonania zalecen pokontrolnych, Instytucja
Posredniczgca moze dokona¢ wstrzymania wszelkich ptatnosci na rzecz Beneficjenta
do czasu przekazania zgdanych informac;i.

§17.

Beneficjent zobowigzuje sie do przedstawiania na wezwanie Instytucji Posredniczgcej
wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg Projektu, w terminie
okreslonym w wezwaniu, jednak nie krotszym niz 3 dni robocze. W uzasadnionych
przypadkach Instytucja Posredniczgca moze wyznaczy¢ krotszy termin.

Postanowienia ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Projektu oraz w okresie
wskazanym w § 15 ust. 3.

Beneficjent jest zobowigzany do wspodtpracy z podmiotami zewnetrznymi,
realizujgcymi badanie ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzgdzajgcej lub innego
podmiotu, ktéry zawart umowe lub porozumienie z Instytucjg Zarzgdzajgca na
realizacje ewaluacji. Beneficjent jest zobowigzany do udzielania kazdorazowo na
whniosek tych podmiotdéw informacji na temat realizacji Projektu oraz udostepniania
dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia badania ewaluacyjnego.
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4. Beneficjent zobowigzuje sie, przed rozpoczeciem udzielania wsparcia, sporzgdzic i
przekazac¢ oraz na biezgco aktualizowa¢, do 5-tego dnia danego miesigca, za
posrednictwem SL2021, szczegotowy harmonogram udzielania wsparcia na okres
danego miesigca oraz dwéch kolejnych (za zgodg Instytuciji Posredniczacej okres ten,
w uzasadnionych przypadkach, moze zosta¢ skrocony). W harmonogramie nalezy
wskazac jedynie te formy wsparcia, ktére trwajg lub w przypadku ktérych Beneficjent
jest w stanie okresli¢ termin ich rozpoczecia. Harmonogram ten powinien zawiera¢ co
najmniej informacje o rodzaju wsparcia oraz doktadng date, godzine i adres realizacji
wsparcia. W przypadku razgcych lub notorycznych naruszen lub uchylania sie od
obowigzku Beneficjenta, Instytucja Posredniczgca moze uznaé czesc kosztéw
posrednich Projektu za niekwalifikowalne.

§ 18.

1. Beneficjent jest zobowigzany do realizacji Projektu z nalezytg starannoscig, w
szczegolnosci ponoszgc wszelkie wydatki w Projekcie w sposob przejrzysty,
racjonalny i efektywny oraz do uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa i procedurami w ramach Programu oraz
w sposob, ktéry zapewni prawidtowg i terminowg realizacje Projektu oraz osiggniecie
celéw (produktow i rezultatow) zaktadanych we Wniosku.

2. Beneficjent udziela zamdéwieh w ramach Projektu zgodnie z ustawg Pzp albo zasadg
konkurencyjnosci na warunkach okreslonych w wytycznych kwalifikowalno$ci, w
szczegolnosci zobowigzuje sie do upubliczniania zapytah ofertowych zgodnie z ww.
wytycznymi.

3. Instytucja Posredniczgca w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta
ust. 2 moze dokonywac korekt finansowych, zgodnie z Wytycznymi w zakresie
sposobu korygowania nieprawidtowych wydatkéw na lata 2021-2027,
zamieszczonymi na Portalu Funduszy Europejskich. Korekty finansowe obejmujg
cato$¢ wydatku poniesionego z naruszeniem ust. 2, tj. zaréwno ze srodkow
wspélnotowych, jak i wkladu krajowego dofinansowania, jak tez wktadu wlasnego.

4. Instytucja Posredniczgca zaleca, by w przypadku, gdy Beneficjent stosuje zasade
konkurencyjnosci, o ile nie stoi to w sprzecznosci z obowigzujgcymi przepisami
prawa, stosowane byty aspekty srodowiskowe lub spoteczne/klauzule spoteczne!?, w
szczegolnosci poprzez np.: stosowanie kryteriow premiujgcych oferty podmiotéw
ekonomii spotecznej oraz stosowanie kryteriéw dotyczgcych zatrudnienia oséb z
niepetnosprawnosciami, bezrobotnych lub oséb, o ktérych mowa w przepisach o
zatrudnieniu socjalnym.

§ 10.

1. Zakres danych oraz odpowiedzialno$¢ Instytucji Posredniczgcej i Beneficjenta w
zwigzku z udostepnieniem danych osobowych w ramach realizacji Projektu okresla
ustawa wdrozeniowa oraz Szczegotowe zasady.

2. Beneficjent jest samodzielnym administratorem danych osobowych w rozumieniu art.
4 pkt 7 RODO, ktory udostepnia dane osobowe innym administratorom danych
osobowych (w tym Instytucji Posredniczgcej) zgodnie z przepisami prawa, w
szczegolnosci na podstawie ustawy wdrozeniowe;.

1 Informacja dotyczaca aspektow spotecznych, w tym sposobu ich ujmowania w realizowanych
zamowieniach, zostata ujeta w materiatach opracowanych przez Urzgd Zamoéwien Publicznych, dostepnych
pod adresem: https://www.gov.pl/web/uzp/.
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3. Beneficjent jest zobowigzany do wykonania obowigzku informacyjnego réwniez w
imieniu Instytucji Zarzgdzajacej i Instytucji Posredniczacej wobec osob, ktérych dane
przetwarza w zwigzku z realizacjg dofinansowanego Projektu, majgc na uwadze
zasade rozliczalnosci, o ktérej mowa w art. 5 ust. 2 RODO. Obowigzek informacyjny,
o ktorym mowa powyzej, realizowany jest zgodnie z art. 13 lub 14 RODO, a zakres
informacji powinien obejmowac co najmniej dane okreslone w Informacji dotyczgcej
przetwarzania danych osobowych dla wszystkich oséb zaangazowanych w projekty
realizowane w ramach FEW, stanowigcej materiat pomocniczy (zatgcznik nr 6 do
Szczegdbtowych zasad). Sposéb udokumentowania zapoznania sie z powyzszymi
informacjami musi pozwala¢ na zachowanie sciezki audytu.

§ 20.

1. Beneficjent jest zobowigzany do wypetniania obowigzkéw informacyjnych
i promocyjnych, w tym informowania spoteczenstwa o dofinansowaniu projektu przez
Unie Europejskg (UE), zgodnie z rozporzgdzeniem 2021/1060 (w szczegolnosci z
zatgcznikiem IX - Komunikacja i widocznosé Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24.06.2021 r.) oraz zgodnie z Podrecznikiem wnioskodawcy
i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informaciji i promoc;ji
dostepnym na stronie internetowej Programu.

2. W okresie realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 3 Beneficjent jest zobowigzany do:

1) umieszczania w widoczny sposéb znaku Funduszy Europejskich, znaku barw
Rzeczypospolitej Polskiej (w przypadku wersji petnokolorowej), herbu Wojewodztwa
Wielkopolskiego i znaku Unii Europejskiej na:

a) wszystkich prowadzonych dziataniach informacyjnych i promocyjnych dotyczacych
Projektu;

b) wszystkich dokumentach i materiatach (m.in. produktach drukowanych lub
cyfrowych) podawanych do wiadomosci publicznej;

c) wszystkich dokumentach i materiatach dla osob i podmiotéw uczestniczgcych w
Projekcie;

d) produktach, sprzecie, pojazdach, aparaturze itp., powstatych lub zakupionych z
Projektu, poprzez umieszczenie trwatego oznakowania w postaci naklejek,

2) umieszczenia w miejscu realizacji Projektu trwatej tablicy informacyjnej podkreslajgcej
fakt otrzymania dofinansowania z UE, niezwtocznie po rozpoczeciu fizycznej realizaciji
Projektu obejmujgcego inwestycje rzeczowe lub zainstalowaniu zakupionego sprzetu,
w odniesieniu do projektéw, ktérych tgczny koszt przekracza 100 000 EUR.*?

W przypadku, gdy miejsce realizacji Projektu nie zapewnia swobodnego dotarcia do
ogotu spoteczenstwa z informacjg o realizacji tego Projektu, umiejscowienie tablicy
powinno by¢ uzgodnione z Instytucjg Posredniczgca.

Tablica musi by¢ umieszczona niezwtocznie po rozpoczeciu fizycznej realizaciji
Projektu lub zainstalowaniu zakupionego sprzetu az do konca okresu trwatosci
Projektu.

3) w przypadku projektow innych niz te, o ktérych mowa w pkt 2, umieszczenia w
widocznym miejscu realizacji Projektu przynajmniej jednego trwatego plakatu o

12 Do przeliczenia wartosci Projektu stosuje sie miesigczny obrachunkowy kurs wymiany waluty stosowany przez KE aktualny
na dzien ogtoszenia naboru.
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minimalnym formacie A3 lub podobnej wielkosci elektronicznego wyswietlacza,
podkreslajgcego fakt otrzymania dofinansowania z UE,

4) umieszczenia krotkiego opisu Projektu na oficjalnej stronie internetowej, jesli ja
posiada. Opis Projektu nalezy obowigzkowo zamiesci¢ na profilu w mediach
spotecznosciowych. Jesli Beneficjent nie posiada takiego profilu, zobowigzany jest go
zatozy¢. Link/i do opublikowanej/ych informaciji nalezy niezwtocznie przesta¢ na adres
email: infoefs@wup.poznan.pl. Opis Projektu musi zawierac:

a) tytut Projektu lub jego skrocong nazwe;

b) podkreslenie faktu otrzymania wsparcia finansowego UE przez zamieszczenie
znaku Funduszy Europejskich, znaku barw Rzeczpospolitej Polskiej, znaku UE i
herbu Wojewddztwa Wielkopolskiego;

c) zadania, dziatania, ktére beda realizowane w ramach Projektu
(opis, co zostanie zrobione, zakupione etc.);

d) grupy docelowe (do kogo skierowany jest Projekt, kto z niego skorzysta);
e) cellub cele Projektu;

f) efekty, rezultaty Projektu (jesli opis zadan, dziatah nie zawiera opisu efektow,
rezultatéw);

g) wartosé Projektu (catkowity koszt Projektu);
h) wysokos¢ wktadu Funduszy Europejskich,
i) hasztagi: #FunduszeUE lub #FunduszeEuropejskie.

5) jezeli Projekt ma znaczenie strategiczne®® lub jego tgczna warto$¢ przekracza 10 min
EUR, zorganizowania wydarzenia lub dziatania informacyjno-promocyjnego (np.
konferencje prasowa, wydarzenie promujgce Projekt, prezentacje Projektu na targach
branzowych) w waznym momencie realizacji Projektu, np. na otwarcie Projektu,
zakonczenie Projektu lub jego waznego etapu np. rozpoczecie inwestycji, oddanie
inwestycji do uzytkowania itp.

Do udziatu w wydarzeniu informacyjno-promocyjnym nalezy zaprosi¢ z co najmniej 4-
tygodniowym wyprzedzeniem przedstawicieli Komisji Europejskiej za posrednictwem
poczty elektronicznej DG EMPL EMPL-B5-UNIT@ec.europa.eu, Instytucji
Zarzgdzajacej za posrednictwem poczty elektronicznej:
promocja.few@wielkopolskie.pl oraz Instytucji Posredniczacej za posrednictwem
poczty elektronicznej: infoefs@wup.poznan.pl,

6) informowania o fakcie wspoffinansowania Projektu ze srodkéw UE oraz budzetu
panstwa (jesli dotyczy) we wszystkich materiatach informacyjnych, prasowych,
internetowych (np. wywiady w telewizji, audycje radiowe),

7) dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych
w ramach Projektu.

3. Beneficjent realizujgcy Projekt o catkowitej wartosci przekraczajgcej 5 min EUR (z
wytgczeniem beneficjentdw, ktorzy realizujg wytgcznie projekty FST) informuje Instytucje
Zarzadzajaca, Instytucje Posredniczaca o:

1) planowanych wydarzeniach informacyjno-promocyjnych zwigzanych
z Projektem,

13 Projekty okreslone w Aneksie 3 do Programu i Zatgczniku 10 do Kontraktu Programowego Dla Wojewodztwa
Wielkopolskiego.
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2) innych planowanych wydarzeniach i istotnych okolicznosciach zwigzanych
z realizacjg Projektu, ktore moga mie¢ znaczenie dla opinii publicznej
i mogg stuzy¢ budowaniu marki Funduszy Europejskich!4.

4. Beneficjent przekazuje informacje o planowanych wydarzeniach, o ktérych mowa w ust.
3, na co najmniej 14 dni przed wydarzeniem za posrednictwem poczty elektronicznej na
adres Instytucji Zarzadzajgcej: promocja.few@wielkopolskie.pl oraz Instytuciji
Posredniczacej: infoefs@wup.poznan.pl. Informacja powinna wskazywac dane
kontaktowe 0s6b ze strony Beneficjenta zaangazowanych w wydarzenie.

5. Kazdorazowo, na prosbe Instytucji Zarzadzajgcej, Instytucji Posredniczgcej, Beneficjent
jest zobowigzany do zorganizowania wspdolnego wydarzenia informacyjno-promocyjnego
dla mediow (np. briefingu prasowego, konferencji prasowej) z przedstawicielami Instytucji
Zarzadzajgcej, Instytucji Posredniczacej.

6. Jesli Beneficjent realizuje Projekty, w ktorych przewidziany jest udziat uczestnikéw
Projektu, Beneficjent zobowigzany jest do rzetelnego i regularnego wprowadzania
aktualnych danych do wyszukiwarki wsparcia dla uczestnikéw Projektéw oraz podmiotow
objetych wsparciem, dostepnej na Portalu Funduszy Europejskich (od momentu
uruchomienia funkcjonalnosci dla Beneficjenta). Beneficjent kazdorazowo poinformuje IP
o wprowadzeniu tych danych mailowo. Wéwczas na adres infoefs@wup.poznan.pl
przesle wiadomos$¢, w ktérej znajdzie sie link do zredagowanych przez niego tresci.

7. W przypadku niewywigzania sie Beneficjenta z obowigzkéw okreslonych w ust. 2 pkt 1 lit.
a) - ¢) oraz pkt 2-5, Instytucja Posredniczgca wzywa Beneficjenta do podjecia dziatan
zaradczych w terminie i na warunkach okreslonych w wezwaniu. W przypadku braku
wykonania przez Beneficjenta dziatan zaradczych, o ktérych mowa w wezwaniu,
Instytucja Posredniczgca pomniejsza maksymalng kwote dofinansowania, o ktérej mowa
w § 2 ust. 2 pkt 1 o warto$¢ nie wiekszg niz 3 % tego dofinansowania, zgodnie z
Wykazem pomniejszenia wartosci dofinansowania Projektu w zakresie obowigzkdw
komunikacyjnych, ktéry stanowi zatgcznik nr 4 do Szczegotowych zasad. W takim
przypadku Instytucja Posredniczgca w drodze jednostronnego oswiadczenia woli, ktore
jest wigzgce dla Beneficjenta, dokona zmiany maksymalnej kwoty dofinansowania, o
ktérej mowa w § 2 ust. 2 pkt 1, o czym poinformuje Beneficjenta w formie pisemnej lub
elektronicznej, wzywajac go jednocze$nie do odpowiedniej zmiany harmonogramu
Projektu. Powyzsza zmiana nie wymaga formy aneksu do Szczegétowych zasad. Jezeli
w wyniku pomniejszenia dofinasowania okaze sig, ze Beneficjent otrzymat srodki w
kwocie wyzszej niz maksymalna wysokos$¢ dofinansowania, o ktérej mowa w zdaniu
poprzednim, réznica podlega zwrotowi zgodnie z § 12 Szczegdtowych zasad.

8. W przypadku stworzenia przez osobe trzecig utwordw, w rozumieniu art. 1 ustawy z dnia
4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. z 2022 r. poz. 2509),
utworéw zwigzanych z komunikacjg i widocznos$cig (np. zdjecia, filmy, broszury, ulotki,
prezentacje multimedialne nt. Projektu), powstatych w ramach Projektu Beneficjent
zobowigzuje sie do uzyskania od tej osoby majatkowych praw autorskich do tych
utworow.

9. Kazdorazowo, na wniosek Instytucji ds. koordynacji wdrozeniowej umowy partnerstwa w
obszarze informacji i promociji (dalej: IK UP), Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji
Posredniczacej i unijnych instytucji lub organéw i jednostek organizacyjnych, Beneficjent
zobowigzuje sie do udostepnienia tym podmiotom utworéw zwigzanych z komunikacjg i
widocznoscig (np. zdjecia, filmy, broszury, ulotki, prezentacje multimedialne nt. Projektu)
powstatych w ramach Projektu. Zdjecia wraz z licencjami Beneficjent moze przekazywaé
za posrednictwem SL2021.

14 Wydarzenia otwierajgce/kornczgce realizacje Projektu lub zwigzane z rozpoczeciem/realizacja/zakonczeniem waznego etapu
Projektu.
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10.

11.

12.

13.

14.

Na wniosek IK UP, Instytucji Zarzadzajgcej, Instytucji Posredniczgcej i unijnych instytucji,
organow lub jednostek organizacyjnych Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia tym
podmiotom nieodptatnej i niewytacznej licencji do korzystania z utworéw zwigzanych z
komunikacjg i widocznoscig (np. zdjecia, filmy, broszury, ulotki, prezentacije
multimedialne nt. Projektu) powstatych w ramach Projektu w nastepujgcy sposob:

1) na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz na terytorium innych panstw
cztonkowskich UE,

2) na okres 10 lat,

3) bez ograniczen co do liczby egzemplarzy i no$nikow, w zakresie nastepujgcych pdl
eksploataciji:

a) utrwalanie — w szczegolnosci drukiem, zapisem w pamieci komputera
i na nosnikach elektronicznych, oraz zwielokrotnianie, powielanie
i kopiowanie tak powstatych egzemplarzy dowolng technika,

b) rozpowszechnianie oraz publikowanie w dowolny sposéb (w tym poprzez:
wyswietlanie lub publiczne odtwarzanie lub wprowadzanie do pamieci komputera i
sieci multimedialnych, w tym Internetu) — w catosci lub
w czesci, jak rowniez w potgczeniu z innymi utworami,

c) publiczna dystrybucja utwordéw lub ich kopii we wszelkich formach
(np. ksigzka, broszura, CD, Internet),

d) udostepnianie, w tym unijnym instytucjom, organom lub jednostkom
organizacyjnym Unii, IK UP, Instytucji Zarzgdzajacej, Instytucji Posredniczgcej
oraz ich pracownikom oraz publiczne udostepnianie przy wykorzystaniu wszelkich
srodkéw komunikacji (np. Internet),

e) przechowywanie i archiwizowanie w postaci papierowej albo elektronicznej.

4) z prawem do udzielania osobom trzecim sublicencji na warunkach i polach
eksploatacji, o ktérych mowa w ust. 10.

Znaki graficzne oraz obowigzkowe wzory tablic, plakatu i naklejek sg okreslone w
Ksiedze Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027 i Podreczniku
wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie
informaciji i promaciji i dostepne na stronie Programu.

Zmiana adresow poczty elektronicznej, wskazanych w ust. 2 pkt 5) i ust. 4 i strony
internetowej wskazanej w ust. 11 nie wymaga podjecia uchwaty zmieniajgce;j
Szczegotowe zasady. Instytucja Posredniczgca poinformuje Beneficjenta o tym fakcie w
formie pisemnej lub elektronicznej, wraz ze wskazaniem daty, od ktérej obowigzuje
zmieniony adres. Zmiana jest skuteczna z chwilg doreczenia informacji Beneficjentowi.

Beneficjent przyjmuje do wiadomosci, ze objecie dofinansowaniem oznacza
umieszczenie danych Beneficjenta w publikowanym przez Instytucje Zarzadzajgcag
wykazie Projektow?®.

W przypadku pytan czy watpliwosci w zakresie spetniania obowigzkéw wynikajacych z
niniejszego paragrafu nalezy kontaktowac sie pod adresem e-mail:
infoefs@wup.poznan.pl.

§ 21.

1. Beneficjent zobowigzuije sie, ze wszystkie utwory, dzieta, efekty pracy twoérczej i
naukowej wytworzone w Projekcie, ktorych cechy swiadczg o tym, ze mogg by¢

15 Zgodnie z art. 49 ust. 3 i 5 rozporzadzenia 2021/1060.
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przedmiotem ochrony praw autorskich, zostang udostepnione w ramach licencji
otwartej typu ,Creative Commons” (,CC”). Otwarty dostep opinii publicznej jest
podstawowym warunkiem zarzgdzania tego rodzaju elementami w Projekcie,
zgodnie z regulacjami w niniejszym paragrafie.

Dobér konkretnego rodzaju licencji CC jest okreslony przez Beneficjenta i wynika z
celu Projektu.

Sposoby publikacji zapewniajgcej otwarty dostep na warunkach niniejszego
paragrafu, okresla Beneficjent, zgodnie z celem Projektu.

Ustep 1-3 stosuje sie odpowiednio przez uczestnikow Projektu oraz podmioty objete
wsparciem, co nie ogranicza odpowiedzialnosci Beneficjenta za realizacje warunkéw
okreslonych w niniejszym paragrafie.

W przypadku utwordéw zaleznych, do ktérych majgtkowe prawa autorskie nie
wygasty, a autorzy i spadkobiercy nie godzg sie na uwolnienie prawa licencji,
Beneficjent udostepni je na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 4 lutego 1994 r.
0 prawie autorskim i prawach pokrewnych.

Do utwordow zwigzanych z komunikacjg i widocznoscig stosuje sie § 20 ust. 8-10.

§ 22.

W celu wprowadzenia zmian w Projekcie, Beneficjent przesyta za pomocag SL2021
prosbe o udostepnienie aktualnego Wniosku do edycji za pomocg LSI2021+.
Warunkiem dokonania zmian w Projekcie jest przestanie przez Beneficjenta
zaktualizowanego Wniosku za pomocg LSI2021+, wraz z tabelg zmian, sporzadzong
wedtug wzoru okreslonego przez Instytucje Posredniczaca, nie pdzniej niz na 1
miesigc przed planowanym zakonczeniem realizacji Projektu oraz uzyskanie
akceptacji Instytucji Posredniczgcej, z zastrzezeniem ust. 6-7. W uzasadnionych
przypadkach Instytucja Posredniczgca moze rozpatrzy¢ zmiany, ktore zostaty
zgtoszone pozniej niz na 1 miesigc przed planowanym zakonczeniem realizacji
Projektu.

Nie jest mozliwe wprowadzenie zmian w Projekcie wptywajgcych na spetnienie
kryteriow wyboru Projektu w sposob, ktéry skutkowatby negatywng oceng Projektu.

Beneficjent jest informowany przez Instytucje Posredniczgcg o akceptacji i
koniecznosci wprowadzenia zmian w SL2021 (jesli dotyczy) lub braku akceptacji
zmian w Projekcie za posrednictwem SL2021 w terminie 20 dni roboczych od dnia
przestania wersji zaktualizowanego Whniosku wraz z tabelg zmian. Do ww. terminu
nie wlicza sie czasu oczekiwania na przestanie przez Beneficjenta
uzupetnienia/wyjasnienia w zakresie wskazanym przez Instytucje Posredniczgca.

Zmiana Whniosku, niewptywajgca na zmiane zapisow tresci Szczegotowych zasad,
nie wymaga podjecia Uchwaty zmieniajgcej Szczegotowe zasady.

Beneficjent moze dokonywac przesunie¢ w budzecie Projektu okreslonym we
Whniosku do 10% wartosci srodkow w odniesieniu do zadania, z ktorego sg
przesuwane $rodki, jak i do zadania, na ktore sg przesuwane srodki w stosunku do
zatwierdzonego Whniosku, bez koniecznosci zachowania wymogu, o ktérym mowa w
ust. 1. Przesuniecia, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, nie moga:

1) zwiekszac tacznej wysokosci wydatkow dotyczgcych cross-financingu;
2) zwiekszac tgcznej wysokosci wydatkdw ponoszonych poza terytorium kraju;

3) wptywac na wysokosc¢ i przeznaczenie pomocy publicznej przyznanej
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Beneficjentowi’®;

4) dotyczy¢ kosztéw rozliczanych w sposob uproszczony.

6. W razie zmian w prawie krajowym lub unijnym wptywajgcych na wysokos¢ wydatkow
kwalifikowalnych w Projekcie Beneficjent lub Instytucja Posredniczagca moga
wnioskowaé o zmiane Szczegdtowych zasad w okreslonym zakresie.

7. W przypadku zmiany wartosci Projektu, majgcej wptyw na kwalifikowalnos¢ VAT,
dokonywane jest ponowne badanie kwalifikowalnosci podatku VAT.

§ 23.

1. Instytucja Zarzadzajgca na wniosek Instytucji Posredniczacej podejmuje Uchwate o
zaprzestaniu realizacji Projektu, w przypadku gdy:

1) Beneficjent dopuscit sie razgcych nieprawidtowosci, w tym finansowych, w
szczegoblnosci wykorzysta przekazane srodki na cel inny niz okreslony w
Projekcie lub niezgodnie ze Szczegotowymi zasadami;

2) Beneficjent ztozyt lub postuzyt sie fatszywym oswiadczeniem lub podrobionymi,
przerobionymi lub stwierdzajgcymi nieprawde dokumentami w celu uzyskania
dofinansowania w ramach niniejszych Szczego6towych zasad, w tym uznania za
kwalifikowalne wydatkéw ponoszonych w ramach Projektu;

3) Beneficjent nie rozpoczat realizacji Projektu w ciggu 3 miesiecy od ustalonej we
Whiosku poczatkowej daty okresu realizacji Projektu;

4) w zakresie postepu rzeczowego Projektu stwierdzi, Zze zadania nie sg realizowane
lub ich realizacja w znacznym stopniu odbiega od Szczegétowych zasad, w
szczegolnosci harmonogramu okreslonego we Whniosku;

5) Beneficjent odméwi poddania sie kontroli, o ktérej mowa w § 16;

6) Beneficjent w ustalonym przez Instytucje Posredniczgcg terminie nie doprowadzi
do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci;

7) Beneficjent nie przedktada zgodnie ze Szczegdtowymi zasadami wnioskow o
ptatnosc, z zastrzezeniem § 8 ust. 3;

8) Beneficjent w sposob uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkow, o
ktérych mowa w § 17 ust. 1 4;

9) Beneficjent nie przestrzega przepiséw ustawy Pzp w zakresie, w jakim ta ustawa
ma wobec niego zastosowanie lub zasady konkurencyjnosci, o ktérej mowa w §
18;

10) Beneficjent nie realizuje/nie zrealizowat Projektu zgodnie z przepisami prawa
wspolnotowego i krajowego, zasadami Programu, zapisami Wniosku lub
obowigzkami wynikajgcymi ze Szczegdtowych zasad,;

11) Beneficjent w trakcie realizacji Projektu przestat spetniac kryteria formalne i
dostepu.

2. W przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1 Instytucja
Zarzgdzajgca na wniosek Instytucji Posredniczgcej podejmuje Uchwate o
zaprzestaniu realizacji Projektu. Jedno zdarzenie lub okoliczno$¢ dotyczgca
realizacji Szczegbtowych zasad moze wyczerpywac jedng lub wiecej przestanek

16 Dotyczy przypadku, gdy w ramach Projektu jest udzielana pomoc publiczna.
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w/w podjecia Uchwaty.

3. Instytucja Zarzadzajgca na wniosek Instytucji Posredniczacej podejmuje Uchwate o
zaprzestaniu realizacji Projektu z przyczyn wskazanych w ust. 1 w okresie od dnia
podjecia Uchwaty w sprawie przyjecia Szczegdtowych zasad do dnia zatwierdzenia
przez Instytucje Posredniczgcag koncowego wniosku o ptatnosc z zastrzezeniem, ze
jezeli Beneficjent obowigzany jest do zachowania trwatosci Instytucja Zarzadzajacag
podejmuje wiw Uchwate w terminie do konca okresu trwatosci.

4. W przypadku podjecia Uchwaly o zaprzestaniu realizacji Projektu Beneficjentowi nie
przystuguje odszkodowanie.

§ 24.

Zaprzestanie realizacji Projektu moze nastgpi¢ w wyniku zgodnej woli Beneficjenta i
Instytucji Posredniczgcej, badz w wyniku wystagpienia okolicznosci, ktére uniemozliwiajg
dalsze wykonywanie postanowien wynikajgcych ze Szczegdtowych zasad.

§ 25.

1. W przypadku podjecia Uchwaty o zaprzestaniu realizacji Projektu na podstawie § 23
ust. 1 pkt. 1-3, Beneficjent jest zobowigzany do zwrotu catosci otrzymanego
dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych liczonymi od dnia przekazania srodkéw dofinansowania.

2. W przypadku podjecia Uchwaty o zaprzestaniu realizacji Projektu w trybie § 23 ust. 1
pkt. 4-11 Beneficjent ma prawo do wydatkowania wytgcznie tej czesci otrzymanego
dofinansowania, ktéra odpowiada prawidtowo zrealizowanej czesci Projektu, z
zastrzezeniem ust. 3-5.

3. Za prawidiowo zrealizowang czes¢ Projektu nalezy uznaé¢ czesé Projektu
rozliczong zgodnie z regutg proporcjonalnosci, o ktérej mowa w wytycznych
kwalifikowalno$ci.

4. Beneficjent jest zobowigzany w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia podjecia
Uchwaly o zaprzestaniu realizacji Projektu przedstawic¢ rozliczenie wydatkow
poniesionych w Projekcie w formie wniosku o ptatno$¢ oraz jednoczesnie zwrdci¢ na
rachunek bankowy wskazany przez Instytucje Posredniczgcg niewykorzystang czesc
otrzymanego dofinansowania oraz odsetki bankowe naroste na wyodrebnionym dla
Projektu rachunku bankowym Beneficjenta (jesli dotyczy).

5. Woydatki poniesione po dniu podjecia Uchwaty o zaprzestaniu realizacji Projektu
mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne, jesli odnoszg sie do zadan zrealizowanych
w Projekcie, zostaty poniesione w ciggu 30 dni od podjecia Uchwaty uchylajgce;j
Szczegodtowe zasady i jednoczesnie zostang wykazane w koncowym wniosku o
ptatnosc.

6. W przypadku niedokonania zwrotu srodkéw zgodnie z ust. 1 oraz 3-4, stosuje sie
odpowiednio § 12 Szczegdtowych zasad.

7. W przypadku podjecia Uchwaty o zaprzestaniu realizacji Projektu na podstawie § 23
ust. 1, Instytucja Posredniczgca moze okreslic w formie pisemnej, tryb postepowania
z wszelkimi pozyskanymi w zwigzku z realizacjg Projektu danymi osobowymi.

§ 26.

1. Podjecie Uchwaly o zaprzestaniu realizacji Projektu nie zwalnia Beneficjenta z
obowigzkdéw wynikajgcych z § 4 ust. 1-pkt 4, § 14-16 oraz § 19-20, ktore jest on
zobowigzany wykonywac w dalszym ciggu.
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Przepis ust. 1 nie obejmuje sytuacji, gdy w zwigzku z podjeciem Uchwaty o
zaprzestaniu realizacji Projektu wszystkie wydatki poniesione w ramach Projektu sg
uznane za niekwalifikowalne lub wydatki nie zostaty poniesione.

§ 27.

Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajgce ze Szczegdtowych zasad nie mogg byé
przenoszone na osoby trzecie, bez zgody Instytuciji Posredniczgce;.

W przypadku udzielania przez Beneficjenta pomocy publicznej bedgcej pomocg de
minimis, Beneficjent zobowigzany jest do stosowania przepiséw ustawy z dnia 30
kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (Dz.U.
z 2023 r., poz.702), w szczegodlnosci w zakresie wydawania uczestnikom Projektu
oraz podmiotom obejmowanym wsparciem zaswiadczen o udzielonej pomocy, a
takze wypetniania obowigzkéw sprawozdawczosci.

§ 28.

. W sprawach nieuregulowanych Szczegodtowymi zasadami zastosowanie majag
odpowiednie reguty i warunki wynikajgce z Programu, a takze odpowiednie przepisy
prawa unijnego i prawa krajowego.

. W przypadku zmiany przepiséw prawa majgcych zastosowanie do Szczegdtowych
zasad ulega ona zmianie w odpowiednim zakresie i nie wymaga zmiany Uchwaty.

§ 29.

Beneficjent w imieniu swoim oswiadcza, ze nie podlega wykluczeniu na podstawie
przepisdw powszechnie obowigzujgcych z ubiegania sie o $rodki przeznaczone na
realizacje Projektu, w tym wykluczeniu na podstawie art. 207 ust. 4 ufp oraz art. 5l
Rozporzadzenia (UE) nr 2022/576 z dnia 8 kwietnia 2022 r. w sprawie zmiany
Rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 roku dotyczgcego $rodkow
ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Ros;ji destabilizujgcymi sytuacje na
Ukrainie.

Beneficjent zapewnia, ze osoby dysponujgce srodkami dofinansowania Projektu, tj.
osoby upowaznione do podejmowania wigzgcych decyzji finansowych w imieniu
Beneficjenta, nie sg prawomocnie skazane za przestepstwo przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych
oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za
przestepstwo skarbowe.

§ 30.

Zmiany w tres$ci Szczegbtowych zasad zwigzane ze zmiang adresu siedziby Beneficjenta
wymagajg pisemnego poinformowania Instytucji Posredniczgcej pod rygorem niewaznosci.
Zmiana danych o rachunku bankowym, o ktérym mowa w § 8 ust. 5, wymagajg podjecia
Uchwaty uchylajacej Szczegdtowe zasady, z zastrzezeniem § 2 ust. 5, § 3 ust. 1, § 8 ust. 3,
§ 13,820 ust. 7112, § 22 ust. 4.

§ 31.

1. Zaréwnowazne z doreczeniem korespondenciji miedzy Beneficjentem a Instytucjg

Posredniczaca, za posrednictwem CST2021, co obejmuje doreczenie wszelkich
dokumentéw, pism i oswiadczen sktadanych w toku wykonywania Szczegdtowych

27



zasad lub dotyczacych Szczegotowych zasad, uznaje sie przestanie korespondencii
za posrednictwem poczty listem poleconym na ponizsze adresy korespondencyjne:

1) Instytucja Posredniczgca: Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu, ul. Szyperska 14,
61-754 Poznan;

2) Beneficjent: Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Poznaniu, ul. Feliksa
Nowowiejskiego 11, 61-731 Poznan.

2. Wszelkie dokumenty, pisma i oswiadczenia przestane listem poleconym za
potwierdzeniem odbioru, zgodnie z przepisami Dziatu I, Rozdziatu 8 Doreczenia,
KPA, na wskazane wyzej adresy uznaje sie za skutecznie doreczone, niezaleznie od
tego, czy dokumenty, pisma i oswiadczenia zostaty rzeczywiscie odebrane przez
Beneficjenta albo Instytucje Posredniczaca.

3. W przypadku réwnoczesnego przestania tej samej korespondenciji za posrednictwem
CST2021 oraz za posrednictwem poczty, doreczenie korespondencji uznaje sie za
dokonane z dniem, ktéry nastgpit wczesniej, co oznacza:

a) jezeli zamieszczenie korespondencji w CST2021 nastgpito przed odebraniem
przez odbiorce korespondencji wystanej za posrednictwem poczty, wéwczas
uznaje sie, ze korespondencja dostarczona zostata z dniem zamieszczenia jej
w CST2021,

b) jezeli odebranie korespondencji dostarczonej pocztg nastgpito przed
zamieszczeniem jej w CST2021, wowczas uznaje sie, ze korespondencja
dostarczona zostata z dniem odebrania jej przez adresata za
posrednictwem poczty.

§ 32.
1. Szczegotowe zasady wchodzg w zycie z dniem podjecia Uchwaty.

2. Integralng czes$¢ Szczegotowych zasad stanowi Wniosek o sumie kontrolnej
7b1c70e23a6f3c27f52ae59a341f33e3, znajdujacy sie w wersji elektronicznej w
LSI2021+ oraz wymienione ponizej dokumenty:

1) zatgcznik nr 1: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku od towardw i ustug;
2) zatgcznik nr 2: Harmonogram ptatnosci;

3) zatgcznik nr 3: Bankowe potwierdzenie otwarcia/posiadania rachunku
bankowego wyodrebnionego dla Projektu;

4) zatgcznik nr 4: Wykaz pomniejszenia wartosci dofinansowania Projektu w
zakresie obowigzkoéw komunikacyjnych;

5) zatgcznik nr 5: Obowigzki Beneficjenta dotyczgce opisu dokumentow
potwierdzajgcych poniesienie wydatkow;

6) zatagcznik nr 6: Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych dla
wszystkich oséb zaangazowanych w projekty realizowane w ramach FEW.
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Zatgcznik nr 1 do Szczegodtowych zasad: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku od
towardw i ustug

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI PODATKU OD TOWAROW | USLUGY

W zwigzku z przyznaniem .........cccccccevvieiiiiiiiiiienn. (nazwa Beneficjenta oraz jego status
prawny) dofinansowania ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach
Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 na realizacje
Projektu.............cccccl (nazwa i nr Projektu) oswiadczam, iz Beneficjent realizujgc
powyzszy Projekt nie ma prawnej mozliwosci odzyskania poniesionego kosztu podatku od
towardw i ustug, ktérego wysokosc¢ zostata zawarta w budzecie Projektu.

Jednoczesnie Beneficjent zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej w ramach Projektu
czesci poniesionego podatku od towardw i ustug, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce
odzyskanie tego podatku przez Beneficjenta.

Beneficjent zobowigzuje sie rowniez do udostepniania dokumentacji finansowo-ksiegowej
oraz udzielania uprawnionym organom kontrolnym informacji umozliwiajgcych weryfikacje
kwalifikowalnosci podatku od towardéw i ustug.

17 Oswiadczenie moze by¢ modyfikowane w przypadku gdy Beneficjent kwalifikuje podatek od towardw i ustug
wytacznie w odniesieniu do poszczegdlnych kategorii wydatkdw.
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Zatgcznik nr 2 do Szczegotowych zasad: Harmonogram ptatnoscit®

Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)
Nazwa i nr Projektu

Wydatki

kwalifikowalnets | Dofinansowanie

Rok Kwartal | Miesigc

Suma kwartat X

Razem dla rok XXXX

Ogoétem

18 Harmonogram ptatnosci powinien zostac¢ sporzadzony w ujeciu maksymalnie kwartalnym. Instytucja
Posredniczaca zaleca rozbicie harmonogramu na miesigce kalendarzowe.

1% Nalezy podac kwote wydatkdw kwalifikowalnych, ktére Beneficjent planuje rozliczy¢é we wnioskach o ptatnosc¢
w danym okresie. O przyporzadkowaniu okreslonej kwoty wydatkéow do konkretnego miesigca/kwartatu nie
decyduje moment faktycznego poniesienia wydatku przez Beneficjenta.

20 Nalezy poda¢ kwote transzy dofinansowania, o ktdrg wnioskowac bedzie Beneficjent w przedktadanych

w danym okresie miesigcu/kwartale wnioskach o ptatnosc.
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Zatgcznik nr 4 do Szczegdtowych zasad: Wykaz pomniejszenia wartosci dofinansowania Projektu
w zakresie obowigzkéw komunikacyjnych

Wykaz pomniejszenia wartosci dofinansowania Projektu w zakresie obowigzkéw
komunikacyjnych Beneficjentow FE

Maksymalna wielko$¢ pomniejszenia za wszystkie uchybienia nie moze przekroczyé 3% kwoty
dofinansowania.

LP | Obowiazek Uchybienie Wielkos¢
pomniejszenia
kwoty
dofinansowania

1. | Umieszczenia krétkiego opisu Projektu na Brak opisu Projektu na 0,5%

oficjalnej stronie internetowej Beneficjenta, oficjalnej stronie
jesli jg posiada. internetowej Beneficjenta,
Opis Projektu musi zawierac: jesli jg posiada

a) tytut Projektu lub jego skrocong nazwe, lub

b) podkreslenie faktu otrzymania wsparcia
finansowego z Unii Europejskiej przez Brak w umieszczonym

zamieszczenie znaku Funduszy opisie Projektu informacji o
Europejskich, znaku barw fakcie otrzymania
Rzeczypospolitej Polskiej, znaku Unii wsparcia finansowego z
Europejskiej Unii Europejskiej

i herbu Wojewodztwa Wielkopolskiego,

C) zadania, dziatania, ktére bedg
realizowane w ramach Projektu (opis, co
zostanie zrobione, zakupione etc.),

d) grupy docelowe
(do kogo skierowany jest Projekt, kto z
niego skorzysta),

e) cellub cele Projektu,

f) efekty, rezultaty Projektu
(jesli opis zadan, dziatan nie zawiera
opisu efektow, rezultatéw),

g) wartos¢ Projektu
(catkowity koszt Projektu),

h) wysokos¢ wktadu Funduszy
Europejskich,

i) hasztagi: #FunduszeUE lub
#FunduszeEuropejskie.

(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. a rozporzgdzenia
2021/1060; § 20 ust. 2 pkt 4
Szczegotowych zasad)




Umieszczenia kroétkiego opisu Projektu na
stronach mediéw spotecznosciowych
Beneficjenta.

Opis Projektu musi zawierac:
a) tytut Projektu lub jego skrécong nazwe,

b) podkreslenie faktu otrzymania wsparcia
finansowego z Unii Europejskiej przez
zamieszczenie znaku Funduszy
Europejskich, barw Rzeczypospolitej
Polskiej, znaku Unii Europejskiej i herbu
Wojewoddztwa Wielkopolskiego,

C) zadania, dziatania, ktére bedg
realizowane w ramach Projektu (opis, co
Zostanie zrobione, zakupione etc.),

d) grupy docelowe
(do kogo skierowany jest Projekt, kto z
niego skorzysta),

e) cellub cele Projektu,

f) efekty, rezultaty Projektu
(jesli opis zadan, dziatan nie zawiera
opisu efektow, rezultatéw),

g) wartos¢ Projektu
(catkowity koszt Projektu),

h) wysokos$¢ wktadu Funduszy
Europejskich,

i) hasztagi: #FunduszeUE lub
#FunduszeEuropejskie.

(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. a rozporzgdzenia
2021/1060; § 20, ust. 2 pkt 4
Szczegotowych zasad)

Brak opisu Projektu na
stronach mediow
spotecznosciowych
Beneficjenta

lub

Brak w umieszczonym
opisie Projektu informacji o
fakcie otrzymania
wsparcia finansowego z
Unii Europejskiej

0,5%

Umieszczenie w widoczny sposob znaku
Funduszy Europejskich, znaku barw
Rzeczypospolitej Polskiej

(w przypadku wersji petnokolorowe;j), znaku
Unii Europejskiej i herbu Wojewodztwa
Wielkopolskiego na:

a) wszystkich prowadzonych dziataniach
informacyjnych
i promocyjnych dotyczgcych Projektu,

b) wszystkich dokumentach
i materiatach (m.in. produkty drukowane
lub cyfrowe) podawanych do
wiadomosci publicznej,

c) wszystkich dokumentach
i materiatach dla oséb i podmiotow
uczestniczgcych w Projekcie.

Nieumieszczenie znaku
Funduszy Europejskich,
znaku barw
Rzeczypospolitej Polskiej
(w przypadku wersji
petnokolorowej), znaku
Unii Europejskiej i herbu
Wojewddztwa
Wielkopolskiego

w ktérymkolwiek dziataniu,
dokumencie, materiale

0,25%




(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. b rozporzgdzenia
2021/1060; § 20 ust. 2 pkt 1 lit. a-c
Szczegotowych zasad)

Umieszczenie w miejscu realizacji Projektu | Nieumieszczenie tablicy 0,5%
trwatej tablicy informacyjnej podkreslajgcej
fakt otrzymania dofinansowania z UE, Umieszczenie tablicy 0,25%
niezwlocznie po rozpoczeciu fizycznej informacyjnej niezgodnie
realizacji Projektu obejmujgcego inwestycje | ze wzorem okreslonym na
rzeczowe lub zainstalowaniu zakupionego stronie internetowej
sprzetu. Programu
(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia _Um|eszcz_en|_e tabl_lc_y 0,25%
2021/1060; § 20 ust. 2 pkt 2 mformacymel W mi€jscu
Szczegotowych zasad) nl_eW|docznym lub malo
widocznym dla
spoteczenstwa
Umieszczenie w widocznym miejscu Nleuml_eszpz_gnclie 0.5%
realizacji Projektu przynajmniej jednego plrzzntaqunr;)lej Jednego
trwatego plakatu o minimalnym formacie A3 plakta uu
lub podobnej wielkosci elektronicznego Svsé&%q;gigggo
Swietlacz kreslaj fak . .
\g[)rlzsyrf ;r?iz 3 c’nfi)r? gn Siivgﬁgegaé t Umleszgzenle plakatu lub | 0,25%
elektronicznego
(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. d rozporzadzenia | wyswietlacza niezgodnie
2021/1060; § 20 ust. 2 pkt 3 ze wzorem okreslonym na
Szczegotowych zasad) stronie internetowe;j
Programu
Umieszczenie plakatu lub | 0,25%
elektronicznego
wysSwietlacza w miejscu
niewidocznym lub mato
widocznym dla
spoteczenstwa
Zorganizowanie wydarzenia lub dziatania Niezorganizowanie 0,5%

informacyjno-promocyjnego (np. konferencja
prasowa, wydarzenie promujgce Projekt,
prezentacja Projektu na targach
branzowych) w waznym momencie realizacji
Projektu, np. na otwarcie Projektu,
zakonczenie Projektu lub jego waznego
etapu np. rozpoczecie inwestycji, oddanie
inwestycji do uzytkowania itp.

Do udziatu w wydarzeniu informacyjno-
promocyjnym nalezy zaprosic z co najmniej
4-tygodniowym wyprzedzeniem
przedstawicieli KE, Instytucji Zarzgdzjacej i
Instytucji Posredniczgcej za posrednictwem
poczty elektronicznej

(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. e rozporzgdzenia
2021/1060; § 20 ust. 2 pkt 5
Szczegdtowych zasad)

wydarzenia lub dziatania
informacyjno-
promocyjnego

lub

Niezaproszenie do udziatu
w wydarzeniu
informacyjno-
promocyjnym
przedstawicieli KE,
odpowiedniej Instytuciji
Zarzadzajacej i Instytuciji
Posredniczace;j.




1.
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Zatgcznik nr 5 do Szczegodtowych zasad: Obowigzki Beneficjenta dotyczace opisu
dokumentéw potwierdzajgcych poniesienie wydatkow

Beneficjent ma obowigzek zatgczania skanéw dokumentow lub w przypadku awarii systemu
SL2021 kserokopii dokumentéw poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem?! wskazanych
przez IP potwierdzajgcych poniesienie wydatkdw we wniosku o ptatnos¢ oraz ich
archiwizowania i udostepniania w trakcie kontroli na miejscu.

. Wszystkie dowody ksiegowe dotyczace projektu muszg byé opisane, tak aby widoczny byt
ich zwigzek z projektem. Powyzsze dokumenty powinny zostac¢ opisane przed wykonaniem
skanu/ kserokopii.

3. Opis na dowodzie ksiegowym moze by¢ umieszczany w formie odrecznego zapisu, nadruku

komputerowego lub pieczeci. Nie nalezy stosowaé naklejek. Zaleca sie, by poszczegdlne
elementy opisu byty podobnie rozmieszczone na kazdym z dokumentéw. Opis dowodu
ksiegowego nalezy zszy¢ z dokumentem tak aby stanowit jego integralng czes$¢.

4. W przypadku koniecznosci dokonania korekt w opisie, wszelkie wymagane poprawki nalezy

dokonywac¢ na oryginatach dowodow ksiegowych. Btedy powinny by¢ poprawiane przez
skreslenie bfednej tresci lub kwoty, z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazen lub
liczb, wpisanie tresci poprawnej i daty poprawki oraz ztozenie czytelnego podpisu osoby do
tego upowaznionej (lub pieczatki imiennej i parafy). Nie nalezy poprawia¢ pojedynczych liter
lub cyfr. Niedopuszczalne jest takze dokonywanie wymazywania i przerobek.

Opis dowodu ksiegowego powinien zawiera¢ co najmniej:

— numer Uchwaly w sprawie przyjecia Szczegétowych zasad,;

— informacje, ze projekt wspétfinansowany jest z Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus?;

— nazwe zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu;

— kwote kwalifikowalna, w tym wktad witasny ze wskazaniem zrodfa (np. FP, JST, PFRON,
prywatne). W przypadku, gdy dokument ksiegowy dotyczy wydatkéw poniesionych
réwniez poza projektem, jako kwote kwalifikowalng nalezy wskaza¢ wytgcznie kwote
odnoszacy sie do projektu;

— adnotacje o zastosowaniu ustawy Prawo zamowien publicznych (Beneficjent wskazuje
na dokumencie podstawe prawng) lub zasady konkurencyjnosci;

— adnotacje o poniesieniu wydatku w ramach cross-financingu i Srodkéw trwatych;

— informacje o poprawnosci merytorycznej, formalnej i rachunkowej zatwierdzone przez
upowaznione przez Beneficjenta osoby.

21 Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem kserokopii dokumentéw dokonuje Beneficjent lub osoba/osoby przez niego
upowaznione. W przypadku upowaznienia osoby/oséb do poswiadczania kserokopii za zgodnos$é z oryginatem nalezy dotgczy¢
oryginat lub potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem kserokopige pisemnego upowaznienia wystawionego przez osobe
upowazniong do podpisywania wniosku, o ile upowaznienie takie nie wynika np. z dokumentu rejestrowego, regulaminu, czy
statutu Beneficjenta. Z tresci upowaznienia musi wynika¢ do jakich czynnos$ci dana osoba jest upowazniona. Zgodnos¢ z
oryginatem kserokopii dokumentu poswiadczana jest przez umieszczenie np. pieczeci lub stéw ,za zgodnosé z
oryginatem”/"zgodnie z oryginatem” oraz daty i odrecznego podpisu osoby/oséb dokonujgcych potwierdzenia za zgodnos$é¢ z
oryginatem, wraz z podaniem petnionej funkcji/stanowiska stuzbowego w instytucji sktadajgcej wniosek (np. pieczatka).

W przypadku dokumentéw wielostronicowych (Umowa, protokoty itp.) dopuszcza sie zapis ,potwierdzam za zgodnos¢ z
oryginatem od strony ...do strony....”, wraz z podaniem daty, petnionej funkciji/ stanowiska stuzbowego w instytucji sktadajacej
whniosek (np. pieczatka) i odrecznym podpisem, tylko w przypadku gdy dokumenty majg ponumerowane strony i sg trwale spiete,
tak aby nie ulegato watpliwosci, co jest potwierdzane za zgodnosc¢ z oryginatem. Nie dopuszcza sie potwierdzania w ten sposéb
réznych dokumentoéw (np. faktur, wyciggdéw bankowych, protokotéw odbioru), nawet jesli Beneficjent odrecznie ponumeruje
strony. Do podpisywania i parafowania dokumentéw zaleca sig stosowanie niebieskiego tuszu.

2 Nije oznacza to koniecznosci umieszczania logotypow w opisie dokumentdw ksiegowych.



Prezentowany wzér ma charakter wytagcznie pomocniczy, Beneficjent moze stosowacé
witasny uktad graficzny opisu.

OPIS DO DOWODU KSIEGOWEGO NR ............ ZDNIA ................

Projekt wspoétfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus oraz z budzetu panstwa
w ramach FEW na lata 2021-2027.

Nr Uchwaty w sprawie przyjecia Szczegétowych zasad

Kategoria zgodNa Z BUZETEM |t sttt r e sr e et st s en
whniosku - nazwa zadania:

Wydatek poniesiono zgodnie z  [Sprawdzono zgodno$¢ z art. .... Ustawy Prawo Zaméwien
Prawem Zamowien Publicznych  |Publicznych z dnia ........... Dz. U. z ...... ,Nr......, Poz
lub zasadg konkurencyjnosci: z pozn. zm.*

Sprawdzono zgodnosc¢ z zasadg konkurencyjnosci. *
NIE DOTYCZY*

*nalezy usunac¢ jesli nie dotyczy

Sprawdzono pod wzgledem:

formalnym:
Data, czytelny podpis lub parafa i piecze¢
merytorycznym:
Data, czytelny podpis lub parafa i piecze¢
rachunkowym:
Data, czytelny podpis lub parafa i pieczec¢
Kwota wydatkow kwalifikowalnych WYNoSi .....cee.eeecciiiiiiiiiiccccciierrerceeccccccse e ereeceeeeeeee PLN
(kwota)
W tym WKIQA WHASNY ...ttt sserenecneee § crrseessesssnsesnssssnssssessasssnsssennesnnns PLN
(Zrodto: prywatny, FP, JST, PFRON) (kwota)
W tym cross — financing/Srodki trWate ..........cceeveveneerennrere s s sssssesesssssnesesssssssssssneses PLN

(kwota)
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Zatacznik nr 6 do Szczegdtowych zasad: Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych dla
wszystkich oséb zaangazowanych w projekty realizowane w ramach FEW.

1. Administratorem danych osobowych jest Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu z siedzibg przy ul.
Szyperskiej 14, 61-754 Poznan, e-mail: efs@wup.poznan.pl, tel. 61 846 38 78, adres skrytki urzedu na
platformie ePUAP: /WUPwWPOZNANIU/skrytka.

2. Panstwa dane osobowe sg przetwarzane w celu aplikowania o dofinansowanie i realizacji projektow i

ich rozliczenia, w szczegdlnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkdow, udzielenia wsparcia,
monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych
w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 (dalej FEW), a takze w celach
archiwizacyjnych.

3. Panstwa dane osobowe przetwarzamy w zwigzku z wypetnieniem obowigzku prawnego cigzgcego na
administratorze, ktéry wynika z ustawy wdrozeniowej 2021-202723, rozporzadzer PEIR UE 2021/1060,
2021/1056, 2021/1057%* i innych powigzanych oraz ustawy o finansach publicznych i ustawy o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

4. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mozna kontaktowac sie z Inspektorem
ochrony danych listownie pod adresem administratora danych, lub elektronicznie poprzez skrytke
ePUAP: /WUPwWPOZNANIU/skrytka lub e-mail: ochronadanych@wup.poznan.pl.

5. Panstwa dane osobowe bedga przetwarzane do czasu rozliczenia Programu Fundusze Europejskie dla

Wielkopolski 2021-2027 oraz uptywu okresu archiwizacji dokumentacji zwigzanej z tym programem.

6. Podanie danych osobowych obowigzkowych jest warunkiem ustawowym a ich niepodanie skutkuje
brakiem mozliwosci udziatu w projekcie.

7. Przystuguje Panstwu prawo do usuniecia danych osobowych, o ile Paistwa dane osobowe s3
przetwarzane na podstawie wyrazonej zgody, lub wynika to z wymogu prawa, lub gdy dane te sg juz
niepotrzebne do przetwarzania danych.

8. Przystuguje Panstwu prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych, o ile Panstwa
dane osobowe sg przetwarzane na podstawie wyrazonej zgody. Wycofanie zgody nie wptywa na
zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktdrego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

9. Przystuguje Panstwu prawo do przenoszenia danych, o ile Paristwa dane osobowe sg przetwarzane na
podstawie wyrazonej zgody lub sg niezbedne do zawarcia umowy oraz gdy dane te sg przetwarzane w
sposob zautomatyzowany.

10. Przystuguje Panstwu prawo do dostepu do danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia
przetwarzania.

11. Przystuguje Panstwu prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania w zwigzku z Panstwa
sytuacja szczegdlng o ile przetwarzanie Panstwa danych osobowych jest niezbedne do zrealizowania
zadania w interesie publicznym lub sprawowania wtadzy publicznej.

23 Ustawa wdrozeniowa 2021-2027 — Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadar finansowanych ze srodkéw europejskich
w perspektywie finansowej 2021-2027.

24 Rozporzgdzenia PEIR UE 2021/1060, 2021/1056, 2021/1057 — odpowiednio: ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE)
2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu
Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i
Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowe;j.
ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2021/1056 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajace Fundusz na rzecz
Sprawiedliwej Transformacji. ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajace Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajgce rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013.


mailto:efs@wup.poznan.pl
mailto:ochronadanych@wup.poznan.pl

12. Przystuguje Panstwu prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych o ile
uwazajg Panstwo, iz przetwarzanie Panstwa danych osobowych odbywa sie w sposdb niezgodny z
prawem.

13. Panstwa dane osobowe bedga ujawniane:

e Wojewddztwu Wielkopolskiemu z siedzibg Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu przy al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan (e-mail:
kancelaria@umww.pl, inspektor.ochrony@umww.pl, fax 61 626 69 69, adres skrytki urzedu na

platformie ePUAP: /umarszwlkp/SkrytkaESP) w celu monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i
sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych w FEW, a takie w celach
archiwizacyjnych.

e podmiotom Swiadczgcym ustugi na rzecz Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Poznaniu lub
Wojewddztwa Wielkopolskiego w zakresie serwisu i wsparcia systemoéw informatycznych,
utylizacji dokumentacji niearchiwalnej, przekazywania przesytek pocztowych, lub podmiotom
dokonujgcym badan, kontroli, ewaluacji na zlecenie Wojewddztwa Wielkopolskiego w zwigzku z
realizacjg FEW;

e ministrowi wtasciwemu do spraw rozwoju regionalnego, ktéry wykonuje zadania panstwa
cztonkowskiego, ministrowi witasciwemu do spraw finansdw publicznych, wspdlnemu
sekretariatowi, koordynatorom programéw Interreg, kontrolerom krajowym, instytucjom
posredniczgcym, instytucjom wdrazajgcym, instytucjom posredniczgcym o ile niezbedne to bedzie
do realizacji ich zadan.

14. Panstwa dane osobowe nie sg przetwarzane w sposob zautomatyzowany w celu podjecia jakiejkolwiek
decyzji oraz profilowania.

15. Panstwa dane osobowe nie sg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy oraz do organizacji
miedzynarodowych.

16. Panstwa dane osobowe udostepnione zostaty przez ............... (nazwa podmiotu udostepniajgcego
dane)®......... w zakresie niezbednym do osiggniecia celéw przetwarzania, lecz nie wiekszym niz zakres

o ktéorym mowa w art. 87 ustawy wdrozeniowej 2021-2027 lub rozporzadzen PEIR UE 2021/1060,

2021/1056, 2021/1057.

25 Uzupetnia Beneficjent
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