UCHWALA NR 8077/2024
ZARZADU WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO

z dnia 7 marca 2024 r.

w sprawie zaopiniowania projektu regulaminu organizacyjnego Muzeum Martyrologicznego w Zabikowie

Na podstawie art.13 ust. 3 ustawy zdnia 25 pazdziernika 1991r. o organizowaniu iprowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej (t.j. Dz.U. z2024r. poz.87) Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego uchwala,
co nastepuje:

§1.

Opiniuje sie pozytywnie projekt regulaminu organizacyjnego Muzeum Martyrologicznego w Zabikowie,
stanowigcy zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§2.

Wykonanie uchwaty powierza sie Dyrektorowi Departamentu Kultury Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu oraz Dyrektorowi Muzeum Martyrologicznego w Zabikowie.

§3.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Marszatek Wojewddztwa
Marek Wozniak
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Uzasadnienie do uchwaty Nr 8077/2024
Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego

z dnia 7 marca 2024 r.

Zgodnie z art. 13 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej regulamin organizacyjny instytucji kultury, okreslajgcy jej organizacje wewnetrzng, nadawany
jest przez dyrektora tej instytucji po zasiegnieciu opinii organizatora oraz opinii dziatajgcych w niej
organizacji zwigzkowych i stowarzyszen tworcow.

Wobec powyzszego Dyrektor Muzeum Martyrologicznego w Zabikowie, w zwigzku z koniecznoscig
uporzadkowania struktury Muzeum i dostosowania jej do aktualnych potrzeb organizacyjnych, zwrécita sie
do organizatora z prosbg o zaopiniowanie projektu nowego regulaminu organizacyjnego tej instytucji.

Proponowane przez Panig Dyrektor zmiany w strukturze organizacyjnej polegajg przede wszystkim
na przeksztatceniu trzech dotychczas funkcjonujgcych dziatéw, tj. Dziatu Naukowego i Archiwum, Dziatu
Pedagogicznego oraz Biblioteki w dwie komérki organizacyjne: Dziat Naukowo-Edukacyjny oraz Dziat
Archiwum i Biblioteka. Dziaty te bedg kierowane przez jednego kierownika.

Powyzsze modyfikacje podyktowane sg potrzebg usprawnienia funkcjonowania Muzeum, w tym
komunikacji isrodowiska wewnetrznego, przy uwzglednieniu kompetencji izakreséw dziatania
poszczegblnych komodrek organizacyjnych. Wprowadzenie zaproponowanych zmian pozwoli takze
na bardziej efektywne wykorzystanie zasobdéw ludzkich.

Przedmiotowe zmiany nie powodujg zwiekszenia zatrudnienia, ajedynie reorganizacje struktury
skutkujacg przeszeregowaniem aktualnie zatrudnionych pracownikdéw. Srodki na zwiekszenie
wynagrodzenia w zwigzku z przyznaniem dodatku funkcyjnego dla kierownika dziatéw zostaty
uwzglednione w planie finansowym Muzeum na 2024 rok.

Uwzgledniajgc powyzsze, podjecie niniejszej uchwaty jest w petni uzasadnione.

Marszatek Wojewddztwa
Marek WoZniak
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Zatacznik do uchwaty Nr 8077/2024
Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego
z dnia 7 marca 2024 r.

PROJEKT

Regulamin Organizacyjny
Muzeum Martyrologicznego w Zabikowie

Rozdziat |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Muzeum Martyrologiczne w Zabikowie, zwane dalej ,,Muzeum”, dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 21 listopada 1996 r. o muzeach (Dz.U. z 2022 r., poz.385 ze zm.),

2) ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej
(t.j. Dz.U.z 2024 ., poz. 87),

3) Statutu Muzeum Martyrologicznego w Zabikowie stanowigcego zatacznik do uchwaty
nr XLVI1/910/14 Sejmiku Wojewddztwa Wielkopolskiego z dnia 23 czerwca 2014 r. w sprawie
nadania statutu Muzeum Martyrologicznemu w Zabikowie, zwany dalej ,Statutem”.

§2
Regulamin organizacyjny Muzeum Martyrologicznego w Zabikowie, zwany dalej ,Regulaminem”,
okresla organizacje wewnetrzng Muzeum oraz zakres zadan poszczegdlnych komérek organizacyjnych.

§3

Organizatorem Muzeum jest Samorzad Wojewddztwa Wielkopolskiego.

Rozdziat Il
STRUKTURA ORGANIZACYJNA

§4

1. W strukturze Muzeum funkcjonujg nastepujgce komarki organizacyjne:
a) Dziat Naukowo-Edukacyjny,
b) Dziat Archiwum i Biblioteka,
c) Dziat Administracyjno-Gospodarczy,
d) Oddziat — Muzeum bytego niemieckiego Obozu Zagtady Kulmhof w Chetmnie nad Nerem.
2. Szczegbétowqy strukture organizacyjng okresla schemat organizacyjny stanowigcy zatgcznik
do Regulaminu.

Rozdziat Il
ZARZADZANIE MUZEUM
§5
1. Catoksztattem dziatalnosci Muzeum zarzgdza Dyrektor przy pomocy Gtéwnego Ksiegowego.

2. W przypadku nieobecnosci Dyrektora jego uprawnienia i obowigzki przejmuje Gtéwny Ksiegowy
lub inna wyznaczona przez Dyrektora osoba.
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. W przypadku jednoczesnej nieobecnosci Dyrektora i Gtéwnego Ksiegowego zastepstwo Dyrektora

sprawuje wyznaczona przez Dyrektora osoba.

Dyrektor sprawuje bezposredni nadzor nad pracami Gtéwnego Ksiegowego oraz poszczegdlnych
komorek organizacyjnych, o ktérych mowa w § 4 ust. 1.

Dyrektor sprawuje nadzér nad realizacjg zadan wynikajgcych z systemu kontroli zarzadzajacej
zarzadczej obowigzujgcego w Muzeum, zadan z zakresu bezpieczenstwa informacji i ochrony
danych osobowych w Muzeum oraz z zakresu bezpieczeristwa i higieny pracy.

Dyrektor opracowuje plan ochrony zabytkéw Muzeum na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji
kryzysowych, w uzgodnieniu z wojewddzkim konserwatorem zabytkéw, oraz przedstawia go
do zatwierdzenia Burmistrzowi Miasta Lubon oraz Burmistrzowi Miasta Dabie.

§6

Do obowigzkow Gtownego Ksiegowego nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)

3)

4)

prowadzenie gospodarki finansowo-ksiegowej Muzeum;

prowadzenie ksiegowosci zgodnie z zasadami rachunkowosci oraz w sposdb umozliwiajgcy
prawidtowe zarzadzanie, w tym:

a) terminowe opracowanie projektéw plandw i sprawozdan finansowych Muzeum,

b) nadzér nad sporzgdzaniem okresowych spiséw inwentaryzacyjnych majgtku Muzeum;
wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi, ochrona srodkéw pienieznych i gromadzenie ich
na rachunku bankowym oraz terminowe regulowanie zobowigzan wobec wierzycieli
oraz egzekwowanie naleznosci od dtuznikow;

dokonywanie wstepnej kontroli:

a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

b) kompletnosci i rzetelno$ci dokumentdéw dotyczgcych operacji gospodarczych i finansowych.

§7

Dziat Naukowo-Edukacyjny oraz Dziat Archiwum i Biblioteka kierowane sg przez kierownika
dziatéw.

. Oddziat — Muzeum bytego niemieckiego Obozu Zagtady Kulmhof w Chetmnie nad Nerem

kierowany jest przez kierownika Oddziatu.

. Do obowigzkéw kierownikdw dziatéw i Oddziatu nalezy kierowanie i nadzorowanie zadan

organizacyjnych oraz merytorycznych, a w szczegdlnosci:

1) nadzorowanie realizacji planéw pracy i zadan biezacych;

2) dbanie o wtasciwe eksponowanie, przechowywanie, przemieszczanie i konserwacje muzealiéw;

3) przygotowywanie wystaw i wydawnictw;

4) przygotowywanie dokumentacji towarzyszacej dziatalnosci dziatéw i Oddziatu;

5) sprawowanie nadzoru nad catoscig korespondencji dziatow i Oddziatu;

6) opieka nad zbiorami zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, a takze za prawidtowe ich
dokumentowanie;

7) reprezentowanie interesow dziatow i Oddziatu wobec Dyrektora;

8) informowanie Dyrektora o stanie pracy w dziatach i Oddziale;

9) przestrzeganie regulamindéw i zarzagdzen organizujacych prace w Muzeum.

Rozdziat IV
ZAKRES DZIALALNOSCI DZIALtOW | ODDZIALU

§8

. Do zadan Dziatu Naukowo-Edukacyjnego nalezy w szczegdlnosci:

a) prowadzenie badan naukowych, kwerend archiwalnych i muzealnych, dokumentujgcych
funkcjonowanie bytego obozu w Zabikowie w krajowych i zagranicznych zasobach
archiwalnych;

b) publikowanie wynikéw badad naukowych w wydawnictwach witasnych Muzeum, a takze
w czasopismach i wydawnictwach obcych;
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c) upowszechnianie historii bytego obozu w Zabikowie, w tym organizowanie konferencji, sesji,
sympozjéw, kurséow, wyktadow, lekcji muzealnych, projektéw, edukacyjnych, warsztatéow
i innych form dziatalnosci edukacyjnej;

d) organizowanie wystaw statych i czasowych;

e) popularyzowanie wiedzy o historii bytego obozu w Zabikowie przy wspétpracy z krajowymi
i zagranicznymi instytucjami i organizacjami, ktdre realizujg zadania zbiezne z zakresem
dziatania Muzeum;

f) organizowanie uroczystosci upamietniajgcych wydarzenia zwigzane z historig bytego obozu
w Zabikowie.

. Dziat oznacza sprawy zarejestrowane przez Muzeum symbolem , NE”.

§9

. Do zadan Dziatu Archiwum i Biblioteka nalezy w szczegdlnosci:

a) gromadzenie zbioréw i dokumentowanie funkcjonowania bytego obozu w Zabikowie
o charakterze materialnym i niematerialnym;

b) inwentaryzowanie, katalogowanie, konserwowanie oraz naukowe opracowanie gromadzonych
zbiorow;

c) zabezpieczanie i konserwacja terenéw bytego obozu w Zabikowie wraz z zabudowaniami
i innymi obiektami;

d) udostepnianie zbioréw do celdw edukacyjnych i naukowych oraz dla potrzeb bytych wiezniow
obozow iich rodzin;

e) prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z gromadzeniem wydawnictw drukowanych,
z zakresu Il wojny Swiatowej, obozéow koncentracyjnych, obozow zagtady i wiezien,
muzealnictwa;

f) prowadzenie informacji bibliotecznej;

g) opracowywanie i publikowanie informacji o zasobach Biblioteki;

h) realizowanie zadan zwigzanych z ochrong zabytkéw, w tym na wypadek konfliktu zbrojnego
i sytuacji kryzysowych;

. Dziat oznacza sprawy zarejestrowane przez Muzeum symbolem , AB”.

§10

. Do zadan Dziatu Administracyjno-Gospodarczego nalezy w szczegdlnosci:

a) realizowanie zadan inwestycyjnych, remontowych oraz administrowanie i obstuga Muzeum;

b) gospodarowanie nieruchomosciami, srodkami trwatymi i wyposazeniem Muzeum;

c) zapewnienie sprawnego dziatania wszystkich urzadzen technicznych i instalacji muzealnych;

d) organizowanie dostaw $rodkéw na potrzeby Muzeum;

e) zabezpieczenie utrzymania porzadku i czystosci w obiektach Muzeum;

f) sporzadzanie harmonograméw i dyzurow pracownikbw Muzeum oraz nadzorowanie ich
realizacji;

g) koordynowanie spraw zwigzanych z udzielaniem zamdwien publicznych przez Muzeum;

h) realizowanie zadan zwigzanych z zabezpieczeniem zbioréow Muzeum zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 2 wrzesnia 2014 r.
w sprawie zabezpieczania zbiorow muzeum przed pozarem, kradziezg i innym
niebezpieczenstwem grozgcym ich zniszczeniem lub utratg (Dz.U. z 2014 r., poz. 1240),
w tym przygotowanie projektéw wtasciwych dokumentéw do akceptacji Dyrektora.

. Dziat oznacza sprawy zarejestrowane przez Muzeum symbolem ,AG”.

§11

. Do zadan Oddziatu — Muzeum bytego niemieckiego Obozu Kulmhof w Chetmnie nad Nerem nalezy
w szczegdlnosci:

a) opieka nad miejscem pamieci w Chetmnie nad Nerem i Lesie Rzuchowskim;

b) upamietnienie zagtady i meczenstwa ofiar bytego obozu w Chetmnie nad Nerem;

c) gromadzenie zbioréw dokumentujgcych funkcjonowanie bytego obozu w Chetmnie nad Nerem;
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d) inwentaryzowanie, katalogowanie, konserwowanie oraz naukowe opracowanie zgromadzonych
zbiorow;

e) organizowanie wystaw statych i czasowych;

f) prowadzenie dziatalnosci edukacyjnej i upowszechnianie wiedzy na temat bytego obozu
w Chetmnie nad Nerem;

g) prowadzenie dziatalnosci wydawniczej;

h) prowadzenie badan naukowych;

i) organizowanie uroczysto$ci upamietniajgcych wydarzenia zwigzane z historig bytego obozu
w Chetmnie nad Nerem.

2. Oddziat oznacza sprawy zarejestrowane przez Muzeum symbolem ,, CH”.

Rozdziat V
POSTANOWIENIA KONCOWE

§12

1. Szczegotowe zadania wykonywane przez poszczegdlnych pracownikow okreslajg indywidualne
zakresy obowigzkéw.

2. Regulamin obowigzuje wszystkich pracownikéw Muzeum.

3. W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie majg zastosowanie postanowienia Statutu
oraz aktualnie obowigzujgce przepisy.

4. Zmiany w Regulaminie mogg by¢ dokonane w trybie okres$lonym dla jego nadania.

Zatacznik:
— Schemat organizacyjny Muzeum Martyrologicznego w Zabikowie
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Zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego Muzeum Martyrologicznego w Zabikowie

Schemat organizacyjny
Muzeum Martyrologicznego w Zabikowie

Dyrektor Muzeum

Gtowny Ksiegowy

Dziat
Administracyjno-Gospodarczy
(AG)

Dziat

Oddziat — Muzeum bytego
niemieckiego Obozu Zagtady
Kulmhof
w Chetmnie nad Nerem
(CH)

Naukowo-Edukacyjny
(NE)

Dziat
Archiwum i Biblioteka
(AB)
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