SAMORZAD WOJEWGDZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

INFORMAC]JA, al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, hol gtéwny, tel.: 61 626 66 66; fax 61 626 67 44, e-
mail: kancelaria@umww.pl

Zaszeregowanie/zmiana/potwierdzenie zaszeregowania obiektu hotelarskiego do okreslonego rodzaju i
kategorii

Nazwa sprawy/procedury

Zaszeregowanie/zmiana/potwierdzenie zaszeregowania obiektu hotelarskiego do okreslonego rodzaju
oraz nadanie kategorii.

Podstawa prawna

e ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotéw wycieczek i
przewodnikéw turystycznych (Dz. U. z 2023 r., poz. 1944)
e rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie
obiektéw hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych sa swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. z
2017 r., poz. 2166)
¢ rozporzadzenie Ministra Sportu i Turystyki z dnia 29 grudnia 2010 r. w sprawie
optat zwigzanych z zaszeregowaniem obiektu hotelarskiego (Dz. U. z 2011 r. Nr 10, poz. 54)
¢ ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. 2023, poz. 2111)

Wymagane dokumenty

Whiosek o zaszeregowanie/zmiane/potwierdzenia zaszeregowania obiektu hotelarskiego do okreslonego
rodzaju oraz nadanie kategorii, ktéry zawiera:

1. nazwe i siedzibe lub nazwisko i imie oraz adres przedsiebiorcy Swiadczacego ustugi hotelarskie
w obiekcie objetym wnioskiem;

2. Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP) przedsiebiorcy oraz numer wpisu do Krajowego Rejestru
Sadowego (KRS) albo numer wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej - o ile taki posiada;

3. nazwe obiektu, jezeli ustugi bedg Swiadczone z uzyciem nazwy witasnej obiektu;

4. okreslenie potozenia obiektu, wraz z podaniem jego adresu, numeru telefonu, a takze - o ile
obiekt posiada - numeru faksu, adresu poczty elektronicznej oraz adresu strony internetowej;

5. liczbe miejsc noclegowych, liczbe jednostek mieszkalnych oraz ich strukture;

6. opis obiektu potwierdzajgcy stopien spetnienia przez ten obiekt wymagan dla rodzaju i
kategorii, o ktére wystepuje wnioskodawca, w tym o zakresie ustug gastronomicznych

7. wskazanie osoby upowaznionej do reprezentowania wnioskodawcy w postepowaniu o ustalenie
rodzaju i nadanie kategorii;

8. wskazanie zaszeregowania do okreslonego rodzaju i kategorii, o ktére wystepuje
whioskodawca.

Zataczniki do wniosku:
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1. dokumenty potwierdzajace spetnienie wymagah budowlanych, przeciwpozarowych i

sanitarny

ch, przez obiekty nalezace odpowiednio do XIV, XVII lub IX kategorii obiektéw

budowlanych, zgodnie z zatgcznikiem do ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane, tj.:

o]

ostateczna decyzja o pozwoleniu na budowe wraz z zaswiadczeniem wiasciwego
organu administracji architektoniczno-budowlanej o dokonanym zgtoszeniu zmiany
sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci, w stosunku do ktérego
witasciwy organ nie wnidst sprzeciwu lub

ostateczna decyzja o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu budowlanego

opinia rzeczoznawcy budowlanego stwierdzajgca bezpieczehstwo uzytkowania obiektu
budowlanego - dotyczy obiektéw budowlanych wzniesionych przed dniem 1 kwietnia
1995 r., ktére utracity wymienione dokumenty lub

ostateczna decyzja o pozwoleniu na budowe wraz z zawiadomieniem wtasciwego
organu o przystapieniu do uzytkowania, dla obiektéw, dla ktérych wydano wymienione
dokumenty na podstawie obowigzujacych przepiséw ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. -
Prawo budowlane

ksigzka obiektu budowlanego, o ktérej mowa w art. 64 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. -
Prawo budowlane - do wgladu organowi dokonujgcemu kontroli lub oceny obiektu
opinia wtasciwego miejscowo komendanta powiatowego (miejskiego) Panstwowej
Strazy Pozarnej

opinia wtasciwego miejscowo panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego lub
opinia wtasciwego miejscowo panstwowego inspektora sanitarnego Ministerstwa
Spraw Wewnetrznych i Administracji - dotyczy wytacznie obiektéw hotelarskich, ktére
znajduja sie na terenie jednostki organizacyjnej podlegtej ministrowi wtasciwemu do
spraw wewnetrznych lub przez niego nadzorowanej lub na terenie administrowanym
przez organ podlegty ministrowi wtasciwemu do spraw wewnetrznych lub przez niego
nadzorowany

2. dowdd wniesienia optaty przez przedsiebiorce za dokonanie oceny spetniania przez obiekt
hotelarski wymagan, odpowiedni w wysokosci dla:

o]

o]

o]

o o o o

hoteli i moteli kategorii oznaczonej czterema i piecioma gwiazdkami - 1500 zt
hoteli i moteli kategorii oznaczonej trzema gwiazdkami - 1000 zt

hoteli i moteli kategorii oznaczonej jedng i dwiema gwiazdkami oraz pensjonatéw
powyzej 20 pokoi - 600 zt

doméw wycieczkowych - 500 zt

pensjonatéw do 20 pokoi - 400 zt

kempingéw (campingéw) i schronisk - 300 zt

schronisk mtodziezowych i pél biwakowych - 100 zt

W przypadku obiektéw zabytkowych nalezy dotaczyd:

1. wpis do rejestru zabytkéw lub wykazu zabytkéw architektury i budownictwa oraz obiektéw,
ktérych charakter zabytkowy jest oczywisty

2. opinie wo

jewddzkiego konserwatora zabytkéw stwierdzajgca, ze spetnienie wymagan bez

naruszenia zabytkowego charakteru obiektu nie jest mozliwe

Miejsce zatatwienia sprawy

Urzad Marszatkows
Punkt kancelaryjny

ki Wojewédztwa Wielkopolskiego

al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznanh
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Termin zatatwienia sprawy

Nie péZzniej niz w ciggu 30 dni od dnia ztozenia wniosku wraz z wymaganymi dokumentami.

Sposob zatatwienia sprawy (opis procedury)

Decyzja administracyjna o zaszeregowaniu/zmianie/potwierdzeniu zaszeregowania obiektu hotelarskiego
do okreslonego rodzaju oraz nadanie kategorii*.

*zakres wtasciwy, o ktéry przedsiebiorca wnioskowat

Tryb odwotawczy

Od decyzji stuzy Stronie odwotanie do Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii, za posrednictwem Marszatka
Wojewddztwa Wielkopolskiego, w terminie 14 dni od daty doreczenia decyzji.

Optaty

e optata skarbowa - 10,00 zt
Urzad Miasta Poznania
Wydziat Finansowy, Oddziat Pozostatych Dochodéw Podatkowych i Niepodatkowych
Poznan, ul. Libelta 16/20
Nr 94 1020 4027 0000 1602 1262 0763
optata za decyzje administracyjna dla ((nazwa obiektu)

» optata za dokonanie oceny spetniania przez obiekt hotelarski wymagan, we wtasciwej ww.
wysokosci
Urzad Marszatkowski Wojewoédztwa Wielkopolskiego
PKO BP S.A.
Nr 70 1020 4027 0000 1102 0396 7973
tytut: optata za dokonanie oceny obiektu hotelarskiego (nazwa obiektu)

Osoba do kontaktu w danej sprawie

Marta Pacek, tel.: 61 626 6856,
e-mail: marta.pacek@umww.pl
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Dodatkowe informacje

1. Obiekty hotelarskie powinny spetnia¢ wymagania w zakresie dostosowania do potrzeb oséb
niepetnosprawnych, w zakresie okreslonym dla budynkéw zamieszkania zbiorowego w
rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw
technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (Dz. U. z 2015 r. poz.
1422), zwane dalej "warunkami technicznymi", a takze okreslone w zataczniku nr 8
Rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie
obiektéw hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych sg swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U.

z 2017 r., poz. 2166).

2. Obiekty hotelarskie powinny spetnia¢ wymagania co do wyposazenia oraz $wiadczenia ustug, w
tym gastronomicznych, dla okreslonego rodzaju obiektu hotelarskiego i kategorii. Ocena w tym
zakresie dokonywana jest na miejscu - w obiekcie.

Dokumenty do pobrania

* Whniosek do Marszatka Wojewddztwa Wielkopolskiego o zaszeregowanie/zmiane/potwierdzenie
zaszeregowania obiektu hotelarskiego - pobierz dokument

Zatacznik nr 1 - ankieta ogdlna - pobierz dokument

Zatacznik nr 1A - hotele i motele - pobierz dokument

Zatacznik nr 1B - pensjonaty - pobierz dokument

Zatgcznik nr 1C - kempingi i pola biwakowe - pobierz dokument

Zatacznik nr 1D - domy wycieczkowe - pobierz dokument

Zatacznik nr 1E - schroniska mtodziezowe - pobierz dokument

Zatacznik nr 1F - schroniska - pobierz dokument

Zatacznik nr 1G - dostosowania obiektu hotelarskiego do potrzeb oséb niepetnosprawnych -
pobierz dokument

wytworzenie informacji: 2013-01-22 Tomasz Wiktor
wprowadzenie informacji do podstrony BIP: 2013-01-22 15:24:27 przez Tomasz Spychalski
ostatnia zmiana tresci: 2023-12-11 10:07:34 przez Tomasz Ortowski

Dziekujemy za odwiedziny i zapraszamy ponownie

bezposredni link do strony www
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